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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
do zapytania ofertowego nr SFZ.271.12.2019

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolern podnoszacych kompetencje

cyfrowe uczestnikow projektu , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkarncow wojewoddztwa

mazowieckiego”, na ktdrg sktada sie:

A) Organizacja szkolen, wraz z zapewnieniem cateringu i materiatow podnoszacych kompetencje

cyfrowe uczestnikdw projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa

mazowieckiego”

ZAKRES ZAMOWIENIA:

Wykonawca w ramach zadania zobowigzany jest do:

1)

Udostepnienia w ramach kazdego prowadzonego szkolenia, dla kazdej osoby:

a) dwudaniowego obiadu — kazdego dnia szkoleniowego.

b) zapewnienia odpowiedniej ilosci kawy, herbaty, wody wraz z ciastem/ciastkami — do spozycia
na miejscu, kazdego dnia szkoleniowego.

Kompletnych materiatéw szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Fundacji Promocji Gmin Polskich.

Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia

szkolenia.

Prowadzenia obstugi zaje¢ zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie

z Zamawiajgcym.

Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy, w tym dokumentowania w formie protokotéw, zdjec

itp.

Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych czy

cateringu od uczestnikow.

Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z obstuga zaje¢.

Dojazd i dowdz wszelkich materiatow, cateringu itp. na zajecia w rézne regiony miasta (wszelkie

koszty dojazdu itp. ponosi wytacznie Wykonawca).

Scistego przestrzegania godzin zaje¢, czasu przerw, terminéw a w przypadku niemoznosci obstugi

zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ Zamawiajgcego na co najmniej 3 dni przed

planowanym terminem obstugi zajeé o przyczynach niemoznosci wykonania umowy.

10) Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad rownosciowych podczas realizacji zaméwienia, ze

szczegélnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikéw zaje¢ o wspodtfinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypdw i informacji o wspétfinansowaniu.
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Przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkarncéw wojewddztwa mazowieckiego”

. SZKOLENIA:
Zamawiajgcy przewiduje organizacje 25 szkoler z 7 modutéw tematycznych:

1
2
3
4.
5
6.

7.

. "Rodzic w Internecie",
. "Mdj biznes w sieci”,
. "Moje finanse i transakcje w sieci”,

"Dziatam w sieciach spotecznosciowych”,

. "Tworze wtasng strone internetowq (blog)"

"Rolnik w sieci",
"Kultura w sieci"

Zakres szkolen dostepny jest na stronie Centrum Projektow Polska Cyfrowa:
https://cppc.gov.pl/images/uploads/za%C5%82.-nr-11 Standard-kompetencji-cyfrowych-do-

osiagniecia-w-ramach-szkolen 04082017.pdf

M

ateriaty dydaktyczne do szkolen dostepne sg na stronie Operatora:

https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.html

Scenariusze szkolen zostang przestane przez Operatora do wybranych treneréw/ instruktoréow.

ZAKRES ZAMOWIENIA:

Wykonawca w ramach kazdego szkolenia zobowigzany jest do:

1.

10.

11.

Przeprowadzenia szkolenia przez osobe (trenera lub instruktora) wyznaczong do realizacji umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é przeprowadzenia szkolenia przez inne osoby niz wskazane
w ofercie, pod warunkiem, ze osoby te bedg spetniaty warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w Zapytaniu ofertowym i beda mogty wykazac sie doswiadczeniem w prowadzeniu szkolenia
z zakresu wskazanego w minimalnym zakresie szkolenia. Propozycja zmiany trenera musi zostac
zgtoszona do Zamawiajgcego najpdzniej 7 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia.
Zmiana trenera/ow/ instruktorow musi by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem szkolenia.

Przeprowadzenia szkolenia na podstawie scenariuszy szkoleniowych oraz materiatéw
dydaktycznych dostarczonych przez Zamawiajgcego.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z profilem grupy, w formie teoretyczno-praktycznej (wyktady,
warsztaty praktyczne, dyskusje).

Opracowanie programu danego szkolenia.

Zapewnienia wszelkich materiatéw w liczbie niezbednej do prawidtowego przeprowadzenia
szkolenia (sprzet komputerowy do prowadzenia zajec¢ zapewnia Zamawiajacy).

Zachowanie nalezytej starannosci w opiece nad powierzonym sprzetem komputerowym.
Przeprowadzenia ws$réd uczestnikow szkolern wstepnego testu kompetencji (na poczatku
szkolenia) i ankiety ewaluacyjnej (na zakonczenie szkolenia) - ankiety bedg w trybie online,
przygotowane zostaty przez Centrum Projektéw Polska Cyfrowa, link przekazany zostanie po
wybraniu Wykonawcy.

Prowadzenia zajec zgodnie z harmonogramem szkolenia ustalonym wspdlnie z Zamawiajgcym.
Prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego,
w tym dokumentowania zaje¢ (w formie dziennikéw zajeé, list obecnosci i tematdw, zdjed).
Zebrania podpiséw pod listami obecnosci, potwierdzenia odebrania materiatéw szkoleniowych czy
cateringu od uczestnikow.


https://cppc.gov.pl/images/uploads/za%C5%82.-nr-11_Standard-kompetencji-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen_04082017.pdf
https://cppc.gov.pl/images/uploads/za%C5%82.-nr-11_Standard-kompetencji-cyfrowych-do-osiagniecia-w-ramach-szkolen_04082017.pdf
https://fpgp.eu/polska-cyfrowa-3-1-publikacje-do-szkolen/index.htm
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Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem zaje¢:

a. Rozprowadzania wsrdd uczestnikow projektu materiatéw projektowych przekazanych

przez Zamawiajacego,
b. Nadzdér nad dziennikiem zajeé, w tym podpisywanie sie w rubrykach przeznaczonych dla
instruktora.

Przekazania, w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia dokumentacji rozliczajgcej szkolenie w tym
dokumentdéw potwierdzajgcych ich odbycie (listy obecnosci, dzienniki zajeé, zdjecia itp.)
Dojazd na zajecia w rdzne regiony miasta (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia
itp. ponosi wytgcznie Wykonawca).
Przygotowania programu szkolenia, Scistego przestrzegania godzin zajec, czasu przerw, terminéw
a w przypadku niemoznosci odbycia zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic
Zamawiajgcego na co najmniej 3 dni przed planowanym terminem zaje¢ o przyczynach
nieobecnosci.
Wykonawca przekaze uczestnikom szkolenia dokumenty potwierdzajagce ich ukorczenie
(certyfikaty).
Wykonawca ma obowigzek przestrzegania zasad rdwnosciowych podczas realizacji zaméwienia, ze
szczegblnym uwzglednieniem przekazu réwnych szans kobiet i mezczyzn, informowania
uczestnikéw zaje¢ o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszy Europejskich oraz do
umieszczania na wszystkich materiatach logotypdw i informacji o wspétfinansowaniu.
Osoba wyznaczona do realizacji zaméwienia (tzw. Trener/Instruktor) zobowigzany jest do
odbycia szkolenia ,,Metodologia ksztatcenia osob dorostych” u Operatora grantu: Fundacji
Promocji Gmin Polskich, w miejscu wskazanym przez Organizatora (na terenie woj.
mazowieckiego) - szkolenie jest 5-dniowe (40 godzinne). Szkolenie dla instruktorow jest
bezptatne, jednak koszty dodatkowe w tym np. koszty dojazdu, noclegu Wykonawca wlicza
w cene oferty.

W ramach przedmiotu zamoéwienia dla elementéw A i B:

1.
2.

Zamawiajgcy przewiduje organizacje maksymalnie 25 szkolen.

Uczestnicy szkolen: osoby powyzej 25 roku zycia, zamieszkate na terenie wojewddztwa

mazowieckiego posiadajgce podstawowe kompetencje cyfrowe.

Dtugosé szkolen: Kazde szkolenie trwa 16 godzin (2 dni x 8 godzin):

Dzien szkoleniowy trwa nie dtuzej niz 8 godzin, w tym przerwy kawowe i jedna dtuzsza przerwa

obiadowa.

Liczebnos¢ grupy: Jedna grupa szkoleniowa liczy¢ bedzie maksymalnie 12 osdb.

Terminy szkolen: Szkolenia powinny odbywac sie w terminie od dnia podpisania umowy do dnia

30.11.2019 r. przy czym pierwsza grupa szkoleniowa liczagca ok 150 oséb musi zostac przeszkolona

w terminie do 30.06.2019 r. wg harmonogramu ustalonego wspdlnie z Zamawiajgcym po

podpisaniu umowy. Pozostate szkolenia beda odbywaty sie w miare zgtaszania sie kolejnych

chetnych do udziatu w projekcie. Zajecia odbywaé sie mogg zaréwno w dni powszednie jak

i w weekendy. Z uwagi na fakt, ze Zamawiajgcy dysponuje sprzetem komputerowym niezbednym

do przeprowadzenia zaje¢ w ilosci 24 szt., szkolenia pierwszej grupy 150 oséb zostang

przeprowadzone w dwdch maksymalnie 12 osobowych grupach jednocze$nie. Zamawiajacy

wspdlnie z wybranym Wykonawcg przygotuje harmonogram szkolen z ktérym skoordynowane

muszg by¢ dziatania w zakresie ORGANIZACIJI i PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA (tj. przygotowanie

cateringu, materiatow, terminow zajec)

Miejsce szkolenia: Szkolenia odbywaé sie bedg na terenie wojewddztwa mazowieckiego - na

terenie Miasta Mfawa, w szczegdlnosci planuje sie zorganizowanie szkolen:

e na terenie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji (sala Olimpijki) dla wszystkich oséb
z wyjatkiem tych, ktérzy majg problemy z samodzielnym poruszaniem sie
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e w budynku Miejskiego Domu Kultury dla wszystkich oséb majgcych problemy z samodzielnym
poruszaniem sie i korzystajacych z wdézka inwalidzkiego
Zamawiajgcy zapewni miejsce realizacji zaje¢ w salach z niezbednym wyposazeniem (stoty, krzesta)
oraz tych pomocy dydaktycznych nabytych w ramach projektu (sprzet komputerowy dla
uczestnikéw szkolen oraz materiaty szkoleniowe dostarczone przez Wykonawce organizujgcego
szkolenie).
llos¢ szkolen: Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 25 szkolern dla maksymalnie 300 oséb do
przeszkolenia. Zamawiajacy przed kazdym szkoleniem (najpdzniej na 7 dni przed) potwierdzaé
bedzie termin, modut oraz ilos¢ oséb do przeszkolenia.
Wykonawca przez caty okres realizacji umowy bedzie pozostawat w statej wspodtpracy
z Zamawiajgcym, w celu: informowania o stanie prac, pojawiajacych sie problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji zamdéwienia (przez kontakt telefoniczny oraz droga
elektroniczng, spotkania z Zamawiajgcym w miare potrzeb, wyznaczenie osoby do kontaktow
roboczych).
Wykonawca, po konsultacjach z Zamawiajgcym moze rozszerzy¢ szkolenie o dodatkowe
zagadnienia w ramach danej tematyki.
Wykonawca biorgc udziat w postepowaniu wyraza zgode, aby ewentualne opracowane przez niego
materiaty zostaty opublikowane przez Zamawiajgcego np. zamieszczone na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego i udostepnione bedg instruktorom oraz uczestnikom zaje¢.
Wykonawca do ww. opracowanych materiatdw udzieli licencji Zamawiajgcemu na nieograniczone
wykorzystanie i upowazni go tym samym do korzystania z tych praw na polach eksploatacji:
utrwalanie, kopiowanie, odtwarzanie, rozpowszechnianie w Internecie, edycja fragmentéw lub
catosci, publiczne udostepnianie utwordw w taki sposdb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
Wypfata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidiowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT, po stwierdzeniu wykonania przedmiotu zamodwienia (stwierdzonego
Protokotem zdawczo-odbiorczym).

a. Warunkiem wypfacenia wynagrodzenia jest pozytywny odbiér przedmiotu umowy
potwierdzony protokotem odbioru czesciowego lub koricowego, podpisanym przez
osoby upowaznione przez strony umowy.

b. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozliczenia czeSciowego za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, po dokonaniu protokdlarnego odbioru czesSciowego. Podstawg do
wystawienia faktury czesciowej bedzie potwierdzenie przez Wykonawce faktycznego
wykonania przedmiotu zamdéwienia, w formie protokofu odbioru czesciowego wraz
z listg obecnosci przeszkolonych oséb. Za termin dokonania zaptaty wynagrodzenia
uwazany bedzie dzien ztozenia w banku przez Zamawiajgcego polecenia przelewu.

c. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone w formie przelewu w terminie 21 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury/rachunku, wystawionej/go na
podstawie protokotu odbioru czesciowego i koricowego, o ktérym mowa w § 7 ust.1
umowy.

Poza tresciami, uzgodnionymi z Zamawiajgcym, Wykonawca nie ma prawa do umieszczania
w trakcie szkolen oraz na materiatach innych tresci, w tym znakowania wtasnego, reklam wtasnych
lub podmiotow trzecich.

Wszystkie opracowane materiaty muszg zawieraé informacje o wspétfinansowaniu i logotypy.
Logotypy i informacja o wspodtfinansowaniu muszg by¢ zgodne z wytycznymi: , Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji
i promocji” wydanego przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zamieszczonego na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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16. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy na czas realizacji szkolen sprzet komputerowy. Wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci w celu odpowiedniej opieki nad sprzetem
i odpowiedniego zabezpieczenia go po kazdorazowym przeprowadzeniu zajec.



