URZAD MIASTA MLAWA
06-500 Mlawa, Stary Rynek 19
tel. 23 654 33 82, fax. 23 654 36 52

sekretariat@mlawa.pl, www.mlawa.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr WI.271.9.2023.L.G

wOpracowanie aktualizacji Strategii Rozwoju Miasta Miawa do roku 2025
z perspektywq do roku 2035”

na podstawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajqeej kwoty wskazanej
wart. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy - Prawo Zamowien Publicznych, Miasto Mlawa zaprasza do skladania ofert na
realizacje¢ zadania
Przedmiot zaméwienia nie podlega Ustawie Prawo Zaméwien Publiczn ych
(Dz. U. 7 2022 r. poz. 1710 z pdt. zm.)

I. Nazwa i dane teleadresowe | Miasto Mlawa

Zamawiajacego: ul. Stary Rynek 19
06-500 Miawa
23 654 33 82

[1. Nazwa Beneficjenta Miasto Mlawa

NIP: 569-17-60-034
REGON: 130377830

[1I. Wspolny stownik Kody CPV:
zamowien ( CPV ) 73220000 ustugi doradcze w zakresie rozwoju
IV. Przedmiot zamowienia: »Opracowanie aktualizacji Strategii Rozwoju Miasta Miawa do roku

2025 z perspektywa do roku 2035” z wszelkimi wymaganiami
obowigzujacymi w tym zakresie, przy zachowaniu zgodnosci z aktualnymi
dokumentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzedu. Przedmiot
zamowienia bedzie obejmowat m.in.:

1. przygotowanie diagnozy sytuacji spotecznej, gospodarczej i
przestrzennej Miasta Mtawa, z uwzglednieniem miast
poréwnywalnej wielkosci do Miawy;

2. przygotowanie i przeprowadzenie ankietyzacji oraz procesu
konsultacji projektu aktualizacji Strategii Rozwoju Miasta Mtawa

3. opracowanie aktualizacji Strategii Rozwoju Miasta Mtawa:

V. Harmonogram realizacji Termin wykonania zamowienia:

zamoOwienia Rozpoczgcie: od dnia podpisania umowy

Zakoniczenie: do dnia 30 listopada 2023 r. (przedlozenie pelnej wersji
opracowania w siedzibie Zamawiajacego — po prezentacji ostatecznej
wersji Strategii), przy czym wstepna wersja strategii do uzgodnienia z
UM i Rada powinna byé przekazana do 10 wrzesnia 2023 r.)

VI. Szczegétowy opis Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ) stanowi zalacznik nr 2
przedmiotu zamowienia do zapytania ofertowego.

VII. Wymagania dotyczace 1) Oferta musi zosta¢ sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym”
sposobu przygotowania ofert zgodnym ze wzorem stanowigcym zalaeznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

2) Na oferte skiadajg si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostate
wymagane dokumenty (w tym oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z
pkt. VIl Warunki udzialu w postepowaniu.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim.

4) Oferta musi zawiera¢: pelna nazwe oferenta, adres siedziby, dane
kontaktowe (telefon, e-mail), NIP, aktualny odpis z whasciwego rejestru
lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnogci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt
I ustawy PZP, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert oraz date sporzadzenia.
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5) Oferta musi byé¢ podpisana przez osoby upowaznione do skiadania
oéwiadczefi woli w imieniu oferenta. Za osoby uprawnione uznaje sig
osoby upowaznione wskazane we wlasciwym rejestrze lub centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej badz w stosownym
pelnomocnictwie. Jezeli pelnomocnictwo do podpisania oferty nie
wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy zalgczy¢ stosowne
petnomocnictwo/ upowaznienie w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe upowazniona.

6) W przypadku, gdy oferent sktada kopi¢ jakiegos dokumentu, musi by¢
ona poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez oferenta (oferent
sktada wlasnoreczny podpis poprzedzony z dopiskiem ,.za zgodnosé
z oryginatem”).

7) Jezeli do reprezentowania oferenta upowaznione sa tacznie dwie lub
wigcej 0séb, kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez te osoby.

8) Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez oferenta jest
sporzadzony w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym bez wymaganych tlumaczen nie bedg brane pod uwage.

9) Oferent sktada tylko jedng ofert¢. Wszelkie miejsca, w ktorych oferent
naniost zmiany, muszg by¢ przez niego parafowane.

10) Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach netto i brutto (z
VAT). Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardow i ustug
(Dz. U. z 2019 r. poz. 178) oraz powinna zawiera¢ wszelkie koszty
i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem zamdwienia.
Zaoferowana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie
Zamawiajacy bedzie musial podjaé, a wynikaja one ze SOPZ -
zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego, jak rowniez koszty
w przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktérych nie mozna wykonac
zaméwienia np. koszty dostawy zamowienia, koszty dojazdéow do
Zamawiajgcego. Podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji
zamoOwienia i nie podlega waloryzacji.

11) Oferenci ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikow postepowania. Organizator
postepowania nie odpowiada za koszty poniesione przez oferentéw
w zwigzku z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

12) Wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemozliwiajacych ocene
zgodnie z przyjetymi kryteriami w ,,Formularzu ofertowym" spowoduje
odrzucenie oferty.

13) Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czes¢ zalgcznikami musi by¢
sporzadzona przez Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszego
zapytania.

14) Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 2022 poz. 1233 z p6z. zm.) powinny by¢ umieszczone w
oddzielnej kopercie z napisem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa". Stosowne
zastrzezenie, co do tajemnicy przedsigbiorstwa, Wykonawca winien
zlozy¢ na Formularzu Ofertowym". W sytuacji zastrzezenia czgsci
oferty. jako tajemnicy przedsigbiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest
do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg
stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa.

Niezlozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci dotyczacej
tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajacego do odtajnienia
dokumentdw i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw postepowania.
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Zlozenie oferty niezgodnie z ww. wymaganiami bedzie skutkowalo iej

odrzuceniem.
VIII. Warunki udziatu w O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sic Wykonawey, ktérzy spetniaja
postepowaniu nastepujgce warunki:

I} nie wszcz¢to wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/
likwidacji lub, co do ktérych nie ogloszono upadlosci/ likwidacji —
ocena spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana
na zasadzie spetnia/nie spelnia na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy.

2) posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej
dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy nakladaja obowiazek
posiadania takich uprawnien — ocena spelnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spelnia na
podstawie o§wiadczenia Wykonawcy:

3) posiadajg wiedze i doswiadczenie — Zamawiajacy uzna ten warunek
za spefniony, gdy Oferent wykaze, ze samodzielnie w ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali co najmniej 3
zamowienia, ktérych przedmiotem bylo opracowanie strategii
rozwoju/programow strategicznych obejmujacych swoim zakresem
obszar spoleczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub obszaru
funkcjonalnego — ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstawie
oswiadezenia Wykonawecy i zataczonych referencij

4)  dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami

zdolnymi do profesjonalnego wykonania niniejszego zaméwienia —
Wykonawca winien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
przy realizacji zamdéwienia zespotem skladajacy sie z min. 2 0s6b
zdolnych do wykonania zaméwienia, z ktérych kazda brata udziat
w minimum 2 projektach, ktérych celem byto przygotowanie strategii
rozwoju/programow strategicznych obejmujacych swoim zakresem
obszar spoteczno-gospodarczy gminy/powiatu/regionu lub obszaru
funkcjonalnego: obligatoryjnie Kierownika badania (a), w tym
doswiadczenie Kierownika badania zostanie poddane ocenie
punktowej oraz Specjalisty do spraw badan ilosciowych i/lub
iakosciowych w obszarze spoleczno-gospodarczym.:

a) Kierownik badania:
Wymagania obligatoryjne dotyczqce Kierownika badania:

e Doswiadezenia w realizacji min. 2 projektéow w ciagu ostatnich 3 lat (liczone
od dnia opublikowania zapytania ofertowego) strategii i/lub programu rozwoju
spolecznego i/lub programu rozwoju gospodarczego w miastach o liczbie
mieszkancow nie mniejszej niz 20 tys., zakoficzonych opublikowanymi
raportami oraz kierowata zespolem opracowujacym dokumenty strategiczne.
Kazdy dokument musiat obejmowac co najmniej: opracowanie metodologii
badania, realizacje badan diagnostycznych przy zastosowaniu jako$ciowych
metod/technik badawczych oraz opracowanie raportu koficowego — kryterium
zostanie poddane ocenie punktowej (0-20 pkt)

e Wymagania fakultatywne dotyczgce Kierownika badania:

doswiadczenie (autor lub wspotautor) w opracowywaniu dokumentow

strategicznych dotyczacych polityki rozwoju dla gmin/miast z min. 20 tys.

mieszkancow. Jezeli Oferent wykaze do§wiadczenie danej osoby, otrzyma 10

pkt przy ocenie merytorycznej.
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b) Specjalista do spraw badan ilosciowych i/lub jakosciowych
w obszarze spoleczno-gospodarczym: osoba, ktora w ciagu ostatnich 3 lat
przeprowadzifa co najmniej 2 badania iloSciowe i/lub jako$ciowe w zakresie
rozwoju spoleczno-gospodarczego obszaréw gminy/powiatu/regionu lub obszaru
funkcjonalnego o liczbie mieszkancow nie mniejszej niz 20 tys.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana
na zasadzie spelnia/nie spelnia na podstawie oSwiadczenia Wykonawcy

5) Z postepowania wyklucza si¢ osoby i podmioty, wobec ktérych s3
zastosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z pdz. zm.).

6) Kazdy z oferentéw w celu wykazania spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt. 4) ma obowigzek ztozyc¢
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) wykaz oséb wskazanych do realizacji zamdwienia wraz z wykazem
ich prac, z podaniem ich imienia i nazwiska, doswiadczenia, tj. przedmiotu
wykonania prac, podmiotu zlecajacego prace, liczby mieszkancéw miasta i daty
realizacji wartosci zaméwienia i daty realizacji, zawierajacy informacje
umozliwiajace oceng spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — wedtug
wzoru, stanowigcego zalgeznik nr 1 do formularza ofertowego

b) doswiadczenie Kierownika: protokoly, referencje itp. gdzie jednoznacznie
wskazany jest autor- zalgeznik nr 2 do formularza ofertowego

¢) opracowanie pn. ,,Opis metodologii zadania” zawierajace informacje
umozliwiajace przyznanie punktdw w kryterium ,, Metodologia badania”.
Opracowanie powinno zawiera¢ koncepcje metodologiczng dedykowana realizacji
zadania okre$lonego w SOPZ (zal. nr 2) Przyjecie przez Zamawiajacego oferty
oznacza dla Oferenta konieczno$é uwzglednienia zaproponowanych technik na
etapie realizacji zamowienia

d) odpowiednie pelnomocnictwa — tylko w sytuacji okreslonej w pkt VII
niniejszego zapytania ., Wymagania dotyczqce sposobu przygotowania ofert”- pkt 5

e) oswiadczenie Oferenta — wg wzoru stanowiacego zalaeznik nr 3 do
formularza ofertowego

IX. Kryteria oceny ofert Wybdr oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu zostanie dokonany przy uwzglednieniu nastepujacych
kryteriow:

Kryterium I — cena przedmiotu zaméwienia (C) 40% - 40 pkt. (max.)
Kryterium 1l — do$wiadczenie Kierownika badania (D) 20% - 20 pkt. (max.)
Kryterium 111 — dodatkowe do$wiadczenie Kierownika badania (DD) 10% - 10
pkt. (max.)

Kryterium IV — metodologia zadania (M) 30% - 30 pkt. (max.)

Kryterium I — punkty z kryterium cena przedmiotu zamowienia (C) zostang
obliczone wg wzoru:

C= [Cpin/ Cofertay x 40, gdzie:

C — liczba punktéw za zryczaltowang ceng ofertowa brutto

Cpmin — najnizsza zryczattowana cena ofertowa brutto

Coferta — zryczattowana cena brutto badanej oferty

1) Wykonawca podaje wyliczong catkowita wartos¢ brutto 1 netto, przy
uwzglednieniu wszystkich elementéw wchodzacych w jej zakres.

4



URZAD MIASTA MLAWA
06-500 Mlawa, Stary Rynek 19
tel. 23 654 33 82, fax. 23 654 36 52
sekretariat@mlawa.pl, www.mlawa.pl

2) Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty
z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
matematycznymi (o zaokragleniu drugiej cyfry po przecinku w ,.dot” lub
w ,,80r¢” decyduje trzecia cyfra po przecinku).

3) Wyliczona cene oferty Wykonawca podaje liczbowo i stownie w odpowiedniej
czescl Zalgeznika nr 1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie
od wchodzacych w jej sklad elementow.

4) Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu umowy, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania wszelkich
kosztéw zwiazanych z realizacja przedmiotu umowy, a takze oddziatywania
innych czynnikéw majacych lub mogacych mieé wplyw na koszty.

5) Niedoszacowanie, pominigcie lub brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy
nie moze by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia, w zwigzku z tym
cena oferty brutto jest cena ostateczna obejmujaca wszystkie koszty i skladniki
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia.

Kryterium II — punkty z kryterium doswiadczenie Kierownika badania (D)
zostang obliczone wg wzoru:
Liczba punkiow uzyskanych / Maksymalna mozliwa liczba punktéw x20

Kryterium oceniane bedzie na podstawie przediozonego przez Wykonawee
zalgeznika nr 3 do formularza oferiowego.

W ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow,
gdzie:

* zarealizacje 2 projektéw otrzyma 0 pkt,

* zarealizacje 3 projektéw otrzyma 10 pkt,

* zarealizacj¢ 4 projektow i powyzej otrzyma 20 pkt

Kryterium IIT

Punktowane bedg dodatkowo Wymagania fakultatywne dotyczace
doswiadczenia Kierownika badania. Jezeli Oferent wykaze dodatkowe
doswiadczenie danej osoby, otrzyma 10 pkt przy ocenie merytorycznej.

Kryterium 1V - punkty z kryterium ,, metodologia zadania” (M) - Ocenie
podlegac bedzie trafnos¢ przyjetych metod realizacji zaméwienia. Kryterium
oceniane bedzie na podstawie przedtozonego przez Oferenta opisu zadania
pn. ,,Opis metodologii zadania”. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze
uzyskac¢ oferta, wynosi 30 punktow, przy czym punkty beda przyznawane
wedlug przyjetego sposobu:

10 pkt — Opracowanie zawiera koncepcje metodologiczng zadania
dedykowana realizacji zadania okre§lonego w opisie przedmiotu
zamdwienia. Opis metodologii spelnia minimalne oczekiwania wyrazone
W tresci przyjetego Kryterium: opracowanie zawiera wymienione ponizej
elementy, ale ma charakter prostego zestawienia bez rozwiniecia
1 uzasadnienia, ktére oparte jest na standardowych rozwiazaniach yfi
zawiera podstawowy zakres informacji do pozyskania w trakcie realizacji
zadania,
zawiera propozycje technik badawczych umozliwiajacych pozyskanie
wskazanych w opracowaniu informacji — wskazano jedng technike badawcza
zawiera  harmonogram  realizacji Zamowienia w  ukladzie
dwutygodniowym,
- zawiera docelowy schemat dokumentu

20 pkt — Opracowanie zawiera koncepcje metodologiczna zadania
dedykowana realizacji zadania okreslonego w opisie  przedmiotu
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zamOwienia wraz z uzasadnieniem. Opis metodologii spetnia oczekiwania
wyrazone w tresci przyjetego kryterium; opracowanie zawiera wymienione
ponizej elementy, tj.:

zawiera podstawowy zakres informacji do pozyskania w trakcie realizacji
zamowienia,

zawiera propozycje technik badawczych umozliwiajagcych pozyskanie
wskazanych w opracowaniu informacji — wskazano przynajmniej jedng
technike badawcza

zawiera harmonogram realizacji Zamdwienia w  ukfadzie

dwutygodniowym,

zawiera docelowy schemat dokumentu
Opracowanie _zawiera _propozycje dodatkowej techniki badawcze]
dostosowanej do przedmiotu Zamowienia. Opracowanie jest zaopatrzone w
doktadny opis planowanych do zastosowania technik badawczych wraz z
uzasadnieniem ich wyboru. Jesli techniki badawcze zaproponowane przez
Oferenta nie beda w ocenie Zamawiajacego dostosowane do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajacy nie przyzna temu Oferentowi punktacji w tym
kryterium.

30 pkt — Opracowanie zawiera koncepcje metodologiczna zadania
dedykowana realizacji zadania okreslonego w opisie przedmiotu
zamoOwienia wraz z uzasadnieniem. Opis metodologii spehia oczekiwania
wyrazone w tresci przyjetego kryterium; opracowanie zawiera wymienione
ponizej elementy, tj.:

zawiera podstawowy zakres informacji do pozyskania w trakcie realizacji
zadania,

zawiera propozycje technik badawczych umozliwiajacych pozyskanie
wskazanych w opracowaniu informacji — wskazano przynajmniej jedna
technike badawczg

zawiera  harmonogram realizacji Zamodwienia w  ukladzie

dwutygodniowym,

zawiera docelowy schemat dokumentu.
Opracowanie zawiera propozycje dodatkowej techniki badawczej
dostosowanej do przedmiotu Zamowienia. Opracowanie jest zaopatrzone w
doktadny opis planowanych do zastosowania technik badawczych wraz z
uzasadnieniem ich wyboru.
W _opracowaniu nie tylko zestawiono zakres informacji do pozyskania
w czasie realizacji zadania. ale takze wskazano ich znaczenie dla
sformutowania uzytecznych dla Zamawiajacego propozycji rekomendacji
dotyezacyeh aktualizacji dokumentu. Jesli zakres informacji do pozyskania
w czasie realizacji zadania nie bedzie mial w ocenie Zamawiajacego
znaczenia dla sformutowania uzytecznych dla Zamawiajacego propozycji
rekomendacji dotyczacych aktualizacji dokumentu. Zamawiajacy nie
przyzna temu Oferentowi punktacji w tym kryterium.

Oferta, ktora lacznie uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
zgodnie ze wzorem:
Cc{1,23..)+Db1,2,3...)+DD (1,2,3...) + M (1,2,3...)
zostanie uznana za najkorzystniejszg

Wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemozliwiajacych ocene zgodnie
z przyjetymi Kkryteriami w ,,Formularzu ofertowym'" spowoduje
odrzucenie oferty.




URZAD MIASTA MLAWA
06-500 Miawa, Stary Rynek 19
tel. 23 654 33 82, fax. 23 654 36 52

sekretariat@mlawa.pl, www.mlawa.pl

I. Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona
z dokfadnoécig do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady
zaokraglen matematycznych.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreSlonym w niniejszym zapytaniu ofertowym
i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu

4. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz
oczywiste omytki rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek), niezwlocznie zawiadamiajac o tym oferenta, ktérego
oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé uniewaznia postepowania na kazdym ctapie

X. Zmiana, wycofanie Oferent moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozona przez siebie oferte

i zwrot ofert przed uplywem terminu skladania ofert:

1. w przypadku wycofania oferty, oferent sklada pisemne o$wiadczenie, ze oferte
swa wycofuje, z dopiskiem ,,wycofanie”:

2. w przypadku zmiany oferty, oferent sklada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a Jjesli oswiadezenie o zmianie
pociaga za soba konieczno$é wymiany czy tez przedlozenia nowych
dokumentow — oferent winien dokumenty te zlozy¢ z dopiskiem ,,zmiany™;

3. Oferent nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie
terminu skfadania ofert.

XI. Warunki zamkniecia I. Zamawiajacy zamknie postgpowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
postepowania bez dokonania a. nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw
wyboru, uniewaznienie postepowania.

postgpowania, warunki b. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote. jaka Zamawiajacy
odwotania postepowania: moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

¢.  wystapi zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze realizacja zamowienia
jest niecelowa.

d. postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgca zawarcie
waznej umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania bez
podania przyczyny. Odwolanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o odwolaniu postepowania
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej publikowane
jest ogloszenie o postepowaniu.

XII. Sytuacje, w ktérych Oferty nie beda podlegaly ocenie w przypadku, gdy:
oferty nie bgda podlegaty a) zostang ztozone po uptywie terminu sktadania ofert,
ocenie b) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci ogloszenia,

¢) Wykonawca nie uzupetni dokumentéw w wyznaczonym terminie,
d) beda zawieraty bledy w obliczeniu ceny, ktorych nie bedzie mozna
uznac za oczywistg omytke rachunkowa.

XIII. Zasady i konsekwencje | W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki
poprawiania omytek w pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
ofercie dokonanych poprawek oraz inne nieistotne omyitki. Informacje o
poprawieniu omylek Zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach
postepowania.

XIV. Warunki Zamawiajacy zawrze z Wykonawea. ktory zlozy najkorzystniejsza oferte
zabezpieczenia prawidlowej umowe, ktoérej wzor stanowi zalgeznik nr 3 dotaezony do zapytania
realizacji umowy i istotne ofertowego.

ostanowienia umowy

7

A4



URZAD MIASTA MLAWA
06-500 Mlawa, Stary Rynek 19
tel. 23 654 33 82, fax. 23 654 36 52
sekretariat@mlawa.pl, www.mlawa.pl

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidfowej realizacji umowy przez
Wykonawce w nizej okreslony sposdb.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za zwloke w wykonaniu obowiazkéw dotyczacych przedmiotu
zam6wienia, w wysokosci 1% tacznego wynagrodzenia brutto za kazdy
rozpoczety dzien zwloki w jego realizacji.

b) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania umowy, po uprzednim
wezwaniu Wykonawcy do usuniecia naruszen, gdy w wyznaczonym
terminie naruszenia te nie zostana usunicte, w wysokosci 1% tacznego
wynagrodzenia brutto.

¢) w przypadku naliczenia 2 kar umownych Zamawiajacemu przystuguje
prawo do odstapienia od umowy.

d) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy
kare umowna w wysokosci 40% lacznego wynagrodzenia brutto.

e) Zamawiajgcy jest uprawniony do potracenia kwoty kary umownej z
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawea wyraza zgodg bez
koniecznosci dodatkowego powiadomienia.

f) jezeli wysokos¢ kar umownych nie pokryje poniesione] przez
Zamawiajacego  szkody, przysluguje mu prawo  dochodzenia
odszkodowania uzupetniajgcego. Postanowienia niniejszego paragrafu
pozostang w mocy takze po rozwiazaniu lub wygasnigeciu umowy.

2. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byfo
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, Zamawiajacy moze rozwiazaé
umowe w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach

3. Dopuszcza sie wydtuzenie terminu wykonania zaméwienia w stosunku
do wskazanego w umowie, jezeli jego dotrzymanie stanie si¢ niemozliwe lub
powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajacego, a zaistniatych po zawarciu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie

zawartej z Wykonawea, ktory zostanie wybrany w  wyniku

przeprowadzonego postgpowania. Ewentualne zmiany zapisow umowy beda

zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bgdg one mogty byc

wprowadzane z powodu:

e  wystapienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu
zamowienia;

e wystapienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
i Wykonawcy;

e wystapienia okoliczno$ci bedacych wynikiem dziatania sily wyzszej;

e zmiany istotnych regulacji prawnych;

e ody nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje Umowy,

e wynikna rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usunac
w inny sposéb, a zmiana Umowy bedzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci
i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Strony,

Zamawiajacy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia

postgpowania na podstawie, ktorego zostala podpisana umowa.

Uniewaznienie postgpowania moze nastgpic z powodu uchybien

proceduralnych lub gdy procedura zostala przeprowadzona niezgodnie

Z zapisami niniejszego zapytania.
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XV. Platnosci 1. Warunkiem wyptacenia wynagrodzenia jest pozytywny odbidr
przedmiotu umowy potwierdzony protokolem odbioru, podpisanym
przez osoby upowaznione przez strony umowy.

2. Zamawiajacy podczas czynnosci odbioru zastrzega sobie czas
niezbedny do zweryfikowania zgodnosci odbieranego zakresu
dokumentu z opisem przedmiotu zamdwienia.

1) Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone w formie przelewu w
terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
faktury/rachunku, wystawionej/go na podstawie protokotu odbioru, o
ktérym mowa w § 3 ust.4 umowy.

2) Za termin dokonania zaptaty wynagrodzenia uwazany bedzie dzien
zlozenia w banku przez Zamawiajacego polecenia przelewu.

XVIL. Sktadanie ofert Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert cze$ciowych.

czgsciowych

XVII. Sktadanie ofert Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.

wariantowych

XVIIL. Forma, termin i Oferte nalezy zlozy¢ na Formularzu Oferty zgodnym ze wzorem dotaczonym
miejsce sktadania oferty do zapytania ofertowego (zaf. nr 1) wraz z wymaganymi zatacznikami do

formularza ofertowego (zal. nr 1-3), co stanowi integralng czes¢ zlozonej

oferty w formie:

e zeskanowanego podpisancgo dokumentu (dopuszcza sie podpis elektroniczny) droga
elektroniczng na adres e-mail: lidia.gniadek@mlawa.pl, wéwezas w temacie wiadomodei
nalezy wpisac: Oferta w postgpowaniu pn.: ,, Opracowanie aktualizacji Strategii Rozwoju
Miasta Mlawa do roku 2025 7 perspektywq do roku 2035”

Wszystkie oferty nalezy dostarczyé w nieprzekraczalnym terminie do dnia
02.03.2023 r. do godz. 10.00.
Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

Oferty beda podlegac rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta
zostanie opatrzona adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date
kalendarzowa oraz godzine i minute, w ktérej zostala przyjeta. Do uptywu terminu
skladania ofert, beda one przechowywane w sposGb gwarantujacy ich
nienaruszalnosé.

XIX. Wyjasnienie tresci i Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga wnioskowaé o wyjasnienia

sposOb porozumiewania sie lub uszczegotowienie dotyczace tresci Zapytania Ofertowego:

oferentéw z Zamawiajacym

I. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku
do piatku w godzinach od 8.00 do 16.00.

2. Postgpowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma,

dokumenty oswiadczenia itp. skladane w trakcie postepowania miedzy

zamawiajacym a oferentami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszego

zapytania ofertowego w pkt I. Nazwa i dane teleadresowe Zamawiajgcego

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty

kierowane wylacznie na ten adres.

4. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z oferentami jest p.
Lidia Gniadek, tel. 23 654 33 82 w.512, e-mail: lidia.gniadek@mlawa.pl

5. Oferent moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SOPZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie treéci SOPZ wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do kofica
dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SOPZ wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, lub bedzie dotyczy¢ udzielonych
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wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

7. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 5

8. Treé¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przesle poczty elektroniczna
wszystkim Oferentom zaproszonym do skiadania ofert i zamiesci niezwlocznie
na stronie internetowej, na ktdrej publikowane jest ogloszenie o postepowaniu.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonana
zmiane Zamawiajacy przeSle poczta elektroniczng wszystkim Oferentom
zaproszonym do sktadania ofert i zamiesci niezwlocznie na stronie internetowe;j,
na ktérej publikowane jest ogloszenie o postepowaniu.

XX. Zakres wykluczenia z
zapytania ofertowego

Z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawcow powiazanych z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitalowo oraz tych, ktorzy nie spelniajg warunkéw udziahu
okreslonych w pkt VllIniniejszego Zapytania Ofertowego.

XXI. Zatgczniki

Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z zatacznikami 1. 2. 3
zataczonymi do formularza ofertowego

Zalacznik nr 2 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)
Zalacznik nr 3 — Wzér umowy

Zatacznik nr 4 — Informacja RODO

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigcia zapytania
bez dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyn. Z tego tytulu nie przystuguja Oferentom 2Zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego (oferenci zrzekaja sie wszelkich ewentualnych przyshigujgcych im
roszczen). Do uplywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku zmiany tresci
zapytania podmioty, do ktérych wystano zapytania ofertowe oraz podmioty, ktore
odpowiedzialy na zapytanie do dnia zmiany tredci zapytania, otrzymaja nowa wersje
zapytania wraz z wydhuzonym okresem skladania ofert. Ogloszenie niniejszego
zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,
w calodei lub w czesei, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowa i nie zobowiazuje do
skiadania wyjasnien czy powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku
rezygnacji z podpisania umowy przez oferenta, ktory zostal wybrany.
O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi
wybranego Oferenta.

XXII. Informacje
administracyjne

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Zasadg konkurencyjnosci"”
poprzez:

» upublicznienie zapytania ofertowego tj. umieszczenie go na stronie www
(internetowej) beneficjenta;

» wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow;

« zebranie i oceng ofert;

» wybor Wykonawcy;

= sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia

= upublicznienie informacji 0 wyniku postepowania w tozsamy sposob jak zostato
dokonane upublicznienie zapytania ofertowego

XXIII. Data upublicznienia
zapytania ofertowego

22.02.2023r.

XXIV. Podpis
zamawiajacego

éz7/44;9 - ZC"/ & e—
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