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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miasto Mtawa

ul. Stary Rynek 19

06-500 Mtawa

tel.: 23 65433 82

adres strony internetowej: www.mlawa.pl
poczta elektroniczna: info@mlawa.pl

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY
ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zmiany 1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia bg¢da udostgpniane na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania, wskazanej w rozdziale VIII ust. 4, jak réwniez na stronie
internetowej Zamawiajacego pod adresem: https://bip.mlawa.pl/zamowienia-publiczne

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym
bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

Iv. INFORMACIJA, CZYy ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA
NEGOCJACJI

1. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

2. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastgpnie dokona badania wstgpnych
o$wiadczen z art. 125 ust. 1.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona do zlozenia
W wyznaczonym terminie:

1) o$wiadczenia Wykonawcy o aktualno$ci informacji zwartych w o$wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wedlug wzoru, zamieszczonego w Zataczniku nr 5
w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez Zamawiajacego.

2) dokumentu potwierdzajacego spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, wymienionego
w rozdziale X VI, ust. 1 pkt 2,

- aktualnych na dzien ich ztozenia.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ SZCZEGOLOWE WARUNKI
1 ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

L. Opis przedmiotu zaméwienia :

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w roku 2025 dla potrzeb Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotow w rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. p0z.366).

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ jako przesytki
listowe o wadze do 2000 g :

1) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,
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2) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedaca przesyltka listowa,

przemieszczana 1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

4) polecone z poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

5) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyj¢ta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

7) FORMAT S to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm, - maksimum
— zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 230mm, szerokosci 160
mm,

8) FORMAT M to przesyltki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

9) FORMAT L to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesylki listowe do wyznaczonego punktu Wykonawcy
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00.

Przekazanie przesylek listowych przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce w systemie E-nadawca w wersji elektronicznej jako zbior
przesytek odebranych .

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreslajac rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru), umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe 1 adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. wg
kolejnosci wpisow w systemie E-nadawca w wersji elektronicznej dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczeg6élne rodzaje ustug, przesytki krajowe 1 zagraniczne,
ekonomiczne 1 priorytetowe, nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia
ilosciowego.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie
umozliwiajacym dorgczenie przesytek listowych bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

7. Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona.

8. W przypadku gdy przesytki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania
lub opakowania Wykonawca zapewni (dostarczy) Zamawiajagcemu we wlasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

9. Nadanie przesytek przez Wykonawce, objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie
w dniu ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych
przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow oplaty itp.) Wykonawca
bez zbe¢dnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym.

10. Wykonawca bedzie dostarczat zwrotne potwierdzenie odbioru do Zamawiajacego oraz
zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow.
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Wykonawca okresli dodatkowo powod niepodjecia przez adresata przesyitki listowe;.

11. Zamawiajacy okresla kategorie przesylek wg czasu dostarczenia zgodnie z art. 47 pkt. 1
ustawy Prawo Pocztowe wskaznik czasu przebiegu przesytek pocztowych okreslone sg przez
ministra wtasciwego ds. lacznosci. Zamawiajacy ma na mysli ponizsze deklarowane terminy
doreczen przesytek:

a) przesytka priorytetowa D+1 - w nastepnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem
nadania do godziny 15:00, a dla przesytek zagranicznych Europa, Europa z Cyprem, catg Rosja
i Izraelem D+3, kraje pozaeuropejskie D+5 po dniu nadania pod warunkiem nadania do godz.
15.00,

b) przesytka ekonomiczna D+3 - w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, gdzie ,,D” -
oznacza dzien nadania przesytki.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca $wiadczacy ustugi w ramach niniejszego
postepowania umieszczat na przesytkach Zamawiajgcego znaki oplaty pocztowej innego
Operatora Pocztowego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy spetnialy nastepujace warunki:
- czynna, co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
- oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nawa badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrgbie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

- gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie uslug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

14. Zamawiajacy oprocz powyzszych kryteriow, co do placowek Wykonawcy oczekuje,
iz placowka dedykowana dla glownej siedziby Zamawiajacego bedzie umozliwiata
skorzystanie z innych ustug pocztowych Wykonawcy niezawartych w przedmiocie
zamowienia.

15. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ korzystania z udostgpnionego bezplatnie przez
Wykonawce, narzedzia do nadawania przesylek w wersji elektronicznej oraz ich $ledzenia,
dzigki ktoremu proces przygotowywania korespondencji ulegnie uproszczeniu.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca nadawal przesytki Zamawiajacego jako ich
nadawca w imieniu 1 na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce w miejscu
Nadawcy bedzie widniata nazwa podmiotu trzeciego tylko ze wskazaniem, Ze jest to
korespondencja w imieniu Zmawiajacego, a dodatkowo w konsekwencji na dowodzie nadania
przesyitki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajacy.

17. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgltosi¢ do Wykonawcy
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
21.02.2019 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 22019 r., poz.474 ze zm.). Termin
rozpatrzenia reklamacji na przesyltki zagraniczne do 3 miesigcy, z zastrzezeniem odrgbnych
uregulowan ujetych w regulaminach ustug i przepisach migdzynarodowych.

18. Pokwitowanie odbioru przesytki Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajagcemu niezwlocznie
po dorgczeniu przesyiki.

19. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie dor¢czenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnial4 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024
r. poz. 572).

20. W przypadku przesylek nadanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywata druku ,za potwierdzeniem odbioru”, dostarczonego przez Wykonawce
W przypadkach, gdy przesylki nadane za ,za potwierdzeniem odbioru” beda wymagaty
stosowania procedery w trybie specjalnym, przejetych wewngetrznie przez Zamawiajgcego,
drukéw ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy sam zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen Odbioru. Decyzja, ktory druk zastosowac nalezy do Zamawiajacego.
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21. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowa
realizacje przedmiotu zamowienia, do czasu wygasnigcia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego.

Ponadto Wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnos$ci cywilnej przez caty
okres wykonywania przedmiotu zaméwienia.

22. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

23. Wykonawca, w przypadku gdy dorgczenie przesytki nie moglo nastapi¢ z powodu
nieobecnosci adresata, zobowigzany jest pozostawi¢ awizo z informacjg tj. datg wizyty
doreczyciela, identyfikatorem lub podpisem umozliwiajacym na jednoznaczne ustalenie
danych osobowych doregczyciela oraz informacje¢ wraz z adresem, gdzie adresat moze osobiscie
podja¢ przesyltke listowa z podaniem godzin urzedowania.

24. Awizo, o ktorym mowa w ust.23 jest wazne 7 dni od daty jego wystawienia. W przypadku,
gdy adresat nie stawi si¢ we wskazanym punkcie Wykonawcy po odbidr przesytki, Wykonawca
zobowigzany jest ponownie awizowac przesytke z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 23.
25. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie przesyiki listowej zgodnie z zapisami art.37
ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 poz.366) Jezeli odbierajacy pismo
uchyla si¢ od potwierdzenia lub nie moze tego uczyni¢, dorgczajacy sam stwierdza odmowe
przyjecia przesyiki lub date dorgczenia przesyitki listowej oraz wskazuje osobg, ktora odebrata
pismo i przyczyne braku jej podpisu.

26. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ nienalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia, zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
7 2025 poz. 366) i postanowieniami umowy.

27. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia faktyczna liczba oraz rodzaje nadanych
przesytek listowych mogg ulec zmianie w odniesieniu do ilosci podanych w formularzu
cenowym. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w cato$ci podanych ilosci
przesytek. Rodzaje 1 ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustlug beda ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutlu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Faktyczne iloéci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci,
za$ kazda z ustug wskazanych w zalaczniku do oferty — Formularz cenowy musi by¢ dostgpna
dla Zamawiajacego.

28. Rozliczenia za wykonane uslugi pocztowe nastgpowaé beda w okresach miesigcznych,
w formie oplaty ,,z dotu”, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego. Nalezno$¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w zat. nr 8 do SWZ — Formularz cenowy za dany
rodzaj przesylki 1 faktycznej ilosci nadanych przesylek danego rodzaju.

29. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego z dokladnym wyszczegolnieniem rodzaju ustug. Za dzien zaptaty strony
przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

30. Zobowigzania wykonawcy do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad przetwarzania
1 ochrony danych osobowych i zachowania tajemnicy wszelkich informacji majacych wptyw
na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

31. Wykonawca zapewni minimum jedng placoéwke nadawczo-odbiorcza na terenie Miawy
czynng w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

32. Zamdwienie musi by¢ wykonane zgodnie z:

1) Ustawg z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 poz.366),
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2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz.U. 22019 1. poz.474),

3) Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacja uslug bedacych przedmiotem
postepowania, wydanych na podstawie ustawy 1 rozporzadzenia oraz w zakresie
nieunormowanym umowa, zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych
zatwierdzonym przez wlasciwy organ regulacyjny zgodnie z ustawa dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 poz. 366). Przekazuj¢ opracowanie przedmiotu zamdéwienia
oraz szacunkowg warto$¢ zamowienia w celu ustalenia wykonawcy w trybie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzgdu Miasta Mtawa.
33. Kody CPV:

64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie,

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac caly przedmiot zaméwienia w terminie od dnia
01.01.2026 r. do 31.12.2026 r., przez okres 12 miesigcy.

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

Projektowane postanowienia umowy (dalej uzywany skrot PPU), sg okreslone w Zataczniku
nr 2 do SWZ.

VIIL. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE
Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja migdzy Zamawiajagcym
a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl .

UWAGA: Dokumentow nie nalezy sklada¢ w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania
i przetwarzania dokumentow jest zalezny od ich iloSci, rozmiaru oraz obcigzenia
Platformy.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z wykonawcami:

Pani Malgorzata Kaszuba

tel. 23 654 36 57 wew. 701

e-mail: malgorzata.kaszuba@mlawa.pl

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne
1 nie dotyczg ogloszenia o zamdwieniu, dokumentow zamowienia oraz ofert.

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-efa95101-a0a7-4¢cf5-822b-
382bede2cd9e. Postgpowanie mozna wyszukaé rowniez ze strony glownej Platformy
e - ZamoOwienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”). Przegladanie 1 pobieranie
publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-
Zamoéwienia ani logowania.
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https://ezamowienia.gov.pl/

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-efa95101-
al0a7-4cf5-822b-382bede2cd9e. Wykonawca zamierzajacy wziagé udziat w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego musi posiada¢ aktywne konto podmiotu ,,Wykonawca”
na Platformie e-Zamoéwienia z uprawnieniami do ,,Sktadania ofert/wnioskow/prac
konkursowych”. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady
1 warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia okre§la Regulamin Platformy e-Zamowienia,
dostgpny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone
w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

6. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okres§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych.

7. Dokumenty elektroniczne (wykaz poszczegdlnych dokumentéw i o§wiadczen sktadanych
W postepowaniu oraz ich forma, sposéb sporzadzania i przekazywania zostaty okreslone przez
Zamawiajacego w rozdziale XI SWZ), sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w dozwolonych
formatach plikow: pdf, txt, doc, xls, docx, xIsx, csv i jpg, ktore sg obstugiwane za pomoca
ogolnie dostepnych aplikacji, narzedzi i urzadzen, z uwzglgdnieniem rodzaju przekazywanych
danych i przekazuje si¢ jako zataczniki.

UWAGA: Zamawiajacy nie wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatow plikow, ktore
nie sg ogdlnie dostepne a tym samym art. 66 ust. 1 ustawy Pzp nie bedzie miat zastosowania.
8. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert, odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych w zakladce
,LFormularze”  (,,Formularze  do komunikacji”). Za  posrednictwem ,Formularzy
do komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja rowniez
dotaczenie zalacznika do przesytane; wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik™). W przypadku
zatacznikow, ktére sa zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie
zwyborem  wykonawcy/wykonawcy  wspdlnie  ubiegajagcego si¢ o  udzielenie
zamoOwienia/podmiotu udostgpniajacego zasoby, podpisem zewngtrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu ijego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) dodaje sig
do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).

9. Mozliwos$¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania si¢
na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” shuzacych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zamodwienia (w szczegodlnosci pytan
do tresci SWZ) wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamowienia.

10. Wszystkie wyslane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sa po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

11. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzg¢tu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-ZamoOwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamodwienia.

12. W przypadku problemow technicznych 1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostgpnego
pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgto$§ problem”.
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13. W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
wykonawcy 1 Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy
dopuszcza  komunikacje = za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
malgorzata.kaszuba@mlawa.pl (nie dotyczy sktadania ofert w postgpowaniu).

IX. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
ZWYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ
Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69

Zamawiajacy nie przewiduje komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu $Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w Rozdziale VIII.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 3.12.2025 r.
2.W razie zaistnienia potrzeby wydhuzenia terminu zwigzania oferta Zamawiajacy zastosuje
art. 307 ust. 2 ustawy Pzp.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy e-zamowienia.
Instrukcja sktadania ofert dostgpna jest na stronie https://ezamdéwienia.gov.pl w zakladce
,Centrum pomocy” — kafelek ,,Oferty, wnioski, prace konkursowe”. Poniewaz Zamawiajacy
nie wykorzystuje interaktywnego formularza udost¢pnionego przez platforme, Wykonawcoéw
nie dotyczy instrukcja w czegsci dotyczacej pobierania wzorca formularza i jego wypetnienia.
Podczas dodawania formularza oferty platforma moze zglosi¢ komunikat dotyczacy braku
wygenerowania interaktywnego formularza — nalezy potwierdzi¢ komunikat.

2. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami pod rygorem
niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamoéwienia/podmiotu
udostgpniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewngtrznym. W zalezno$ci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). Oferta, ktora zostala ztozona bez opatrzenia
wlasciwym podpisem elektronicznym podlega odrzuceniu na podstawi art. 226 ust. 1 pkt 3
ustawy Pzp z uwagi na niezgodnos$¢ z art. 63 ustawy Pzp.

3. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
,,Z10Z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentoéw
elektronicznych, w ktérym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i ,,upus¢”) stuzace
do dodawania plikow.

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku 1 uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,,Wypeliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawceg”) Wykonawca dodaje pozostate pliki,
stanowigce ofertg lub sktadane wraz z oferta. W miejscu ,, Wypetiony formularz oferty” mozna
zataczy¢ tylko jeden plik. System powinien umozliwi¢ dodanie plikdbw w wersji
skompresowanej. Tak wigc mozliwe jest dodanie catej oferty w jednym pliku w miejscu
,» Wypehiony formularz oferty”.

5. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
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»,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsicbiorstwa nalezy dodad
w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

6. Po wprowadzeniu plikow nalezy wybrac ,,Wyslij pliki i z16z ofert¢”, a nastgpnie potwierdzié,
ze chce si¢ ztozy¢ oferte. Proces sktadania ofert moze trwac przez dtuzszy czas, w zaleznosci
od liczby i1 wielkosci sktadanych dokumentoéw. System sprawdza, czy zlozone pliki
sg podpisane 1 automatycznie je szyfruje, jednoczesnie informujac o tym wykonawce. W tym
czasie nie nalezy zamyka¢ okna przegladarki. System pokazuje kolejne etapy przetwarzania
dokumentow. Po zakonczeniu procesu skladania oferty na ekranie pojawi si¢ informacja
ze proces sktadania oferty si¢ zakonczyt i mozna pobra¢ dokumenty, potwierdzajace ztozenie
oferty. Mozna woéwczas pobra¢ Elektroniczne Potwierdzenie Przyjecia (EPP) 1 Elektroniczne
Potwierdzenie Otrzymania (EPO) z zaktadki ,,Oferty/Wnioski”. Za datg przekazania oferty oraz
innych informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP/poczte elektroniczng.

7. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

9. Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 150
MB.

10. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Wykonawca sktada oferte, odpowiadajacg wymogom okreslonym w SWZ.

12. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

13. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

14. Wykonawca skladajac podpis musi zadba¢ o poprawnos$¢ dzialania wilasnego
oprogramowania do podpisu oraz o aktualno$¢ certyfikatu podpisu.

15. Oferte stanowia nast¢pujace dokumenty:

1) formularz ofertowy, stanowigcy Zatacznik nr 1 do SWZ wraz z kalkulacja cenowa,
stanowigca Zalacznik nr 1a do SWZ,

2) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SWZ.

3) pozostate dokumenty — jesli dotyczy, sktadane wraz z oferta:

a) w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcdéw (np. cztonkowie
konsorcjum, wspolnicy spolki cywilnej) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
1 spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada kazdy
z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. O§wiadczenia te winny potwierdzaé
brak podstaw do wykluczenia oraz speinianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu
(art. 125 ust. 4 ustawy Pzp),

4) dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentacji Wykonawcy (np. odpis
z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci)
lub pelnomocnictwo  do  reprezentowania ~ Wykonawcy =~ w  postgpowaniu  albo
do reprezentowania 1 zawarcia umowy Ww postepowaniu, jezeli osoba reprezentujaca
Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana jako upowazniona
do jego reprezentacji we wlasciwym rejestrze lub Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej,

5) w przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw (np. cztonkowie
konsorcjum, wspdlnicy spotki cywilnej) — pelnomocnictwo do reprezentowania
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ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp.

6) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow (np. cztlonkowie
konsorcjum, wspolnicy spotki cywilnej) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, z ktérego wynika, ktore uslugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 4 do SWZ.

7) pozostate dokumenty — skladane na wezwanie Zamawiajacego — dokumenty wskazane
w Rozdziale IV ust. 3 pkt 11 2.

16. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

17. Zamawiajacy nie stosuje art. 93 ust. 1 pkt 1-4.

XII. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ofertg. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.
UWAGA: przed czynno$cia zaszyfrowania nalezy zlozy¢ wlasciwy podpis na ofercie
lub ,,paczce” (skompresowane dokumenty do jednego pliku z rozszerzeniem .zip).
Zamawiajacy zastrzega, ze jeSli skompresowany plik zostanie utworzony wadliwie przez
Wykonawce i nie zdekompresuje si¢, Zamawiajacy odrzuci oferte. Zamawiajacy zastrzega,
ze wszystkie pliki zdekompresowanej oferty muszg umozliwia¢ odczytanie tresci dokumentu.
W przypadku gdy minimum jednego pliku nie da si¢ prawidlowo odczyta¢, oferta zostanie
odrzucona. Ztozenie podpisu pod formularzem udost¢gpnionym na e-PUAP przed wystaniem
nie wywiera skutkéw odniesieniu do zlozonej za jego pomocag oferty wykonawcy. Oferta,
zgodnie z art. 63 ustawy Pzp, a nie formularz elektroniczny, za posrednictwem ktérego
jest przekazywana, musi zosta¢ opatrzona wtasciwym podpisem.

3. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej oferty.

4. Termin skladania ofert na Platformie e-zamowienia uplywa w dniu 4.11.2025 r. o godz.
10:00.

5. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) 1 Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO
dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 4.11.2025 r. po godzinie 10:30 w trybie art. 222 ustawy Pzp
1 poprzedzone zostanie informacja udostgpniong na stronie internetowej prowadzonego
postepowania o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, zgodnie z art. 222 ust. 4 ustawy Pzp.

2. Jezeli program antywirusowy, z ktorego korzysta Zamawiajacy, wykryje zainfekowany plik
w przestanej ofercie, zostanie ona odrzucona bez otwierania przez Zamawiajacego.

3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o podmiotach bioracych udzial w postepowaniu oraz
o cenach zawartych w ofertach, zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

4. W przypadku wystagpienia awarii systemu, zastosowanie beda miaty przepisy art. 222
ust. 2 1 3 ustawy Pzp.

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawce jesli zaistniejag wobec
niego przestanki obligatoryjne, wskazane w art. 108 ust. pkt 1-6 ustawy Pzp oraz Zamawiajacy
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wyklucza Wykonawce, jesli zaistnieje wobec niego przestanka wskazana w art. 109 ust. 1 pkt
4 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Dodatkowo, Wykonawca moze zosta¢ wykluczony z niniejszego post¢powania, jesli
zachodza wobec niego przestanki wskazane w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuZgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 1. poz. 514).
3. Wykonawca moze =zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

XV. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
ztozenia nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczenia Wykonawey o aktualnosci informacji zwartych w o$wiadczeniu,
o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, wedlug wzoru, zamieszczonego w Zatgczniku
nr 5 w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego.

2) dokumentu zaswiadczajacego o uprawnieniu do wykonywania dziatalno$ci pocztowej
na terenie catego kraju, potwierdzajacego wpis do rejestru operatorow pocztowych.

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
1 Informacji o DzialalnoSci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajga wpisu do rejestru lub ewidencji.

4) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktorych mowa w pkt 3 powyzej Wykonawca sktada:

a) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury. Dokumenty te winny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
ich ztozeniem.

b) jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej w ppkt a), zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
ztozone pod przysiega lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod przysigga, ztozone przed organem
sgdowym  lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.
Dokumenty te winny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

2. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéory polega na zdolnosciach podmiotow
udostegpniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt. 1 1 2 powyze;j.

3. Zamawiajacy zada od Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(np. cztonkowie konsorcjum, wspdlnicy spotki cywilnej) przedstawienia w odniesieniu
do kazdego z Wykonawcow dokumentoéw wymienionych w ust. 1 pkt. 11 2 powyze;j.

4. Z zastrzezeniem, iz Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
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r. 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskaze w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy Pzp, dane, umozliwiajace
dostep do tych srodkow.

5. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostgpniajacego
zasoby na zasadach okreSlonych wart. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, jako dokument
elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

6. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
UWAGA: Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktdrym mowa w ust. 5 nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z tg tre§cig 1 jej zrozumienie, bez konieczno$ci bezposredniego dostgpu
do oryginatu.

7. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktérym mowa
wart. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
8. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;,
o ktorym mowa w ust. 6 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania—odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $§rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) innych dokumentow—odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

3) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby —odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspodlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie zamowienia;

4) pelnomocnictwa —mocodawca.

5) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
moze dokona¢ rowniez notariusz.

6) Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
skladana oferta (tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo
o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
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mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upelnomocnionego.

7) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii,
wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

XVI. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie stawia warunku
w tym zakresie,

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepiséw: Zamawiajacy uzna, warunek za spetlniony, jezeli
Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej na terenie catego
kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe,

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

XVIL SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cen¢ oferty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia w Formularzu
ofertowym, sporzadzonym wg wzoru zamieszczonego w Zataczniku Nr 1 do SWZ, jako ceng
netto, podatek VAT oraz ceng brutto. Do formularza ofertowego Wykonawca zalaczy kalkulacje
cenowg - wypelniony wzor, stanowiacy Zalacznik nr 1la do SWZ. Wartos¢ oferty wykazana
w formularzu ofertowym musi zosta¢ wyliczona zgodnie z Zalacznikiem nr 1a do SWZ.
1) Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT pozostaje w gestii Wykonawcy, ktory
zobowigzany jest przyja¢ obowigzujaca stawke podatku VAT zgodnie z ustawq z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug.

2) Ceng w ofercie nalezy poda¢ zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i1 ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178). Ceng nalezy okresli¢
z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku, stosujac zasade, iz kwoty zaokragla sig
do petnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki od 0,5
grosza zaokragla si¢ do 1 grosza (art. 106 e ust. 11 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw 1 ustug Dz.U. z 2022 1. poz. 931 z p6zn. zm.).

3) Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o0 SWZ i zataczniki do SWZ, w tym zwlaszcza
opis przedmiotu zamdwienia, a takze uzyskaniu wszelkich niezbednych informac;ji, ktore moga
by¢ konieczne do wiasciwego przygotowania oferty.

4) Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w SWZ, zobowigzany jest
w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne dla prawidtowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamdwienia, jak rowniez wszystkie koszty, optaty, wydatki wykonawcy, takze
podatki, w tym podatek od towarow i ustug. Wykonawca jest zobowigzany do szczegdélowego
zapoznania si¢ z przedmiotem zamdwienia w celu nalezytego i rzetelnego obliczenia ceny
oferty. Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i1 stownie.

5) Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng oferty.

2. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
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2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do jego powstania,

3) wskazania warto$¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzag Wykonawcy bedzie
miala zastosowania.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

XVIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie nast¢pujgcych
kryteriow oceny ofert:

Lp. | Nazwa Kryterium oceny ofert Waga kryterium
1 Cena 60

2 Mozliwos¢ Sledzenia rejestrowanych przesylek | 40

pocztowych przez Internet
1) Kryterium: Cena (C)

Ocenie zostanie poddana cena oferty, czyli cena brutto za realizacj¢ calego zamodwienia,
obliczona przez wykonawce zgodnie z przepisami prawa oraz sposobem obliczania ceny oferty,
okreslonym w SWZ, podana w Formularzu ofertowym. Zamawiajacy do obliczenia
punktowego zastosuje nastepujacy wzor:

Ci = Cmin/Cb x 60

gdzie:

Ci — liczba punktow w kryterium ,,cena” oferty badanej,

Cb — cena oferty badane;j

Cmin — cena najnizsza sposrod badanych ofert

Maksymalnie oferta moze otrzymac¢ 60,00 punktow w ramach kryterium.

2) Kryterium: Mozliwo$¢ Sledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych przez Internet
(Gi)

Wykonawca:

- oferuje umozliwienie §ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez Internet — 40,00
pkt

- nie oferuje umozliwienia §ledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych przez Internet —
0,00 pkt.

W przypadku nie wybrania zadnej z opcji, Zamawiajacy przyjmie brak oferty Wykonawcy
w tym kryterium 1 przyzna Wykonawcy 0 pkt w tym kryterium.

2. Sposob oceny oferty badanej (laczna punktacja): (Ci) + (Gi)

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwickszg liczbg punktéw, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa powyzej. Maksymalna liczba
punktow w kryterium (C) to 60,00 pkt a w kryterium (Gi) to 40,00 pkt, co tacznie daje
maksymalng ilo$¢ punktow, ktéra moze uzyska¢ Wykonawca to 100,00 punktow.

3. Zamawiajacy poinformuje o wyborze oferty na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

XIX. INFORMACJE DOTYCZACE ZALICZKI

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania niniejszego zamowienia.
XX.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje wadium w niniejszym postgpowaniu.
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XXI. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w niniejszym
postepowaniu.

XXII. INFORMACJA O PODWYKONAWSTWIE

1. Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechanie osob, z ktérych pomoca zobowigzanie
wykonuje, jak roéwniez osob, ktorym wykonanie powierza, jak za wlasne dziatanie
lub zaniechanie.

2. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujacych prawa
i obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki
wykonawcy, uksztalttowane postanowieniami niniejszej umowy.

3. Szczegoty, dotyczace podwykonawcow reguluje § 6 Zatacznika nr 2 do SWZ (PPU).

XXIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia, z zastrzezeniem art. 577 ustawy Pzp,
w trybie przewidzianym w art. 308 ust. 2 lub ust. 3.

2. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu informacje niezbedne do zawarcia umowy, wraz
z danymi osobowymi. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

3. Jezeli zostala wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

W prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia maja zastosowanie przepisy zawarte
w dziale IX ustawy Pzp —,,Srodki ochrony prawne;j”.

XXV. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
WZWIAZKU Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Na podstawie Art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1
(dalej: RODO), uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Burmistrz Miasta Mtlawa,
adres siedziby: ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, dane kontaktowe: Tel. 23 654 33 82, e-mail:
info@mlawa.pl

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem
ochrony danych, ktérym jest: Marcin Kurpiewski, e-mail: iod@mlawa.pl

3. Niniejsze zasady obejmuja nastepujace kategorie osob biorace udziat w postepowaniu:

1) osoby fizyczne nieprowadzace dzialalno$ci gospodarczej,

2) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,

3) czlonkowie organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacy osobami fizycznymi,
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4) pelnomocnicy wykonawcow bedacy osobami fizycznymi.

4. Kazdorazowo podczas pozyskiwania danych osobowych zostang Panstwo poinformowani
o celu, podstawie prawnej 1 okresie przetwarzania danych osobowych;

5. Administrator nie planuje powierza¢ danych osobowych innym osobom fizycznym
czy organizacjom atakze nie zamierza przekazywa¢ danych do panstw trzecich
ani do organizacji mi¢dzynarodowych;

6. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia nr ORG.271.59.2025;

7. Jezeli ma zastosowanie, odbiorcami Panstwa danych osobowych bgda osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp.

8. Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 434 ust. 1 ustawy Pzp, przez caty okres
trwania umowy;

9. W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 130 000,00 zi, obowigzek podania danych
osobowych bezposrednio od Wykonawcy o osobie bioracej udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego jako wykonawcy w mys$l zasady jawnosci takiego postgpowania jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

10. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do Art. 22 RODO;

11. posiadacie Panstwo:

1) na podstawie Art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;
2) na podstawie Art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych;

3) na podstawie Art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w Art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO
12.  nie przyshuguje Panstwu:

1) w zwigzku z Art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w Art. 20 RODO;

3) na podstawie Art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Informacja Administratora:

Administrator nie planuje przetwarza¢ zebranych danych do innych celow, niz powyzej
wskazany.

XXVI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1. Zamawiajacy stawia wymagania, w zakresie zatrudnienia os6b na podstawie stosunku
pracy, w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp w zakresie wykonywanych
czynnosci przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wymagania zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust.
2 pkt. 2.

3. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie
przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
1 8 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
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7. Zamawiajacy nie wymaga 1 nie przewiduje zlozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotaczenia katalogdéw elektronicznych do oferty.

8. Zamawiajacy nie ubiegal si¢ o przyznanie S$rodkéw na dofinansowanie realizacji
przedmiotowego zadania atym samym nie przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia
postepowania, z powodu nie przyznania srodkéw na ten cel.

9. Zamdwienie nie obejmuje opcji.

10. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych dla kazde;j
cze¢$ci odrebnie.

11. Zamawiajacy nie zastrzega dostepu do dokumentow zamowienia w zadnej z czesci.

12. Zamawiajacy nie wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert w zadnej czeSci przy
uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych
narzedzi, ktore nie sg ogdlnie dostepne.

13. Przed wszczgciem postepowania nie przeprowadzono konsultacji rynkowych.

14. Zamawiajacy nie udziela zamoéwienia w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postgpowania.

15. Zamawiajacy nie uwzglednia aspektow spotecznych, $srodowiskowych lub etykiet
w opisie przedmiotu zamowienia dla kazdej z cze$éci odrebnie.

XXVII. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zalacznik Nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy

Zalacznik Nr 1a do SWZ — kalkulacja cenowa

Zalacznik Nr 2 do SWZ - Projektowane Postanowienia Umowy

Zalacznik nr 3 do SWZ - Oswiadczenia z art. 125 ust. 1

Zalacznik Nr 4 do SWZ — Oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych
Zalacznik Nr 5 do SWZ - Oswiadczenie o aktualnosci danych

Zalgcznik Nr 6 do SWZ — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
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Zalacznik Nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTOWY

I. Dane Zamawiajacego i dane Wykonawcy:

Dane Zamawiajacego:

Miasto Mlawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mlawa

Dane Wykonawcy*:

Nazwa firmy Wykonawcy:

NIP: oo . REGON: .o,

Adres siedziby Wykonawcy z numerem kodu pocztowego:

UL , kod pocztowy: ... , miejscowosc:
....................................................... POWIAL:  eeeeiieieeiecciecieete ey, WOJEWOdZEWO!

Dane kontaktowe Wykonawcy:
telefon: ....ocoeevvvveveiiiiiieen, , e-mail: oot @.......... ,
* w przypadku oferty sktadanej przez Konsorcjum, nalezy osobno poda¢ dane dotyczace Lidera
oraz Partnera Konsorcjum
Zamowienie zamierzamy zrealizowa¢ (nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):

1. []sami,

2. []jako konsorcjum w sklad ktorego wchodza:
LIDER: nazwa Wykonawcy wiodgcego — Lidera... ... ...........ccocccvvuevenciniecneniiniineeiineeniennen.
PARTNER/RZY: (nazwa Partnera/ow/ Konsorcjum)

Uwaga:
W przypadku ztozenia oferty wspodlnej (jako konsorcjum), do formularza oferty nalezy

zalaczy¢:
» pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcow  wspolnie ubiegajacych sie¢

0 zamoOwienie

» wypetnione o§wiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SWZ.

II. Oferta:

W odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu, dla postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) z pod nazwa:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla
potrzeb Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesylek pocztowych (przesylki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych
zwrotow w okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.” oferuj¢/oferujemy:

OFEROWANA CENA, wynikajaca z Zalacznika nr 1a do SWZ — kalkulacja cenowa.
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wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach platnosci
okreslonych w SWZ za ceng UMOWNG:  ...oooviiiiiiiiiiiiiieiiiieineeennennn, zt  netto
(stownie:......ooviii ), powickszona o podatek VAT (....... %)

........................ ZE brutto (Shownie: ..ccoiiiirniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiirstietiiinness)

[ ] mozliwo$¢ §ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych przez Internet
[] brak mozliwo$ci §ledzenia rejestrowanych przesylek pocztowych przez Internet
(nalezy zaznaczyé wtasciwy kwadrat)

Adres miejsca nadania przesylek Wykonawcy, mieszczacy si¢ na terenie Miasta Miawa:

III. Termin realizacji:
Przedmiot zaméwienia obejmuje okres: od dnia 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r., przez
okres 12 miesigcy.

IV. Oswiadczenia:

1. O$wiadczam/O$wiadczamy, ze wypehitem/wypemiliSmy obowiazki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie
tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

2. W mysl art. 225 ustawy pzp informuj¢/my, ze zgodnie z przepisami o podatku od towarow
1 ustug wybor mojej/ naszej oferty (nalezy zaznaczyé wlasciwy kwadrat):

[] nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

[ ] bedzie* prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego
w nastepujacym zakresie:

*Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow
i_uslug, dla celow zastosowania Kkryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ushug, ktéra mialby
obowiazek rozliczy¢. [art. 225 ust 1 ustawy].

Warto$¢ towaru lub ustugi | Stawka podatku od towaréw
objetego  obowigzkiem |1 uslug, ktéra zgodnie

Nazwa (rodzaj) towaru lub ushug
ktérych dostawa lub $wiadczenie

bedg prowadzily do powstania podatkowym z wiedza wykonawcy,
obowiazku podatkowego zamawiajacego, bez | bedzie miala zastosowanie.
P 8 kwoty podatku
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3. Oswiadczam/Oswiadczamy*, ze przy realizacji zamowienia objetego postepowaniem
(nalezy zaznaczyc¢ odpowiedni kwadrat):

[ ] Nie zamierzam(-y) powierzy¢ podwykonawcom zadnej cze$ci zamdwienia

[ ] Zamierzam(-y) nastepujace czesci zamowienia powierzyé podwykonawcom:

Nazwa/firma, adres ] -
podwykonawcy Powierzane czynnoSci
L.p. (o ile jest znana na dzien skladania (nalezy wskaza¢/okresli¢ | Uwagi
oferty) powierzany zakres)
Uwaga:

W przypadku, gdy wykonawca nie wypelni niniejszych danych lub zaznaczy ,,Nie zamierzam(-

owierzy¢ podwykonawcom zadnej czeSci zamowienia”’, Zamawiajacy uzna, iz wykonawca
y Y wy ) y , y
zamierza wykona¢ cato§¢ zamowienia bez udziatu Podwykonawcow.

4. Oswiadczam/Oswiadczamy*, iz w celu spelnienia warunku udzialu w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, [_| polegam */ [ ] nie polegam * na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow
udostepniajacych te zasoby zgodnie z przepisami art. 118 ustawy pzp. (nalezy zaznaczyé odpowiedni
kwadrat).

Uwaga:

- W przypadku, gdy wykonawca nie zaznaczy zadnego kwadratu lub zaznaczy ,,nie polegam”,
zamawiajacy uzna, iz wykonawca nie polega na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow w celu spetnienia warunku
udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

- W przypadku, gdy wykonawca zaznaczy .,polegam”, wowczas do formularza ofertowego
nalezy dotaczy¢ zobowigzanie podmiotu udostepniajacego wykonawcy zasoby na potrzeby
realizacji zamowienia - wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 do SWZ.

5. Oswiadczam/Oswiadczamy*, Ze niniejsza oferta jest zgodna z przedmiotem zamdwienia
1 trescig SWZ.

6. Oswiadczam/OSwiadczamy*, Zze zapoznatem/zapoznaliSmy si¢ z warunkami zawartymi
w specyfikacji warunkdw zamowienia wraz z wszelkimi zmianami, uzupelnieniami
1 aktualizacjami oraz pozostatymi zatagczonymi dokumentami 1 przyjmuje/my je bez zastrzezen.
7. Oswiadczam/OS$wiadczamy¥*, Ze uwzglednilem/$my zmiany i dodatkowe ustalenia wynikle
w trakcie procedury o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego, stanowigce integralng
cz¢s¢ SWZ, wyszczegolnione we wszystkich przekazanych/udostgpnionych przez
zamawiajacego pismach/dokumentach.

8. Oswiadczam/O$wiadczamy*, ze zdobylem/$émy konieczne informacje niezbedne
do przygotowania oferty.

9. Oswiadczam/OSwiadczamy*, ze jestem/my zwigzany/ni niniejsza oferta w okresie
wskazanym w SWZ.

10. Oswiadczam/OS$wiadczamy*, Ze zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do wypelnienia
wymogow zwigzanych z zatrudnieniem na podstawie umowy o prace okreslonych w SWZ.

11. Oswiadczam/OS$wiadczamy*, ze akceptuje/my wzor umowy stanowigcy Zatacznik Nr 2
do SWZ 1 w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, zobowigzuj¢/my sie do jej podpisania
w formie przedstawionej w SWZ (z uwzglednieniem zmian i dodatkowych ustalen wyniktych
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w trakcie procedury o udzielenie niniejszego zamodwienia publicznego) oraz w miegjscu
1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

12.  Oswiadczam/my*, ze akceptujemy termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy —
do 14 dni od daty prawidlowo wystawionej faktury VAT.

13. Oswiadczam/OSwiadczamy*, ze gwarantuje/my wykonanie przedmiotu umowy
znalezyta staranno$cia z uwzglednieniem wszelkich wymaganych przepiséw oraz
przyjmujemy odpowiedzialno$¢ wynikajaca z rodzaju wykonywanych ushug, przewidziang
w przepisach prawa cywilnego i prawa karnego.

14. Oswiadczam/OSswiadczamy®*, ze z uwagi na fakt iz postgpowanie prowadzone jest przy
uzyciu systemu ,,Platformy e-Zamdwienia, akceptuje postanowienia Regulaminu korzystania
z Platformy e-Zamdwienia”

* niepotrzebne skresli¢

V. Wykonawca oSwiadcza iz jest (nalezy zaznaczyé wlasciwy kwadrat):

1. [] Osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnoéci gospodarcze;

2. [] Mikro przedsigbiorstwem

3. [] Matym przedsiebiorstwem

4. [] Srednim przedsicbiorstwem

5. [] Prowadzacym jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

6. [ | Innym podmiotem
W przypadku konsorcjum wymagang informacje nalezy poda¢ w odniesieniu do lidera
konsorcjum.

VI. Tajemnica przedsi¢biorstwa.

Oswiadczam/-my Ze niniejsza oferta: (nalezy zaznaczyé wiasciwy kwadrat)

[] nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233) *

[] zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
1233). Ponizej zalaczam stosowne uzasadnienie zastrzezenia informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykaz zastrzezonych dokumentow/informac;ji:

ST UZAaSAANIENIE: ..o.ueneiiei it

TR UZasadnIenie: .......ouvveiiiiiii e

VII. Zalaczniki:
1. Wypetniona kalkulacja cenowa wg Zalacznika nr 1a do SWZ
2. Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 — wg zatgcznika nr 3 do SWZ

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
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Zalacznik nr 1a do SWZ/Zalacznik nr 2 do Umowy nr ORG.272.59.2025

Kalkulacja cenowa

Szacunkowy wykaz ilociowy przesylek w okresie trwania umowy / cena oferowanej ustugi

Warto$¢ netto w
okresie trwania

Warto$¢ brutto

. Szacowana umowy Stawka podatku
Lp. Nazwa ustugi :
liczba [l)(rzes.ylek Cena jednostkowa Vat
W oKresie netto /zt/ kol.5=(kol.3xkol.4) w okresie trwania umowy
trwania umowy
w sztukach
kol.7=kol.5+kol.6
2 3 4 5 6 7
PRZESYLKI W OBROCIE
KRAJOWYM
I Przesylki listowe nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej
) kategorii /zwykle ekonomiczne/

Format L do 2000 g 18
2. Format M do 1000 g 35

Format S do 500 g 810
II. Przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii /zwykle priorytetowe/
4. Format L do 2000 g

Format M do 1000 g
6. Format S do 500 g
I Przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii

) /polecone ekonomiczne/

7. Format L do 2000 g 351

Format M do 1000 g 490
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9. Format S do 500 g 14200
Ustuga: Potwierdzenie odbioru
10. format L do 2000 g 342
1 Usluga: Potwierdzenie odbioru 443
' format M do 1000 g
Usluga: Potwierdzenie odbioru
12. format S do 500 g 14176
13 Zwrot przesytki ekonomicznej 71
‘ format M do 1000 g
Zwrot — ushuga: Potwierdzenie
14. odbioru w obrocie krajowym — 1
format M
15 Zwrot przesytki ekonomicznej 178
) format S do 500 g
Zwrot — ustuga: Potwierdzenie
16. odbioru w obrocie krajowym — 1443
format S
v Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii /polecone
) priorytetowe/krajowe
17. Format L do 2000 g 11
18. Format M do 1000 g 18
19. Format S do 500 g 21
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Usluga: Potwierdzenie odbioru

20 format L do 2000 g 1
71 Usluga: Potwierdzenie odbioru 13
' format M do 1000 g
2 Usluga: Potwierdzenie odbioru 71
’ format S do 500 g
PRZESYLKI ZAGRANICZNE
v Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii
) /polecone priorytetowe/
23. O masie do 50 g strefa A, B, C, D 100
24 O masie ponad 50 gdo 100 g 3
’ strefa A, B, C, D
25 O masie ponad 100 g do 350 g 4
’ strefa A, B, C, D
O masie ponad 350 g do 500 g
26. 7
strefa A
O masie ponad 500 g do 1000 g
27. 1
strefa A
28 O masie ponad 1000 g do 2000 g 93
strefa A
Ustuga: Potwierdzenie odbioru -
209. przesytka o masie do 50 g strefa 3

A,B,C,D
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30.

Ustuga: Potwierdzenie odbioru -
przesytka o masie ponad 50 g do 1
100 g strefa A, B, C, D

31.

Ustuga: Potwierdzenie odbioru -
przesytka o masie ponad 100 g do 7
350 g strefa A, B,C, D

32.

Usluga: Potwierdzenie odbioru -
przesytka o masie ponad 350 g do 10
500 g strefa A

33.

Usluga: Potwierdzenie odbioru -
przesytka o masie ponad 1000 g 1
do 2000 g strefa A

PRZESYLKI KURIERSKIE w OBROCIE KRAJOWYM

Paczki pocztowe rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii/priorytetowe

34.

Gabaryt S, 0-20 kg, dorgczenie
pod adres

23%

35.

Gabaryt L, 0-20 kg, dorgczenie
pod adres

23%

36.

Gabaryt M, 0-20 kg, doreczenie

pod adres 1

23%

37.

Gabaryt XL, 0-20 kg, dorgczenie
pod adres

23%

RAZEM
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Zalacznik nr 2 do SWZ

Projektowane Postanowienia Umowy (PPU)
(docelowo Umowa nr ORG.272.59.2025)

Projektowane Postanowienia Umowy (PPU)

W dacie ztozenia o§wiadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnig ze Stron pomi¢dzy:

Miastem Mlawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, NIP: 569-176- 00-34 zwanym dalej
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Burmistrza Miasta Mtawa — Piotra Jankowskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Miawa — Beaty Karpinskiej

zwang dalej Wykonawca,

razem okre§lonych w niniejszej Umowie jako ,,Strony”, zostala zawarta niniejsza umowa,
na podstawie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
onumerze ORG.271.59.2025.MK, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
realizowanego na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(Dz.U. z 2024 1. poz. 1320 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp, na wykonanie ustugi pod
nazwa: ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026
dla potrzeb Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych (przesylki listowe ipaczki pocztowe) oraz
ich ewentualnych zwrotow w okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”, zwanej
dalej ,,przedmiotem umowy”, o nastepujace;j tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge, polegajaca
na przyjmowaniu, przemieszczeniu i dor¢czeniu, a w razie niemoznosci dore¢czenia, do zwrotu
Zamawiajacemu przesytek pocztowych 1 paczek pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.
7 2025 r. poz. 366), zwanej dalej ,,ustawg Prawo pocztowe” oraz migdzynarodowych przepisow
pocztowych.

2. Niniejsza umowa begdzie realizowana zgodnie z nastepujacymi dokumentami:

1) opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zalacznik nr 1,

2) kalkulacja cenowa Wykonawcy, stanowigca Zalacznik nr 2, do niniejszej umowy, ztozong
wraz z ofertg.

3. W celu realizacji umowy Wykonawca zapewni minimum jedna placéwke nadawczo-
odbiorczg na terenie Mlawy czynng w dni powszednie od poniedziatku do piatku w godz. 8.00

§2

1. Strony zobowiazuja si¢ niezwlocznie informowac o kazdej zmianie danych w dokumentach
rejestracyjnych oraz innych, dotyczacych ich danych, wymienionych w Umowie, a takze
o przeszkodach w nalezytej realizacji umowy.

2. W przypadku zmian przepiséw prawa w trakcie trwania Umowy, stosowane beda przepisy
obowigzujace.

3. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami.
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4. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania wszelkich srodkow, wynikajacych z ustawy
Prawo pocztowe, w tym do przestrzegania tajemnicy pocztowej, w zakresie ochrony danych
osobowych.

5. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg Umowa,
a nie wynikajace z powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, nie wigzg Zamawiajgcego.
6. Wykonawca zobowigzuje si¢ na biezaco i bez zbgdnej zwtoki informowaé w formie pisemne;j
Zamawiajacego, o wszelkich istotnych okolicznos$ciach, ktore maja lub mogg mie¢ wptyw
na wykonanie przedmiotu umowy, nie pdzniej jednak niz w ciggu 2 dni kalendarzowych
od dnia powzigcia informacji o ich zaistnieniu.

7. Jezeli okoliczno$ci, o ktoérych mowa w ust. 1, uniemozliwiaja prawidlowe wykonanie
przedmiotu umowy, Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia powzigcia informacji o zaistnieniu okolicznos$ci, uzasadniajacych
odstgpienie.

§3

1. Wynagrodzenie brutto za wykonanie niniejszej umowy nie przekroczy kwoty
............................................ zh,  (stownie ...
ztotych).

2. Odpowiedzialno$¢ za kontrole wykorzystania warto$ci brutto umowy ponosi Zamawiajacy.
3. Rozliczenia migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu,
tj. w terminie p6zniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje
si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

4. Okres rozliczeniowy oplaty z dotu ustala si¢ na koniec miesigca kalendarzowego.

5. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny
jednostkowe brutto za poszczegdlne przesylki pocztowe oraz faktyczna ilo$¢ przesytek
odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajagca z rejestrOw
Zamawiajacego.

6. Do obliczenia nalezno$ci jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny
jednostkowe brutto za przesylki pocztowe, paczki pocztowe oraz inne uslugi, zawarte
w Zalaczniku Nr .....do niniejszej umowy, ktére nie ulegna podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy; z Wwyjatkiem zmiany cen jednostkowych, wynikajacych
z zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
dopuszczony przez ustawe Prawo pocztowe, bez konieczno$ci skladania wniosku wraz
ze szczegotowa kalkulacja, a jedynie po zlozeniu o$wiadczenia, ze podwyzka cen
swiadczonych ustug obejmuje nie tylko jednostki sektora finansoOw publicznych. Wyjatek
stanowi klauzula waloryzacyjna okreslona w umowie.

7. W przypadku obnizenia cen poszczegdlnych ustug w nowym cenniku Wykonawcy
w stosunku do stawek okreslonych w kalkulacji cenowej, Wykonawca zobowigzany bedzie
do obnizenia stawek do co najmniej maksymalnej wysokosci obnizonych stawek.

8. Zmiana cen korzystna dla Zamawiajacego, w trakcie trwania umowy, nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy. Wykonawca niezwtocznie po ustaleniu nowego cennika ustug
pocztowych, zawierajacego ceny nizsze niz podane w ofercie, poinformuje o tym fakcie
Zamawiajacego, przesytajac mu aktualny cennik i stosujgc wynikajgce z niego ceny w trakcie
trwania umowy. Taka samg zasade nalezy zastosowa¢ w sytuacji, kiedy Zamawiajagcemu beda
przystugiwaly upusty.

9. Zastrzega si¢, ze w przypadku $wiadczenia ustug nie ujgtych w Zataczniku nr 1 do niniejszej
umowy, podstawg rozliczen beda ceny zawarte w obowigzujagcym w dacie przyjecia przesytek
cenniku optat za ushugi pocztowe $§wiadczone przez Wykonawce, w oparciu o przepisy ustawy
Prawo pocztowe oraz migdzynarodowe przepisy pocztowe.

10. Zestawienie odebranych przesytek z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi oraz zestawienia
innych ustug objetych przedmiotem umowy, wraz z podaniem ilosci, potwierdzone przez
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upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowi¢ beda podstawe do wystawienia
faktury przez Wykonawce.

11. Faktura wystawiona bedzie w formie papierowej i bedzie zawierala nastepujace dane:
Nabywca: Miasto Mtawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, numer NIP 5691760034
Odbiorca: Urzad Miasta Mtawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Miawa.

12. Termin ptatno$ci wynosi do 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury wraz z zestawieniem, o ktorym mowa w ust. 10.

13. Za dzien zaplaty Strony przyjmuja dzieh wplywu S$rodkéw na rachunek bankowy
Wykonawcy.

14. Zamawiajacy wymaga dostarczania faktur w formie elektronicznej na adres e-mail:
info@mlawa.pl .

15. W ramach realizacji umowy, Strony beda stosowaé przepisy ustawy z dnia 26 maja 2023 r.
o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz niektorych ustaw (Dz.U. z 2023 r., poz.
1059 z p6z.zm.).

16. Powyzsze oznacza m.in., ze zaptata kazdej faktury VAT zostanie objeta mechanizmem
podzielonej ptatnosci na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, ujety
w urzedowym wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT.

17. W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z ptatnosciami przez okres dtuzszy niz 21 dni
od wskazanego w ust. 12 terminu zaptaty, Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji
ustug optacanych w formie optaty ,,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji ushug
na warunkach cenowych okre$lonych w niniejszej umowie. Ponowne zastosowanie formy
optaty ,,z dotu” i powr6t do warunkéw cenowych okreslonych w niniejszej umowie nastgpic
moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych
naleznos$ci wraz z odsetkami.

18. W przypadku opoznienia Zamawiajacego w zaptacie za faktury, Wykonawca ma prawo
do zaliczenia otrzymanych platnoSci na poczet zaleglych naleznos$ci, w tym odsetek,
bez wzgledu na tytul podanej ptatnosci.

§4

Umowa obowigzuje Strony od dnia 1.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r. przez okres
12 miesiecy.

§5

1. W zakresie gwarancji 1 rgkojmi do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie
ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustawy Prawo pocztowe.

2. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych,
chyba ze spowodowane jest ono dzialaniem sity wyzszej.

3. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia
na zasadach 1 wysokos$ci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

4. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w ciggu 30 dni liczac od dnia
ujawnienia podstawy odstgpienia.

§6
1. Wykonawca, zgodnie z o§wiadczeniem, wykonuje zamowienie samodzielnie*), przy udziale
Podwykonawcy/6w, ktorym powierza wykonanie nast¢pujgcego zakresu: *)

(wskazany/e w os$wiadczeniu Wykonawcy zakres/y, ktdre zamierza powierzy¢
podwykonawcom) *).

2. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa
wust 1, w trakcie realizacji zamdOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzyC realizacje ustug.
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W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca moze réwniez zmieni¢ Podwykonawce
wymienionego w ust. 1.

3. Wprowadzenie nowego Podwykonawcy lub zmiana Podwykonawcy wymienionego w ust.
1, musi by¢ uzasadniona na piSmie i zaakceptowane przez Zamawiajacego.

4. Powierzenie wykonania czgsci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia i zobowigzan wynikajacych
z warunkéw Umowy. Wykonawca, odpowiedzialny jest za dziatania, zaniechania 1 uchybienia
lub zaniedbania Podwykonawcy, tak samo jak by byly one dzialaniami, uchybieniami
lub zaniedbaniami Wykonawcy.

5. W przypadku wykonywania zamoéwienia z pomoca Podwykonawcow, Wykonawca petni
funkcj¢ koordynatora prac objetych przedmiotem zamowienia i usuwania ewentualnych wad.

6. Jezeli Przedstawiciel Zamawiajacego ma uzasadnione podejrzenia, ze uprawnienia,
kwalifikacje Podwykonawcy/dalszego podwykonawcy lub jego wyposazenie nie gwarantuja
odpowiedniej jako$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia, to Zamawiajacy moze zadac
od Wykonawcy zmiany Podwykonawcy.

7. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zadania od Wykonawcy, zamiany podwykonawcy
lub dalszego podwykonawcy, takze w przypadku, gdy podwykonawca lub dalszy
podwykonawca narusza zasady realizacji Umowy, nie daje gwarancji nalezytego wykonania
umowy lub wprowadza w blad Zamawiajacego, co do rozliczen wykonanych prac i czynnosci.
8. W zakresie podwykonawstwa, Strony stosuja powszechnie obowiazujace przepisy art. 462-
465 ustawy Pzp.

§7

1. Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego
powiadamiania si¢ o zmianach dotyczacych danych w dokumentach rejestracyjnych, adresow,
0sOb odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy, bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy.
2. Ze strony Wykonawcy osobami odpowiedzialnymi za prawidlowa realizacje niniejszej
UMOWY JESt: «.vvieieiniiniiiieeeeeeeeenns stelooo, ,mailic.o

3. Ze strony Zamawiajacego 0sobg 0dp0w1ed21alnq za prawidlowg realizacje umowy jest:

4. W przypadku jakichkolwiek zmian danych kontaktowych, Wykonawca niezwlocznie
zawiadomi Zamawiajacego w formie pisemnej. Zmiany danych kontaktowych nie wymagaja
podpisania aneksu do umowy.

§8

1. Zamawiajacy przewiduje wymagania, zwigzane z realizacja zamoOwienia w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w przepisie
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277),
w zakresie:

1) rodzaju czynnos$ci zwigzanych z realizacja zamdwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia: 0sob bezposrednio obstugujacych
Zamawiajacego (tj. osob odbierajacych przesytki od Zamawiajacego oraz przyjmujacych
przesytki Zamawiajacego w celu nadania do obrotu pocztowego, wydajacych przesytki
dla Zamawiajacego);

2) w trakcie realizacji zamowienia na kazde zadanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 14 dni, Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych wskazane czynno$ci w trakcie
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realizacji zamowienia w odniesieniu do obszaru miasta Mlawa, w ktorym Zamawiajacy
realizuje ustugg :

a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego,

b) o§wiadczenia osob zatrudnionych.

§9

1. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W zwiazku z brzmieniem art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zmiany niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) zmiany godzin nadawania, dostarczania przesytek, jezeli beda one wynika¢ ze zmian
w strukturze Zamawiajacego,

2) w zakresie o ktorym mowa w § 3 ust. | umowy w odniesieniu do catkowitego wynagrodzenia
przedmiotu umowy w sytuacji wigkszej ilosci wysylanych przesylek niz oszacowano; w takiej
sytuacji mozliwe jest zwigkszenie warto$ci umowy,

3) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz zmiany ,.cen jednostkowych brutto”
w poszczegllnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Zataczniku Nr 2 do umowy
w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez ustawe Prawo
pocztowe - po zatwierdzeniu nowego cennika przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegodlnych ustug, spowodowana zmiang:

a) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U. 2024
poz. 1773),

b) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym Ilub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, Zamawiajacy,
zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty za §wiadczone ushugi, uwzgledniajac przy tym zmiany
okreslone w pkt 2) i 3), obowigzujace na dzien wystawienia faktury VAT, pod warunkiem,
ze Wykonawca uprzednio zawiadomi Zamawiajacego o takich zmianach i wykaze ich wptyw
na ceny jednostkowe.

§10

1. W razie wystapienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego wylacznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonanej czesci umowy.

§11

1. Zamawiajacy przewiduje nastepujace kary umowne:

1) W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 2%
kwoty niewykorzystanej z umowy. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem
niewaznosci na pisSmie i1 zawiera¢ uzasadnienie;

2) 50 zt za kazdy rozpoczety dzien zwloki, w przypadku niedostarczenia dowodow,
potwierdzajacych zatrudnienie osob tj. dowodow, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt. 1 lub pkt 2
w terminie wskazanym w niniejszych postanowieniach.

2. Zaptata kary umowne] odbywaé si¢ bedzie po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajacego przy udziale Wykonawcy potwierdzajacego zasadno$¢ i wysoko$¢ naliczonej
kary umowne;.
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3. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego, do wysokosci odpowiadajacej rzeczywiscie poniesionej
szkody, na zasadach ogo6lnych.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki, czy niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.
5. Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za opdznienie w przygotowaniu lub odbiorze
przesytek w przypadku dziatania sity wyzszej, a takze w przypadku zaistnienia innych przyczyn
od Stron niezaleznych.

6. Podstawa do poniesienia odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 3 i1 4, beda adnotacje
dotyczace daty i godziny odbioru przesytek.

7. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby,
ktorym powierzyt realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

8. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktére Strony moga dochodzi¢ wynosi 5%
wynagrodzenia brutto o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

§12

1. W zwiazku z faktem, ze umowa jest zawarta na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku
zmiany kosztow zwiazanych z realizacjag zamowienia, z tym zastrzezeniem, ze:

1) minimalny poziom zmiany kosztéw, uprawniajacy Strony Umowy do zadania zmiany
wynagrodzenia osiggnie warto$¢ 10 % w stosunku do kosztow z miesiaca, w ktorym ztozono
ofert¢ Wykonawcy,

2) poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaznika zmiany
cen materialdow lub kosztow ogloszonego w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego, ustalonego w stosunku do kwartalu, w ktorym zostala zlozona oferta
Wykonawcy (w szczegolno$ci wskaznika spadku sity nabywczej pienigdza); poziom zmiany
bedzie stanowit r6znice kosztow wynikajacych z ogloszonego komunikatu Prezesa Gtownego
Urzedu Statystycznego z miesigca, za ktory wnioskowana jest zmiana a wysokoscig kosztow
wynikajacych z komunikatu Prezesa GUS za miesiac, w ktorym zostala zlozona oferta
Wykonawcy,

3) sposob okreslenia wplywu zmiany kosztow na koszt wykonania zamowienia nastapi
na podstawie wniosku Strony wnioskujacej o zmiang 1 dokumentéw dotaczonych do tego
wniosku potwierdzajacych m.in. rzeczywiste poniesienie poszczegolnych kosztow w ramach
niniejszego zamowienia, a takze na podstawie komunikatow Prezesa GUS, o ktoérych mowa
w pkt 2 powyzej. Zmiana wynagrodzenia moze nastapi¢ na podstawie pisemnego aneksu
podpisanego przez obie Strony Umowy,

4) zmiana wynagrodzenia moze nastagpi¢ najwczesniej po uplywie 6-go miesigca
obowigzywania niniejszej Umowy.

2. Maksymalna warto$§¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jaka dopuszcza Zamawiajacy
w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysoko$ci
wynagrodzenia w wyniku waloryzacji, o ktérej mowa w ust. 1 wynosi 10 % wynagrodzenia
jednostkowego brutto za przesylki pocztowe, paczki pocztowe oraz inne ustugi, okreslonego
w ofercie Wykonawcy. Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajacego oraz przez
Wykonawce.

3. Przez zmian¢ wysokosci wynagrodzenia nalezy rozumie¢ jego zwigkszenie jak rowniez
obnizenie.

§13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071), ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) oraz ustawy z dnia
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10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz inne przepisy
prawa majace zwiazek z przedmiotem umowy.

2. Strony majg obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach swojego statusu
prawnego, a takze o wszczgciu lub zlozeniu wniosku w przedmiocie postepowania
upadiosciowego, uktadowego i likwidacyjnego, a takze o zmianach adresu.

3. W przypadku niepoinformowania drugiej Strony o zmianie adresu, pisma wystane na adres
podany w komparycji niniejszej] Umowy uwaza si¢ za dostarczone do adresata.

4. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego z interpretacji
lubw zwigzku z wykonywaniem Umowy, podejma w dobrej wierze negocjacje w celu
porozumienia w zakresie rozstrzygnigcia takiego sporu. Jezeli negocjacje nie doprowadza
do rozwigzania sporu w terminie 30 dni kalendarzowych od pisemnego wezwania do wszczecia
negocjacji, spor taki Strony poddaja rozstrzygnigciu przez Sad powszechny wilasciwy
dla siedziby Zamawiajacego. Postanowienie dotyczace wlasciwosci sagdu pozostaje skuteczne
takze na wypadek odstapienia od Umowy.

5. Umowa zostata sporzadzona w formie elektronicznej 1 zawarta z chwilg ztozenia ostatniego
z podpiséw elektronicznych — kwalifikowanych (ze wskazaniem znacznika czasu), osob
reprezentujacych Zamawiajacego 1 Wykonawce

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zalaczniki: 2
Zatagcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik Nr 2 — Kalkulacja cenowa.

Zrodlo finansowania:
Dziat 750, rozdz. 75023, § 4300
Dziat 900, rozdz. 90002, § 4300
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Zalacznik nr 1 do PPU i docelowo Zalacznik nr 1 do Umowy nr ORG.272.59.2025

1. Przedmiotem zamowienia jest $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w roku 2025 dla potrzeb Urzedu Miasta Mtawa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotéw w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 1. p0z.366 z p6zn.zm.), dalej zwang
,ustawa Prawo pocztowe”.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ jako przesytki
listowe o wadze do 2000 g :

1) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii,

2) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

3) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana
1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
najszybszej kategorii,

4) polecone z poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

5) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltka najszybszej
kategorii przyj¢ta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

6) FORMAT S to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm, - maksimum
— zaden z wymiarow nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm, szerokosci
160 mm,

7) FORMAT M to przesylki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

8) FORMAT L to przesytki o wymiarach:

- minimum — wymiar strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- maksimum — suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesylki listowe do wyznaczonego punktu Wykonawcy
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00. Przekazanie przesylek
listowych przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce w systemie E-nadawca w wersji elektronicznej jako zbior przesytek odebranych.
4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreSlajac rodzaj przesylki (polecona, priorytet czy za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru), umieszczenia nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie
potwierdzajace wniesienie optaty za ustugg.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym
tj. wg kolejnosci wpisow w systemie E-nadawca w wersji elektronicznej dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegodlne rodzaje ustug, przesytki krajowe 1 zagraniczne,
ekonomiczne 1 priorytetowe, nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia
ilosciowego.

6. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajagcym dorgczenie przesytek listowych bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
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7. Opakowanie przesylek listowych stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona.

8. W przypadku gdy przesylki wymagaé¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania
lub opakowania Wykonawca zapewni (dostarczy) Zamawiajacemu we wlasnym zakresie
wszelkie materialy niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

9. Nadanie przesylek przez Wykonawce, objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie
w dniu ich odbioru. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych
przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca
bez zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym.

10. Wykonawca bedzie dostarczat zwrotne potwierdzenie odbioru do Zamawiajacego oraz
zwroty przesylek niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow. Wykonawca okresli dodatkowo
powdd niepodjecia przez adresata przesyitki listowe;.

11. Zamawiajacy okresla kategorie przesylek wg czasu dostarczenia zgodnie z art. 47 pkt. 1
ustawy Prawo pocztowe wskaznik czasu przebiegu przesylek pocztowych okreslone sg przez
ministra wtasciwego do spraw tacznos$ci. Zamawiajacy wymaga zadeklarowania n/w terminéw
dorgczen przesytek:

1) przesytka priorytetowa D+1 - w nastgpnym dniu roboczym po dniu nadania, pod warunkiem
nadania do godziny 15:00, a dla przesylek zagranicznych Europa, Europa z Cyprem, cala Rosja
i Izraelem D+3, kraje pozaeuropejskie D+5 po dniu nadania pod warunkiem nadania do godz.
15.00,

2) przesytka ekonomiczna D+3 - w ciggu trzech dni roboczych po dniu nadania, gdzie ,,D” -
oznacza dzien nadania przesyiki.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca $wiadczacy ustugi w ramach niniejszego
postgpowania umieszczal na przesytkach Zamawiajacego znaki oplaty pocztowej innego
Operatora Pocztowego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby placowki pocztowe Wykonawcy spetniaty nastepujace warunki:
1) czynna, co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
2) oznakowana w sposob widoczny ,,szyldem” z nawg badz logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

3) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno§¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych
oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

14. Zamawiajacy oprocz powyzszych kryteriow, co do placowek Wykonawcy oczekuje,
iz placowka dedykowana dla glownej siedziby Zamawiajacego bedzie umozliwiata
skorzystanie z innych uslug pocztowych Wykonawcy niezawartych w przedmiocie
zamowienia.

15. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ korzystania z udostgpnionego bezplatnie przez
Wykonawce, narzedzia do nadawania przesylek w wersji elektronicznej oraz ich $ledzenia,
dzigki ktoremu proces przygotowywania korespondencji ulegnie uproszczeniu.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby Wykonawca nadawat przesytki Zamawiajacego jako
ich nadawca w imieniu 1 na rzecz Zamawiajacego, w wyniku czego na przesylce w miejscu
Nadawcy bedzie widnialta nazwa podmiotu trzeciego tylko ze wskazaniem, zZe jest
to korespondencja w imieniu Zmawiajgcego, a dodatkowo w konsekwencji na dowodzie
nadania przesytki b¢dzie figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

17. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
21 lutego 2019 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz.474 ze zm.).
Termin rozpatrzenia reklamacji na przesyitki zagraniczne do 3 miesigcy, z zastrzezeniem
odrebnych uregulowan ujetych w regulaminach ustug i przepisach migdzynarodowych.
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18. Pokwitowanie odbioru przesytki Wykonawca begdzie zwracat Zamawiajacemu niezwtocznie
po doreczeniu przesyiki.

19. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie dorgczenia i odbioru przesyltki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024
r. poz. 572).

20. W przypadku przesylek nadanych ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy bedzie
uzywata druku ,za potwierdzeniem odbioru”, dostarczonego przez Wykonawce
W przypadkach, gdy przesytki nadane za ,,za potwierdzeniem odbioru” beda wymagaty
stosowania procedery w trybie specjalnym, przejetych wewnetrznie przez Zamawiajacego,
drukéw ,,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy sam zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen Odbioru. Decyzja, ktory druk zastosowaé nalezy do Zamawiajacego.

21. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowa
realizacje przedmiotu zamowienia, do czasu wygasnigcia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego. Ponadto Wykonawca musi posiada¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej przez caty okres wykonywania przedmiotu zamowienia.

22. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

23. Wykonawca, w przypadku gdy doreczenie przesylki nie moglo nastgpi¢ z powodu
nieobecnosci adresata, zobowigzany jest pozostawi¢ awizo z informacjg tj. data wizyty
doreczyciela, identyfikatorem lub podpisem umozliwiajacym na jednoznaczne ustalenie
danych osobowych doreczyciela oraz informacje wraz z adresem, gdzie adresat moze osobiscie
podja¢ przesytke listowa z podaniem godzin urzedowania.

24. Awizo, o ktorym mowa w ust. 23 jest wazne 7 dni od daty jego wystawienia. W przypadku,
gdy adresat nie stawi si¢ we wskazanym punkcie Wykonawcy po odbidr przesytki, Wykonawca
zobowigzany jest ponownie awizowac przesylke z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 23.
25. Odbierajacy pismo potwierdza dorgczenie przesylki listowej zgodnie z zapisami art. 37
ustawy Prawo pocztowe. Jezeli odbierajacy pismo uchyla si¢ od potwierdzenia lub nie moze
tego uczyni¢, doreczajacy sam stwierdza odmowe przyjecia przesylki lub date dorgczenia
przesyiki listowej oraz wskazuje osobg, ktora odebrata pismo 1 przyczyne braku jej podpisu.
26. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie 1 inne
roszczenia, zgodnie z przepisami Rozdziatu 8 (odpowiedzialno$¢ operatora pocztowego oraz
postepowanie reklamacyjne) ustawy Prawo pocztowe 1 postanowieniami umowy.

27. Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia faktyczna liczba oraz rodzaje nadanych
przesytek listowych moga ulec zmianie w odniesieniu do ilosci podanych w kalkulacji cenowe;.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w cato$ci podanych ilosci przesytek.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢ 1 nie bedzie dochodzit roszczen z
tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia. Faktyczne
ilosci realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za$§ kazda z uslug
wskazanych w zataczniku do formularza oferty — kalkulacji cenowej musi by¢ dostepna dla
Zamawiajacego.

28. Rozliczenia za wykonane uslugi pocztowe nastgpowaé beda w okresach miesigcznych,
w formie oplaty ,,z dotu”, w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego. Nalezno$¢ zostanie obliczona jako iloczyn ceny
jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawce w Zataczniku Nr 2 do Umowy — kalkulacji
cenowej za dany rodzaj przesytki i faktycznej ilo$ci nadanych przesylek danego rodzaju.
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29. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury za wykonane ustugi na rzecz
Zamawiajacego z dokladnym wyszczegdlnieniem rodzaju ushug. Za dzien zaplaty strony
przyjmuja dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

30. Zobowigzania wykonawcy do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad przetwarzania
1 ochrony danych osobowych 1 zachowania tajemnicy wszelkich informacji majacych wplyw
na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego.

31. Wykonawca zapewni minimum jedng placowke nadawczo-odbiorczg na terenie Mtawy
czynng w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

32. Zamoéwienie musi by¢ wykonane zgodnie z:

1) Ustawg Prawo pocztowe,

2) Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz.U. 22019 1. poz.474),

3) Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacja ustug bedacych przedmiotem
postgpowania, wydanych na podstawie ustawy 1 rozporzadzenia oraz w zakresie
nieunormowanym umowa, zgodnie z regulaminem $wiadczenia ustug pocztowych
zatwierdzonym przez wtasciwy organ regulacyjny zgodnie z ustawa Prawo pocztowe.
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Zalgcznik Nr 3 do SWZ
Wykonawca:

imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(dalej zwana ustawa Pzp) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn.: ,,Swiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla potrzeb Urzedu Miasta
Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych
(przesylki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia
01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Oswiadczam, ze nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, nie podlegam wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy moze uzyska¢ z bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych
za pomocg nastepujgcych danych umozliwiajgcych dostep do tych dokumentow”:

" nalezy wskazaé wiasciwe dane (np. nr KRS, NIP, REGON lub inne dane)
W przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt 1, 21 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 1. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych  ochronie  bezpieczenstwa narodowego, skutkujgca wykluczeniem z postgpowania
to Wykonawca zobowiqgzany jest wskaza¢ w niniejszym oswiadczeniu (ponizej) te okolicznosé
i udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze spetnit tqcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, Ze nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spelniam warunki udziatu w postepowaniu
okreslone przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia (SWZ).

1. OSWIADCZENIE O PODMIOTACH UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego w SWZ polegam na zasobach nast¢pujacych podmiotow, tj.:

(podaé petng nazwe/firme oraz adres)

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$§wiadczeniach sg aktualne na dzien
sktadania ofert i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

Podpis  kwalifikowany/elektroniczny/zaufany — osoby/osoéb  upowaznionej/ych  do wystgpowania
w imieniu Wykonawcy.
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Zalgcznik Nr 3 do SWZ

Podmiot udostepniajacy zasoby:

TEPYEZENEOWANY PIZOZ] ...euenene ittt ettt et ettt et e ettt e et e e et ettt a e et et e e e eeaas
imig, nazwisko, podstawa do reprezentacji

OSWIADCZENIE _PODMIOTU _UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY WYKONAWCY
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(dalej zwana ustawa Pzp) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla potrzeb Urzedu
Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych (przesylki listowe ipaczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw w
okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”

1. OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Oswiadczam, ze nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, nie podlegam wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1
pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie, ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy moze uzyskaé z bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych
za pomocg nastepujacych danych umozliwiajgcych dostep do tych dokumentow™:

" naleiy wskazaé wlasciwe dane (np. nr KRS, NIP, REGON lub inne dane)

2. OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, Ze nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spelniam warunki udziatu w przedmiotowym
postgpowaniu okreslone przez Zamawiajagcego w Specyfikacji Warunkow Zamowienia (SWZ),
w zakresie w jakim Wykonawca powotuje si¢ na moje zasoby.
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s aktualne na dzien
sktadania ofert i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

Podpis  kwalifikowany/elektroniczny/zaufany — osoby/os6b  upowaznionej/ych  do wystgpowania
w imieniu podmiotu udostepniajacego zasoby.
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Zalgcznik nr 3 do SWZ
Podwykonawca:

TEPIEZENUEOWAILY PIZEZ] ....nenenenine ettt et et et et et et e et et e et e et e et et et e e e aeneeanes
imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji

OSWIADCZENIE PODWYKONAWCY
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(dalej zwana ustawa Pzp) w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn.: ,,Swiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla potrzeb Urzedu Miasta
Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
(przesylki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia
01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Oswiadczam, ze nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, nie podlegam wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie, Ze nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy moze uzyska¢ z bezptatnych i ogolnodostgpnych baz danych
za pomocg nastepujgcych danych umozliwiajgcych dostep do tych dokumentow™:

") nalezy wskazaé wlasciwe dane (np. nr KRS, NIP, REGON lub inne dane)

W przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt 1, 215 Ilub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, skutkujgca wykluczeniem z postepowania
to Podwykonawca zobowigzany jest wskazaé w niniejszym oswiadczeniu (ponizej) te okolicznosé
i udowodnic¢ Zamawiajgcemu, ze spetnit tqcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, ze nie pdzniej niz na dzien skladania ofert, spelniam warunki udziatu w postepowaniu
okreSlone  przez ~ Zamawiajagcego  w Specyfikacji ~ Warunkow ~ Zamowienia  (SWZ).
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne na dzien
sktadania ofert i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Podpis kwalifikowany/osobisty/zaufany osoby/osoéb upowaznionej/ych do wystgpowania w imieniu
sktadajacego oswiadczenie.
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Zalgcznik Nr 4 do SWZ

Wykonawca:
(naleiy podaé dane dotyczgce wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamowienie)

imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
Z KTOREGO WYNIKA KTORE USLUGI WYKONAJA POSZCZEGOLNI
WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla potrzeb Urze¢du Miasta
Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
(przesylki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotéw w okresie od dnia
01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”.

Oswiadczamly, ze:

Lo WYKONAWCA ..ot e wykona
nastepujace usfugi
(nazwa Wykonawcy)

2. WYKONAWCA ettt wykona
nastepujace usfugi
(nazwa Wykonawcy)

Podpis kwalifikowany/elektroniczny/zaufany osoby/oséb upowaznionej/ych do wystgpowania
w imieniu Wykonawcow.
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Zalgcznik Nr 5 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla potrzeb Urzedu Miasta Mlawa w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych (przesylki listowe
i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych zwrotow w okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia
31.12.2026 r.”, w zakresie podstaw wykluczenia wskazanych przez Zamawiajacego,
w zakresie przeslanek, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1-6, art. 109 ust. 1 pkt. 4
ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuigcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego.

A 4 L0 ) N L . N
(petna nazwa/firma, adres)
LEPTEZENEOWANY PIZEZ? .« .eeneettente et ene et et e et e et e et e et e et et e et et et e eae e e et eaneeaneenens
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Swiadomy(a) odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam,
ze:
1) * aktualne sa informacje zawarte w o§wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust 1
ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art.
108 ust. 1 pkt. 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp zlozonym wraz z oferta;
2) * nastepujace informacje zawarte przeze mnie w oswiadczeniu, zlozonym wraz z oferta,
o ktorym mowa art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia
z postegpowania, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4
ustawy Pzp, sa nieaktualne w nastgpujacym zakresie ......................c..en. (podac
majgcq zastosowanie podstawe prawng wykluczenia sposrod wymienionych powyzej
wart. 108 ust. 1 oraz 109 ust. 1 pkt 4 oraz w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego).
* - niepotrzebne skresli¢

Podpis kwalifikowany/elektroniczny/zaufany osoby/os6b upowaznionej/ych do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.
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Zalgcznik Nr 6 do SWZ
Informacja: Zobowigzanie sktada tylko ten Wykonawca, ktory w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postgpowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoOwienia
Ja
(imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu)
dzialajac w imieniu i na rzecz
(nazwa (firma) doktadny adres Podmiotu)
Zobowiazuje¢ si¢ do oddania nw. zasobdw na potrzeby realizacji zamoéwienia

(okreslenie zasobu — zdolnosci techniczne lub zawodowe)
do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamowienia pod nazwa:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym, zagranicznym w roku 2026 dla
potrzeb Urzedu Miasta Mlawa w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesylek pocztowych (przesylki listowe i paczki pocztowe) oraz ich ewentualnych
zwrotow w okresie od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.”

oswiadczam, iz:

Podpis kwalifikowany/elektroniczny/zaufany osoby/oséb upowaznionej/ych do wystgpowania
w imieniu Zobowigzanego.
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