UMOWANR .............

Zawarta w Mlawie, dnia 2019 r., pomiedzy:

Miastem Mlawa majacym swoja siedzib¢ w Mtawie przy ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa,
NIP : 569-17-60-034 REGON: 130377830
reprezentowanym przez:
Burmistrza — Stawomira Kowalewskiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Mlawy — Justyny LewandowskKiej
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
a

zwanym dalej ,, Wykonawca”.

§1.
Przedmiot Umowy

Przedmiotem niniejszej umowy jest petnienie funkcji inspektora ochrony danych we wskazanych
w §2 ust. 1 jednostkach oraz utrzymanie poziomu wdrozenia zasad ochrony danych osobowych w
zgodnosci z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - zwanym ,,RODO”.

§2.

Procedura realizacji Przedmiotu Umowy

1. Wykonawca bedzie petit funkcje inspektora ochrony danych (zwanym dalej 10D) zgodnie z
wymaganiami rozporzadzenia RODO przez okres:

a) 12 (stownie: dwunastu) miesigcy W Urzedzie Miasta Miawa;

b) 3 (stownie: trzech) miesiecy w jednostkach organizacyjnych Miasta Mtawa: Miejski Osrodek
Sportu i Rekreacji w Mtawie, Miejski Dom Kultury w Mtawie, Biblioteka Mtawa, Muzeum Mtawa,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mtawie, Centrum Ustug Wspdlnych w Miawie, Zespot
Placowek Oswiatowych nr 1 w Mtawie, Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2 w Mlawie, Zespot
Placowek Oswiatowych nr 3 Mtawie, Szkota Podstawowa Nr 2 w Mlawie, Szkota Podstawowa nr
3 w Miawie, Szkota Podstawowa Nr 6 w Mtawie, Miejskie Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w
Mtawie, Miejski Ztobek w Mtawie.

2.  Wykonawca zobowigzany jest do udzielania pracownikom Zamawiajgcego biezacych wskazowek
w zakresie stosowania przepisdOw o ochronie danych osobowych oraz realizacji praw 0sob, ktorych
dane dotycza, udzielanie odpowiedzi na pytania pracownikow (wsparcie telefoniczne lub e-mail),
w zaleznosci od zapotrzebowania — bez ograniczenia czasowego w zakresie tematyki zwigzanej z
ochrong danych osobowych. Zamawiajacy wskazuje, ze konsultacje telefoniczne powinny by¢
realizowane w godzinach pracy jednostki.

3. Wykonawca zobowiagzany jest do wdrazania niezwtocznie nowych wymagan zwigzanych z ochrona
danych osobowych, wprowadzanych do krajowego lub unijnego systemu prawnego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzania wizytacji w siedzibie Zamawiajgcego hie
rzadziej niz raz na dwa miesigce kalendarzowe. Kazdorazowo, po uzgodnieniu z przedstawicielem
administratora danych mozliwe sg telekonferencje.



Wykonawca jako 10D dodatkowo:

1) Bedzie niezwlocznie dostosowywal polityki bezpieczenstwa Zamawiajacego do
opublikowanych przez Urzad Ochrony Danych Osobowych kodeksow postepowania w trakcie
trwania Umowy;

2) Bedzie opracowywat wytyczne dla Zamawiajacego, aby jak najlepiej wykonywac obowigzki
wynikajace z rozporzadzenia RODO, uwzgledniajac dotychczas przyjete mechanizmy
u Zamawiajacego;

3) Dokona analizy obecnych szablonoéw ,,wnioskéw” i dokona ich optymalizacji.

Biezace wsparcie w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymaganiami
RODO obejmuje konsultacje w zakresie interpretacji stosowania zapiséw rozporzadzenia RODO;

§ 3.

Termin realizacji Przedmiotu Umowy

Wykonawca zrealizuje zadania zapisane w § 2 w czasie wskazanym w §2 ust. 1 lit a) i b) dla
wykazanych jednostek liczac kazdy z okresow od dnia zawarcia Umowy.

§ 4.
Obowiazki Stron

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze fachowa i odpowiednie s$rodki gwarantujace
profesjonalng realizacje Umowy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu dowod na posiadanie normy ISO 27001 lub dowod na
posiadanie w swoim zespole co najmniej jedng osobe posiadajaca certyfikat znajdujacy sie w
Zataczniku ,,wykaz certyfikatow uprawniajacych do przeprowadzenia kontroli w rozumieniu art.
25 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania
publiczne” do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 10 wrze$nia
2010r, ,,w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajgcych do prowadzenia kontroli projektow
informatycznych i systemow teleinformatycznych”.

Wykonawca potwierdzi petnienie obowigzkow 10D w placowkach publicznych w okresie ostatnich
12 m-cy z wykazem jednostek.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Przedmiotu Umowy z zachowaniem nalezytej
staranno$ci zawodowej, rzetelnie i terminowo.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ wspiera¢ Wykonawce w realizowaniu Przedmiotu Umowy,
a w szczegblnosci udostepnia¢é Wykonawcy wszystkie niezbedne informacje, pomieszczenia, dane
oraz dokumenty potrzebne do wykonania Przedmiotu Umowy.

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego przekazywania sobie niezwlocznie wszelkich informacji
mogacych mie¢ wptyw na realizacj¢ Umowy.

Korespondencja pomiedzy Stronami dotyczgca zagadnien merytorycznych Przedmiotu Umowy,
jak rowniez zglaszanie zastrzezen do Produktow bedzie odbywac si¢ w formie elektronicznej.

Dokumenty wytworzone w trakcie realizacji Umowy musza by¢ opracowane w j. polskim i musza

zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu w formie edytowalnej elektronicznej w formatach DOCX (lub
ODT) oraz podpisanych w standardzie PAdES plikach PDF.

Wiadomosci wysytane pocztg elektroniczng w przypadku istotnych kwestii dotyczacych realizacji
Umowy muszg by¢ przygotowane w taki sposob, aby zapewni¢ ich wiarygodno$¢. Zamawiajacy
wymaga podpisywanie wiadomos$ci e-mail dedykowanym certyfikatem wydanym przez krajowy
urzad certyfikacyjny.

10. Odbidr catosci Przedmiotu Umowy zostanie potwierdzony Protokotem Odbioru Koncowego.



11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku prac wykonywanych przez Wykonawce w siedzibie gtownej Zamawiajacego, moga
si¢ one odbywaé w dni robocze po kazdorazowym uzgodnieniu wizyty w godzinach 8.00 — 16.00.

Wykonawca jest zobowigzany do udostgpnienia Zamawiajacemu technicznych mozliwosci
szkolenia przyjmowanych do pracy osob z zasad ochrony danych osobowych w przeznaczonym do
tego celu internetowym serwisie edukacyjnym. System musi dziata¢ w trybie ,,on-line”, poprzez
przegladarke internetowa w sieci Internet i by¢ dostgpny co najmniej w godzinach pracy
Zamawiajacego. Szczegoty rozwigzania sg nastgpujace:

a)  Wykonawca przygotowuje i aktualizuje materiaty edukacyjne w systemie szkoleniowym dla
pracownikéw jednostek wskazanych w §2 ust. 1;

b)  Przedstawiciele Zamawiajgcego, reprezentujacy kazdg z jednostek wskazanych w §2 ust. 1
zgtaszaja Wykonawcy potrzebe przeszkolenia nowego pracownika. Wykonawca na
podstawie zgloszenia, generuje kazdej zgloszonej osobie unikalne konto oraz hasto w
systemie, o ktdrym mowa w hiniejszym ustepie;

c) Po ukonczeniu szkolenia, dla kazdego z uzytkownikow, Wykonawca przygotowuje i
przekazuje potwierdzenie w formie raportu ukonczenia takiego szkolenia nie poézniej niz w
ciggu 2-ch dni roboczych;

d) Tre$¢ raportu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia powinna by¢ przygotowana W j.
polskim;

e)  Aby uzyskac¢ pozytywna oceng szkolenia, kazdy zapisany uzytkownik musi potwierdzi¢, ze
zapoznal si¢ z materiatem szkolenia, zrozumial go oraz ze bedzie stosowal zdobyta wiedze
do realizacji zadan stuzbowych.

Wykonawca zobowigzany jest do odbierania zapytan od pracownikow Zamawiajaceg0
przekazywanych za pomoca poczty elektronicznej w taki sposob, aby zapewni¢ atrybut
rozliczalno$ci pod katem ew. kontroli UODO i rozliczania niniejszej Umowy. Wymaganie to jest
spetnione gdy Wykonawca stosuje dedykowany system informatyczny do obstugi zgloszen.

Wszystkie dokumenty niezbgdne do realizacji umowy Zamawiajacy udostepni Wykonawcy na jego
prosbe w terminie do 2 dni roboczych.

Prawa autorskie do wypracowanych przez Wykonawce materialow - na podstawie umowy - zostang
przeniesione na Zamawiajacego.

§5.

Przedstawiciele Stron

W celu prawidlowego wykonania Umowy Zamawiajacy wyznaczy osoby odpowiedzialne za
realizacj¢ Umowy po jego stronie.

Ze strony Zamawiajacego, osobami odpowiedzialnymi za realizacje Umowy s3:

Osoby wymienione w ust. 2 sg upowaznione do podpisywania Protokotow Odbioru w imieniu
Zamawiajacego.

§ 6.

Cena Przedmiotu Umowy i warunki platnosci

Za wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma tacznie wynagrodzenie w
WYSOKOSCT  .ivviiiiiiiiiiieeas Ztotych netto (slownie: ................... Ztotych netto)
powigkszone o kwote podatku VAT.

Wynagrodzenie bedzie wyptacane za kazdy miesigc realizacji ustugi w wysokosci:

—po...... netto powickszone o kwotg podatku VAT w pierwszych 3 miesigcach swiadczenia ustugi
realizacji umowy tj. w okresie od ................ o [0 IR



- po ...... netto powickszone o kwotg podatku VAT w okresie od ..................... do konca
okresu realizacji umowy.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewami bankowymi na rachunek bankowy Wykonawcy
O NUMEIZE ceeveveeeeececeeccecececececnnns

Zaptata wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie dokonana najp6zniej 21 dni liczac od
daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT.

§7.

Prawa autorskie

Z chwilg podpisania Protokotu Odbioru Koncowego, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w
§ 6, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe i prawa zalezne w pelnym
i nieograniczonym czasowo i terytorialnie zakresiec do Produktow wytworzonych w wyniku
realizacji Umowy, na nastepujacych polach eksploatacji:

1) korzystania ze wszystkich Produktow w ramach wszystkich ich funkcjonalnosci w dowolny
sposob, w nieograniczonej liczbie kopii oraz przez nieograniczong liczbg uzytkownikoéw i 0sob;

2) utrwalania i zwielokrotniania Produktow w catosci lub w czgéci, Srodkami i w formie: dyskow
twardych, tasiemek streamerow, dyskietek, nosnikow CD i DVD, przenosnej pamigci
zewnetrznej, poczty elektronicznej, za pomocg Internetu lub intranetu, przesytania za pomoca
sieci bezprzewodowych, na wydrukach papierowych, ksero-kopiowania i innych technik, w
tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa;

3) tlumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu Iub innej dowolnej zmiany, w tym:
uzupelniania, skracania, przerobki oraz sporzadzenia nowej wersji;

4) rozpowszechniania przy pomocy no$nikow informacji, okreslonych w pkt 2);
5) odptatnego lub nieodptatnego udostepniania do korzystania osobom trzecim oryginatu

Produktow Iub ich kopii;

6) zmiany/modyfikacji uktadu, tresci lub jakichkolwiek innych zmian, z zachowaniem wszystkich
pol eksploatacji okreslonych w niniejszym ustepie na czesci zmienione/zmodyfikowane.

Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktorych mowa w ustgpach poprzedzajacych,
nastgpuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 6 Umowy,
prawo do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§ 8.
Odstapienie od Umowy

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od czegsci lub catoSci Umowy w przypadkach okreslonych w
przepisach obowiazujacego prawa, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w przypadku zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku Wykonawca moze zgdaé wylgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢sci Umowy.

Odstapienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci i wymaga
uzasadnienia.

§9.

Zachowanie poufnosci

Wykonawca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan wynikajacych
z Umowy.



Obowiazek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisOw prawa, a w szczegdlnosci na
zadanie sadu, prokuratury, organow podatkowych lub organéw kontrolnych. Nie bedg uwazane za
chronione informacje, ktore:

1) weczesniej staty si¢ informacjg publiczng w okoliczno$ciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego lub naruszajacego Umowe przez ktorakolwiek ze Stron,

2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody drugiej
Strony,

3) zostaly przekazane stronie otrzymujacej przez osobg trzecig nie b¢dacg Strong Umowy zgodnie
Z prawem i bez ograniczen.

§ 10.
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany Umowy nie stanowi w szczegolnosci:
1) zmiana postanowien Umowy na skutek zmiany powszechnie obowigzujacego prawa;

2) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana
nazw/okreslen Stron, siedziby Stron, numeréw kont bankowych Stron, jak réwniez osob
odpowiedzialnych za nadzor i realizacj¢ Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli
Zamawiajacego i Nadzorujacego);

3) zmiana 0s6b wchodzacych w sktad Zespotu Wykonawcy.

§11.
Rozwigzanie Umowy bez wypowiedzenia kary

Strony postanawiaja, ze w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez
Zleceniobiorce zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy Zleceniodawcy, po uprzednim
bezskutecznym wezwaniu Zleceniobiorcy przestanym faksem, poczta elektroniczng lub za
posrednictwem telefonu i wyznaczajacym dodatkowy termin do wykonania ustug lub usuniecia
nieprawidlowosci, przystuguje prawo do rozwigzania niniejszej Umowy bez zachowania terminu
wypowiedzenia. W przypadku nienalezytego wykonania ustugi, ktorego skutkdéw nie da si¢ usungé
lub takie usunigcie jest bardzo utrudnione, Zleceniodawcy przystuguje prawo do rozwigzania
niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustugi, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kar¢ umowng w wysokosci 10% wartosci danego etapu czy zakresu.
Zleceniodawca ma prawo potracenia ww. kary umownej z naleznego Zleceniobiorcy
wynagrodzenia, na co Zleceniobiorca niniejszym wyraza zgodg.

Powyzsze zapisy nie wykluczaja prawa Zleceniodawcy do zadania odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ kary umowne;j.

§12.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

Umowe sporzagdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.



Zamawiajacy Wykonawca

(imig i nazwisko, podpis) (imi¢ 1 nazwisko, podpis)



