Mtawa, dnia 29.04.2019r.

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie ustugi na ponizej 30 000 euro
/ nazwa rodzaju zamoéwienia /

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO
MIASTO MELAWA, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Miawa

II. Opis przedmiotu zamowienia:

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1. Pelnienie funkcji inspektora danych osobowych przez okres 1 roku w Urzedzie Miasta Mtawa oraz
utrzymanie poziomu wdrozenia zasad ochrony danych osobowych w zgodno$ci z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - zwanym ,,RODO”.

2. Pemienie funkcji inspektora danych osobowych przez okres 3 miesiecy w jednostkach: Miejski
Osrodek Sportu i Rekreacji w Mtawie, Miejski Dom Kultury w Mtawie, Biblioteka Mtawa, Muzeum
Mtawa, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mtawie, Centrum Ustug Wspélnych w Mtawie, Zespot
Placowek Oswiatowych nr 1 w Mlawie, Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2 w Milawie, Zespot
Placowek Oswiatowych nr 3 Mlawie, Szkota Podstawowa Nr 2 w Mtawie, Szkota Podstawowa nr 3 w
Mtawie, Szkota Podstawowa Nr 6 w Mtawie, Miejskie Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w Miawie,
Miejski Ztobek w Mlawie oraz utrzymanie poziomu wdrozenia zasad ochrony danych osobowych w
zgodnosci z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 - zwanym ,,RODO”.

Wymagania stawiane Wykonawcy przy realizacji ustugi wdrozenia RODO, ktére nalezy uwzgledni¢ w
ofercie oraz wycenianiu uslugi:

1.

Wykonawca bedzie petit funkcje inspektora ochrony danych (zwanym dalej IOD) zgodnie z wymaganiami
rozporzadzenia RODO przez okres:

a) 12 (stownie: dwunastu) miesiecy w Urzedzie Miasta Miawa;

b) 3 (stownie: trzech) miesiecy w jednostkach organizacyjnych Miasta Mtawa: Miejski Osrodek Sportu i
Rekreacji w Mtawie, Miejski Dom Kultury w Mtawie, Biblioteka Mtawa, Muzeum Mtawa, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mtiawie, Centrum Ustug Wspdlnych w Miawie, Zespdt Placowek
Oswiatowych nr 1 w Mlawie, Zespot Placowek Oswiatowych Nr 2 w Mlawie, Zespot Placowek
Oswiatowych nr 3 Mtawie, Szkota Podstawowa Nr 2 w Mtawie, Szkota Podstawowa nr 3 w Miawie,
Szkota Podstawowa Nr 6 w Milawie, Miejskie Przedszkole Samorzadowe Nr 4 w Mtawie, Miejski
Zlobek w Mlawie.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielania pracownikom Zamawiajacego biezacych wskazowek w
zakresie stosowania przepisOw o ochronie danych osobowych oraz realizacji praw osob, ktorych dane
dotycza, udzielanie odpowiedzi na pytania pracownikow (wsparcie telefoniczne lub e-mail), w zaleznosci od
zapotrzebowania — bez ograniczenia czasowego w zakresie tematyki zwigzanej z ochrong danych
osobowych. Zamawiajacy wskazuje, ze konsultacje telefoniczne powinny by¢ realizowane w godzinach
pracy jednostki.

Wykonawca zobowigzany jest do wdrazania niezwlocznie nowych wymagan zwigzanych z ochrong danych
osobowych, wprowadzanych do krajowego lub unijnego systemu prawnego.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzania wizytacji w siedzibie Zamawiajgcego nie rzadziej niz
raz na dwa miesigce kalendarzowe. Kazdorazowo, po uzgodnieniu z przedstawicielem administratora
danych mozliwe sg telekonferencje.

Wykonawca jako 10D dodatkowo:

a) Bedzie niezwlocznie dostosowywat polityki bezpieczenstwa Zamawiajacego do opublikowanych przez
Urzad Ochrony Danych Osobowych kodeksow postgpowania w trakcie trwania Umowy;

b) Bedzie opracowywal wytyczne dla Zamawiajacego, aby jak najlepiej wykonywaé obowiazki
wynikajace z rozporzadzenia RODO, uwzglgdniajac dotychczas przyjete mechanizmy U
Zamawiajacego;
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c) Dokona analizy obecnych szablondéw ,,wnioskéw” i dokona ich optymalizacji.

Biezace wsparcie w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymaganiami RODO
obejmuje konsultacje w zakresie interpretacji stosowania zapisOw rozporzadzenia RODO;

1. Dodatkowe wymagania dla Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu dowdd na posiadanie aktualnych norm PN-
ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO/IEC 27002, ktore definiuja wymagania, dobre praktyki i
wytyczne do budowania systemow zarzagdzania bezpieczenstwem informacji.

Wykonawca musi potwierdzi¢ peinienie obowigzkow IOD w co najmniej 5 placowkach
publicznych w okresie ostatnich 12 m-cy z wykazem tych jednostek.

Wykonawca lub osoba oddelegowana przez Wykonawce do wykonania zamoéwienia musi
posiada¢ certyfikat potwierdzajacy miedzynarodowego certyfikatu znajdujacego sie w
Zataczniku ,,wykaz certyfikatow uprawniajqcych do przeprowadzenia kontroli w rozumieniu
art. 25 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne” do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
10 wrzesnia 2010r, ,, w sprawie wykazu certyfikatow uprawniajqcych do prowadzenia kontroli
projektow informatycznych i systemow teleinformatycznych”.

Dokumenty wytworzone w trakcie realizacji Umowy muszg by¢ opracowane w j. polskim i
musza zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu w formie edytowalnej elektronicznej w formatach
DOCX (lub ODT) oraz podpisanych w standardzie PAJES plikach PDF.

Wiadomosci wysytane poczta elektroniczng w przypadku istotnych kwestii dotyczacych
realizacji Umowy muszg by¢ przekazane w taki sposob, aby zapewni¢ ich wiarygodnosé.
Zamawiajacy bedzie wymagat podpisywania wiadomosci e-mail dedykowanym certyfikatem
wydanym przez krajowy urzad certyfikacyjny.

Wykonawca bedzie zobowiagzany do udostepnienia Zamawiajagcemu technicznych mozliwosci
szkolenia przyjmowanych do pracy osob z zasad ochrony danych osobowych w
przeznaczonym do tego celu internetowym serwisie edukacyjnym. System bedzie musiat
dziata¢ w trybie ,,on-line”, poprzez przegladarke internetowa w sieci Internet i by¢ dostepny co
najmniej w godzinach pracy Zamawiajacego. Szczegoly rozwigzania sg nastepujace:

i. Wykonawca przygotuje i bedzie aktualizowal materiaty edukacyjne w systemie
szkoleniowym dla pracownikdéw jednostek wskazanych w OPZ;

ii. Przedstawiciele Zamawiajacego, reprezentujacy kazda z jednostek wskazanych w
OPZ beda zglasza¢ Wykonawcy potrzebe przeszkolenia nowego pracownika.
Wykonawca na podstawie zgtoszenia, wygeneruje kazdej zgtoszonej osobie unikalne
konto oraz hasto w systemie, o ktorym mowa w niniejszym punkcie;

iii. Po ukonczeniu szkolenia, dla kazdego z uzytkownikow, Wykonawca przygotuje i
przekaze potwierdzenie w formie raportu ukonczenia takiego szkolenia nie pdzniej
niz w ciagu 2-ch dni roboczych;

iv. Tres¢ raportu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia powinna by¢ przygotowana w j.
polskim;

V. Aby uzyska¢ pozytywna oceng szkolenia, kazdy zapisany uzytkownik be¢dzie musiat
potwierdzi¢, ze zapoznat si¢ z materialem szkolenia, zrozumiat go oraz ze bedzie
stosowat zdobyta wiedze do realizacji zadan stuzbowych.

7) Wykonawca zobowigzany bedzie do odbierania zapytan od pracownikow Zamawiajacego

przekazywanych za pomoca poczty elektronicznej w taki sposob, aby zapewni¢ atrybut
rozliczalnosci pod katem ew. kontroli UODO i rozliczania niniejszej] Umowy. Wymaganie to
bedzie spetnione, gdy Wykonawca zastosuje dedykowany system informatyczny do obstugi
zgloszen.
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a) czas wykonania zamowienia 1 rok
b) warunki ptatno$é: przelew,
1. FORMA ZLOZENIA OFERTY

Ofert¢ na FORMULARZU OFERTY nalezy ztozy¢ w terminie do godz. 12:00 dnia 10.05.2019r. w formie* /do
wyboru/:

. pisemnej (osobiscie, listownie) na adres MIASTO MLAWA, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa
. faksem na numer 23 654 36 52

. w wersji elektronicznej na e-mail: admin@mlawa.pl

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

AT oot

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

(o TS 1 T 1 o Pt 7k
podatek VAT: ..o zt
CeNE DIULEO: L.uetit i e 7k
SEOWIIIC. . ... brutto zt.

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

3. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

data, podpis i pieczgé osoby uprawnionej

(*) niepotrzebne skresli¢
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