Załącznik nr 1
						 Mława, 16.10.2020 r.
WGK.271.14.2020.EM

Zamawiający:  

Burmistrz Miasta Mława zaprasza do złożenia przedmiotu zamówienia.


I. Przedmiot zamówienia: 

„Przeprowadzenie inwentaryzacji indywidulanych źródeł ciepła na terenie Miasta Mława”

II. Termin realizacji zamówienia:

od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2020 r.

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przeprowadzenie inwentaryzacji należy wykonać zgodnie z zapisami w dokumentach strategicznych z zakresu ochrony powietrza oraz wymaganiami „Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020”, z którego realizacja zadania jest dofinansowana. 
Inwentaryzacja winna zawierać wszystkie źródła ciepła w każdym lokalu lub budynku położonym na terenie Miasta Mława ogrzewanym indywidualnie, w tym  w szczególności mieszkalnym, handlowym, usługowym i  użyteczności publicznej. 
W ramach inwentaryzacji przeprowadzone zostaną działania polegające na: przygotowaniu ankiet, przeprowadzeniu ankietyzacji, utworzeniu bazy danych, sporządzeniu raportu                      z inwentaryzacji, przygotowaniu i przeprowadzeniu akcji informacyjnej. 
Szacuje się, że na terenie Miasta Mława znajduje się 5 000* punktów adresowych, gdzie w ramach jednego adresu może znajdować się jeden lub więcej budynek/lokal o różnym lub tym samym przeznaczeniu posiadający oddzielne źródła ogrzewania. Dla każdego budynku/lokalu pod wskazanym punktem adresowym, który posiada odrębne źródło ogrzewania, należy wypełnić oddzielny kwestionariusz.

* Podana ilość punktów adresowych jest ilością szacunkową. Wykonawca nie będzie rościł żadnych praw, w przypadku gdy wskazana w zamówieniu ilość punktów adresowych, w trakcie realizacji zadania ulegnie zmianie.

Na  przedmiot zamówienia składają się następujące elementy:

1. Wykonanie identyfikatorów dla ankieterów.
Wszyscy ankieterzy, którzy będą wykonywali inwentaryzację w terenie muszą być wyposażeni w imienny identyfikator, na którym będą znajdowały się informację, 
że dokonują oni czynności na zlecenie Miasta Mława. 

2. Wydruk ankiet, map i druków wielkoformatowych oraz raportu końcowego.
Wykonawca zobowiązany jest wydrukować ankiety w ilości wystarczającej 
do przeprowadzenia ankietyzacji. 
Opracowany raport końcowy wraz z ewentualnymi załącznikami graficznymi należy wydrukować w kolorze w formacie co najmniej A4 w ilości 30 egzemplarzy wraz załączoną wersją elektroniczną na płycie CD. Wersja elektroniczna musi być zarówno w wersji edytowalnej jak np. w plikach doc., xls., jak również nieedytowalnej pdf., jpg.

3. Wykonanie bazy danych o istniejących źródłach ciepła
Dane zebrane w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji muszą zostać zagregowane i przetworzone do postaci funkcjonalnej bazy danych, z której łatwo będzie można uzyskać pożądane informacje. Baza danych powinna być utworzona w edytowalnym pliku arkusza kalkulacyjnego Excel i przekazana Zamawiającemu na płytach CD wraz z opracowanym raportem.

4. Opracowanie raportu końcowego z inwentaryzacji
Wykonawca zobowiązany jest wykonać raport z przeprowadzonej inwentaryzacji, który powinien zawierać podsumowanie obejmujące:
1) dane adresowe gminy,
2) wskazanie osoby do kontaktu,
3) wykorzystaną metodę,
4) zestawienie uzyskanych wyników, w szczególności:
a) liczbę zinwentaryzowanych budynków i lokali,
b) łączną powierzchnię użytkową zinwentaryzowanych budynków w podziale 
na sposób ogrzewania [m2] (kotły opalane węglem, kotły opalane drewnem, kotły opalane pelletem, kotły gazowe, kotły olejowe, ogrzewanie elektryczne, sieć ciepłownicza, pompa ciepła, kolektory słoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojący, kominek, piec kaflowy i inne),
c) liczbę budynków nieocieplonych,
d) liczbę i rodzaj źródeł ciepła w podziale na kotły opalane węglem, kotły opalane drewnem, kotły opalane pelletem, kotły gazowe, kotły olejowe, ogrzewanie elektryczne, sieć ciepłownicza, pompa ciepła, kolektory słoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojący, kominek, piec kaflowy i inne,
e) liczbę źródeł ciepła spełniających wymogi ekoprojektu,
f) łączne roczne zużycie paliw w zinwentaryzowanych budynkach (węgiel orzech [ton], węgiel kostka [ton], węgiel groszek [ton], węgiel miał [ton], węgiel brunatny [ton], drewno kawałkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sieć) [m3], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m3], olej opałowy [litr]) – w przypadku niekompletnych danych należy wskazać również liczbę budynków i lokali, dla których 
nie zebrano danych,
5) podsumowanie zebranych informacji dotyczących planów zmiany sposobu ogrzewania.
UWAGA: Zamawiający zastrzega, ze ostateczny wzór ankiety oraz dane w nim zawarte muszą być zgodne z aktualnymi wymogami Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020.

5. Przeprowadzenie wywiadu bezpośredniego  
Inwentaryzacja musi jednoznacznie wykazać wszystkie źródła ciepła w każdym lokalu i budynku położonym na terenie Miasta Mława ogrzewanym indywidualnie, w tym 
w szczególności: mieszkalnym (w zabudowie jednorodzinnej i wielorodzinnej), handlowym, usługowym, użyteczności publicznej. 
Podmioty, które powinna objąć inwentaryzacja, to przede wszystkim:
1) małe kotłownie przydomowe,
2) paleniska domowe (piece ceramiczne, piecokuchnie, piece wolnostojące, kominki),
3) niewielkie kotłownie do 1MW dostarczające ciepło do lokali usługowych lub warsztatów,
4) kotłownie w obiektach użyteczności publicznej,
5) kotłownie w obiektach handlu i usług.

Metoda prowadzenia inwentaryzacji źródeł emisji:
Inwentaryzację należy przeprowadzić przy pomocy metody kombinowanej, 
tj.: połączenia metody rejestrowej z metodą wywiadu bezpośredniego poprzez wykorzystanie danych zgromadzonych w rejestrach i uzupełnienie ich za pomocą danych spisanych w wyniku wywiadu bezpośredniego, głównie w formie ankiet. Ponadto z uwagi na panujący stan epidemii wykorzystane zostaną inne metody, pozwalające na jednoznaczną identyfikację źródła i sposobu ogrzewania budynku 
lub lokalu, w tym w szczególności ankiety online oraz wywiady telefoniczne. 
Informacje muszą zostać pozyskane od użytkowników lokali lub budynków 
(np. najemców, właścicieli, zarządców) i spisane. Ankieterem musi być osoba przeszkolona, potrafiąca wyjaśnić poszczególne pytania ankietowe.
Zakres inwentaryzacji:
Podczas inwentaryzacji, dla każdego inwentaryzowanego obiektu należy pozyskać 
co najmniej  następujące dane, w odniesieniu do każdego inwentaryzowanego obiektu:
1) dane adresowe:
a) powiat,
b) gmina,
c) miejscowość,
d) ulica,
e) numer budynku,
f) numer lokalu;
2) dane o budynku/lokalu:
a) typ budynku,
b) powierzchnia użytkowa budynku/lokalu wyrażona w m2,
c) ocieplenie, przeprowadzone termomodernizacje;
3) dane o źródle/źródłach ciepła – w każdym budynku lub lokalu:
a) kocioł na paliwa stałe:
· liczba źródeł,
· charakter produkowanego ciepła (ogrzewanie, ciepła woda użytkowa),
· rodzaj komory spalania (otwarta, zamknięta, brak informacji – jeśli nie jest znany),
· klasa kotła na podstawie tabliczki znamionowej lub dokumentu oświadczającego emisję (brak klasy lub brak informacji, klasa 3, klasa 4, klasa 5, ekoprojekt),
· sposób podawania paliwa (ręczny bez wentylatora, ręczny z wentylatorem, podajnik automatyczny, brak informacji – jeśli nie jest znany),
· urządzenie odpylające (jeśli tak, deklarowana sprawność urządzenia [%]),
· sprawność cieplna (brak informacji – jeśli nie jest znana),
· rok instalacji,
· rok produkcji (brak informacji – jeśli nie jest znany),
· moc [MW] (brak informacji – jeśli nie jest znana),
· źródło danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne – podać jakie),
b) kocioł gazowy, kocioł olejowy, ogrzewanie elektryczne:
· liczba źródeł,
· charakter produkowanego ciepła (ogrzewanie, ciepła woda użytkowa),
c) sieć ciepłownicza, pompa ciepła, kolektory słoneczne –charakter produkowanego ciepła (ogrzewanie, ciepła woda użytkowa),
d) piec, piecokuchnia, piec wolnostojący, kominek:
· liczba źródeł,
· charakter produkowanego ciepła (ogrzewanie, ciepła woda użytkowa),
· rodzaj komory spalania (otwarta, zamknięta, brak informacji – jeśli nie jest znany),
· ekoprojekt (tak lub nie),
· urządzenie odpylające (jeśli tak, deklarowana sprawność urządzenia [%]),
· sprawność cieplna (brak informacji – jeśli nie jest znana),
· rok instalacji,
· rok produkcji (brak informacji – jeśli nie jest znany),
· moc [MW] (brak informacji – jeśli nie jest znana),
· źródło danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne – podać jakie),
e) piec kaflowy:
· liczba źródeł,
· rodzaj komory spalania (otwarta, zamknięta, brak danych – jeśli nie jest znany),
· urządzenie odpylające (jeśli tak, deklarowana sprawność urządzenia [%]),
· sprawność cieplna (brak danych – jeśli nie jest znana),
· rok instalacji,
· moc [MW] (brak danych – jeśli nie jest znana),
· źródło danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne – podać jakie),
4) roczne zużycie paliw dla kotła/pieca (węgiel orzech [ton], węgiel kostka [ton], węgiel groszek [ton], węgiel miał [ton], węgiel brunatny [ton], drewno kawałkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sieć) [m3], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m3], olej opałowy [litr], brak informacji – jeśli nie jest znane),
5) plany dotyczące zmiany sposobu ogrzewania.
UWAGA: Zamawiający zastrzega, ze ostateczny wzór ankiety oraz dane w nim zawarte muszą być zgodne z aktualnymi wymogami Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020.

6. Kampania informacyjna - ogłoszenie prasowe
Ogłoszenie prasowe musi ukazać się w gazecie, która jest dostępna w dystrybucji na terenie Miasta Mława. Ogłoszenie należy opublikować 2 krotnie w odstępie jednego tygodnia. Musi być wydrukowane w kolorze i zajmować co najmniej pół strony. Treść i wzór graficzny ogłoszenia należy uzgodnić z Zamawiającym. 

7. Kampania informacyjna - emisja spotu radiowego
Spot radiowy o długości 30 sekund musi być emitowany nieprzerwanie przez 
co najmniej 14 dni po 5 emisji dziennie w różnych porach dnia. Treść spotu i ostateczne terminy jego emisji należy uzgodnić z Zamawiającym. 


8. Kampania informacyjna - opracowanie i wykonanie ulotek
Wykonawca zobowiązany jest opracować i wydrukować w kolorze ulotki informacyjne w ilości 5 500 sztuk, które będą rozdystrybuowane wśród właścicieli nieruchomości, które będą objęte inwentaryzacją. Ulotki należy wykonać w rozmiarze A5. Treść i wzór graficzny ulotek należy uzgodnić z Zamawiającym. 


IV. Warunki wymagane od wykonawcy:
1. Wykonawca zapewnieni odpowiedni personel właściwie przeszkolony do wykonania czynności niezbędnych do realizacji umowy.
2. Wykonawca ma obowiązek konsultować z Zamawiającym stosowane przy inwentaryzacji rozwiązania celem ich akceptacji bądź wniesienia ewentualnych uwag.
V. Kryterium wyboru:
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 
Cena – 100%
Ilości otrzymanych punktów dla poszczególnych ofert obliczana będzie według wzoru:
PC1 = ( CON/CDO ) x 100
w którym:
PC1 - ilość punktów otrzymanych przez ocenianą ofertę 
CON - cena brutto oferty najtańszej 
CDO – cena brutto danej oferty (ocenianej)
100 – waga kryterium (100%)
Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska sumarycznie największą liczbę punktów.
VI. Oferta:
1. Oferta powinna zawierać:
1) wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 2),
2) parafowany, przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, wzór umowy (Załącznik nr 3),
3) oświadczenie Wykonawcy (Załącznik nr 4),
4) wykaz wykonanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi opracowanie 
co najmniej trzech dokumentów, których realizacja wymagała przeprowadzenia inwentaryzacji źródeł ciepła metodą wywiadu bezpośredniego, gdzie w ramach jednego dokumentu zinwentaryzowano źródło ciepła w co najmniej 200 nieruchomościach, w okresie ostatnich 2 lat, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie oraz przeprowadził co najmniej 20 spotkań informacyjnych o tematyce likwidacji źródeł niskiej emisji, termomodernizacji oraz instalacji z OZE. Za dokumenty potwierdzające uważa się referencje 
lub poświadczenia wykonania usługi w sposób należyty (Załącznik nr 5).
2. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty:
Ofertę na FORMULARZU OFERTY wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do 26 października 2020 r. do godziny 1000 przesłać na adres mailowy: elzbieta.maciejska@mlawa.pl
3. Oferta powinna być opatrzona pieczątką firmową, posiadać datę sporządzenia, zawierać adres lub siedzibę Wykonawcy, dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail), NIP, REGON, zawierać czytelny podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
4. W przypadku gdy Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą ofertę, odmówi podpisania umowy, Zamawiający zastrzega sobie prawo do podpisania umowy 
z Wykonawca, którego oferta będzie następna w kolejności.
5. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia procedury uzupełnienia treści oferty, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta jest niekompletna.

VII. Warunki płatności:
Płatność w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury 
na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze.
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