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Zarzadzenie Nr 81/2016
BURMISTRZA MIASTA MEAWA
z dnia 31 maja 2016 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
dla projektu pn.: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Aglomeracji
Miawa”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 . poz.
885 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ) zarzadzam, co
nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zamdowief publicznych dla projektu pn.:
»Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Aglomeracji Mtawa”
w brzmieniu ustalonym w zatgczniku do Zarzadzenia.

§ 2.

Zobowigzuje si¢ naczelnikéw wydzialéw oraz pracownikéw zajmujgcych
samodzielne stanowiska odpowiedzialnych za realizacje zaméwieti w Urzedzie
Miasta Miawa do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzgdzenia Nr 81/2016
Burmistrza Miasta Mlawa
z dnia 31 maja 2016 1.

REGULAMIN
PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
Regulamin udzielania zaméwien publicznych ustala zasady, tryb i formy postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w Urzedzie Miasta Miawa podczas realizacji
projektu pn.: ,,Budowa kanalizacji sanitarnej na terenie Aglomeracji Mlawa” .
. W przypadku braku postanowiefi w regulaminie nalezy stosowa¢ wytyczne w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko na lata 2014 — 2020 z dnia 22 wrze$nia 2015t (dalej zwanych Wytycznymi).

. Zamoéwienie prowadzone jest w formie pisemnej. Kazdy krok postgpowaniu musi by¢

odwzorowany na stosownym dokumencie zatwierdzonym przez Kierownika

zamawiajgcego.

. Zaméwienia publiczne przeprowadzane sg przez naczelnikéw wydziatdéw merytorycznych.

Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow, w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan oraz z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.
Dokumentacja postgpowania przechowywana jest w wydziale merytorycznym.

W przypadku zaméwien niepodlegajacych wylaczeniu stosowania ustawy Prawo

zamdéwien publicznych dopuszcza si¢ jedynie stosowanie trybu przetargu

nieograniczonego.

8. Zamo6wienia publiczne nie podlegajgce wylaczeniu ze stosowania ustawy Prawo zamowien

publicznych przeprowadzane sa przy wspdlpracy z Komisjg Przetargows.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne nie mogg by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigza w imieniu beneficjenta lub osobami

wykonujgcymi  w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem



i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§ 2.
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

Opis przedmiotu zaméwienia, szacunkows warto$é zamoéwienia oraz inne elementy
dotyczace zaméwienia przygotowuja oraz dokumentuja naczelnicy wydzialow
merytorycznych z zachowanijem przepiséw Ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
zapisbw Wytycznych, w szczegdlnosei pkt. 6.5.1 Wytycznych.
Przy przeliczaniu szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy stosowaé kurs euro
wynikajacy z aktualnego rozporzadzenia w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawg przeliczania wartosci zaméwiefi publicznych, wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Whniosek o realizacj¢ zaméwienia badz zaméwien, przygotowywany przez naczelnikéw
wydzialow merytorycznych, skladany jest do Skarbnika Miasta Mtawa oraz Burmistrza
Miasta Miawa celem akceptacji.
Whniosek o realizacje zamoéwienia badz zaméwien zawiera w szczegdlnosci:
a) nazwe zamoOwienia,
b) opis przedmiotu zamowienia badz specyfikacje warunkéw zaméwienia,
¢) szacunkowg warto$¢ przedmiotu zaméwienia wyrazong kwotami netto w ztotych i euro,
d) termin badz okres realizacji,
e) warunki udziatu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu ich spenienia,
f) kryteria oceny ofert wraz z proponowanymi wagami oraz sposobem punktacji,
g) termin i miejsce sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej

niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku

dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego

w przypadku rob6t budowlanych dla zaméwiefi o szacunkowej wartosci ponizej 30



tysigcy euro netto. W przypadku zaméwien ze stosowanie ustawy Prawo zaméwien
publicznych stosuje si¢ terminu w niej obowigzujace. Termin biegnie od dnia
nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy si¢ z uptywem
ostatniego dnia,

h) istotne warunki umowy wraz z informacja o katalogu jej zmian,

i) sposdb rozliczenia z wykonawca,

j) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w § 1 ust 9,

k) inne informacje dotyczgce realizacji zamoéwienia oraz powigzan z innymi

zamOwieniami.

§ 3.
ZAMOWIENIA PUBLICZNE

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ DO 30 TYS EURO NETTO
1. Udzielenie zaméwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych wykonawcdéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci
wydatkow.
2. Przeprowadzenie rozeznania rynku przeprowadza si¢ poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego polegajacego na:
a) umieszczeniu zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego dla realizacji projektu po podpisaniu umowy
o dofinansowanie (zgodnie ze stanowiskiem MR z dn. 18.12.2015r., znak:
DWILVI.8620.14.2015.DK.1 NK: 3427/98/15),
b) umieszczeniu zapytania na stronie internetowej www.mlawa.pl w zakladce
dotyczacej zamoéwien publicznych,
¢) rozestanie zapytania badz linku do strony e-mail zawierajacej zapytanie wraz ze
stosowng informacjg o zamowieniu do co najmniej 3 wykonawcow, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow,
d) w przypadku zamowien o wartosci rownej lub przekraczajacej tzw. ,,progi unijne”
— dodatkowo jego umieszczenie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
3. Jako zapytanie ofertowe rozumie si¢ ogloszenie zawierajace w szczeg6lnosci elementy,
ktére zawiera wniosek zdefiniowany w par. 2 ust 4 z wykgczeniem lit.c .

4. Nie dopuszcza si¢ rozeznan przeprowadzonych w formie telefoniczne;.



. Zamoéwienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene jak i inne kryteria
zgodnie z przyjeta w zapytaniu ofertowym punktacja.

. Informacj¢ o wynikach postgpowania publikuje si¢ na stronach internetowych na
ktorych bylo upublicznione zapytanie ofertowe oraz rozsyla si¢ w formie
elektronicznej Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferte. Informacja zawiera co najmniej
nazwe wybranego wykonawcy oraz wykaz ztozonych ofert wraz z punktacjs jakg
otrzymatly.

. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu
0 udzielenie zamdéwienia publicznego uzyskal kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

. Przeprowadzone rozeznanie powinno by¢ udokumentowane i zakoficzone protokotem

zawierajgcym elementy okreslone w pkt 6.5.3 ust 10 Wytycznych.



