
 

Załącznik nr 2 do SWZ 

 

Projektowane postanowienia umowy (PPU)  

W dacie złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnią ze Stron pomiędzy: 

Miastem Mława, z siedzibą przy ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mława, NIP: 569 176 00 34 

zwanym dalej Zamawiającym, 

reprezentowanym przez:  

Burmistrza Miasta Mława   -    Piotra Jankowskiego 

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Mława -   Beaty Karpińskiej  

a 

....................................................................................................................................................... 

zwanym dalej Wykonawcą 

reprezentowanym przez: 

....................................................................................................................................................... 

 

została zawarta niniejsza umowa.  

§ 1 

Podstawa prawna zawarcia umowy 

1. Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest wybór najkorzystniejszej oferty 

w przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

Nr ORG.271.40.2025, pn. „Dostawa sprzętu na potrzeby realizacji grantu „Cyberbezpieczny 

Samorząd” dla Urzędu Miasta Mława oraz Centrum Usług Społecznych w Mławie”, w ramach 

którego realizowany jest zakup oraz dostawa serwerów NAS, switchy, dysków twardych. 

2. Postępowanie, o którym mowa w ust. 1 było prowadzone w trybie podstawowym bez 

przeprowadzenia negocjacji, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), w dalszej części umowy zwaną 

„ustawą Pzp”. 

§ 2 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa serwerów NAS, switchy, dysków twardych zgodnie 

ze Specyfikacją Warunków Zamówienia, stanowiącą Załącznik nr 6 do Umowy (dalej: SWZ) 

oraz ze złożoną przez Wykonawcę ofertą stanowiącą Załącznik nr 7 do Umowy.  

2. Dostarczany sprzęt i oprogramowanie muszą być fabrycznie nowe, nieużywane, 

nieuszkodzone i nieobciążone prawami osób trzecich oraz muszą pochodzić z oficjalnego 

kanału dystrybucyjnego w UE. 

3. Dostawy będące Przedmiotem Umowy są realizowane w ramach projektu 

„Cyberbezpieczny Samorząd” i są współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-



2027, Priorytet II: Zaawansowane usługi cyfrowe, Działanie 2.2 Wzmocnienie krajowego 

systemu cyberbezpieczeństwa. 

§ 3 

Termin wykonania 

1. Wykonawca wykona przedmiot Umowy w ciągu 1 miesiąca od dnia jej zawarcia. 

2. Za datę wykonania przedmiotu Umowy w całości uważa się datę podpisania przez Strony 

protokołu odbioru bez zastrzeżeń.  

§ 4 

Obowiązki Stron 

1. Zamawiający jest zobowiązany do współdziałania z Wykonawcą w granicach określonych 

prawem oraz Umową. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wykonać Przedmiot Umowy z zachowaniem należytej 

staranności, przy wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia oraz zgodnie 

z obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie. 

3. Prace instalacyjne, konfiguracyjne towarzyszące dostawom, muszą być przeprowadzone 

przez osoby posiadające kompetencje i doświadczenie w zakresie instalacji, konfiguracji 

i zarządzania danym urządzeniem lub oprogramowaniem. Zamawiający wskazuje, 

że prawidłowa konfiguracja urządzeń i oprogramowania jest warunkiem odbioru przedmiotu 

umowy. 

4. W celu uniknięcia wątpliwości przyjmuje się, że jeżeli Strony nie zdefiniowały danego 

działania niezbędnego do prawidłowej realizacji Umowy jako obowiązku Zamawiającego, 

Stroną zobowiązaną do wykonania takiego działania jest Wykonawca, jako podmiot 

profesjonalny. Powyższe ma zastosowanie w szczególności do elementów umożliwiających 

instalację i uruchomienie zakupionego sprzętu, np. kabli połączeniowych, zasilających, 

elementów montażowych, baterii itp. 

§ 5 

Sposób realizacji przedmiotu Umowy 

1. Strony deklarują współpracę w celu realizacji Umowy. W szczególności Strony 

zobowiązane są do wzajemnego powiadamiania o ważnych okolicznościach mających 

lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy, w tym na ewentualne opóźnienia. 

2. Językiem Umowy i językiem stosowanym podczas jej realizacji jest język polski. Dotyczy 

to także całej komunikacji między Stronami. 

3. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu Umowy 

podwykonawcom, przy czym Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działanie 

podwykonawców jak za własne działania. 

4. Wykonawca zapewni takie opakowanie sprzętu jakie jest wymagane, żeby nie dopuścić 

do jego uszkodzenia lub pogorszenia jego jakości w trakcie transportu do miejsca dostawy. 

5. Sprzęt będzie oznaczony zgodnie z obowiązującymi przepisami, a w szczególności znakami 

bezpieczeństwa. 

6. Przedmiot umowy zostanie dostarczony przez Wykonawcę oraz wdrożony, 

tj. zainstalowany, uruchomiony i skonfigurowany z uwzględnieniem szczegółowych wymagań 

w tym zakresie zawartych w Załączniku nr 1a do SWZ (Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia). 



7. Wykonawca wyda Zamawiającemu instrukcje obsługi sprzętu lub – jeśli są one udostępniane 

przez producenta w formie elektronicznej – przekaże adresy WWW, pod którymi można 

je pobrać. 

8. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia i przekazania najpóźniej w dniu odbioru 

dokumentacji powykonawczej, zawierającej w szczególności wszystkie dane dostępu 

do urządzeń i systemów (loginy, hasła, kody PIN itp.), jeśli takie zostały wprowadzone przez 

Wykonawcę. 

9. Wykonawca zgłosi gotowość do odbioru z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych. 

10. Odbiór Przedmiotu Umowy odbędzie się w obecności przedstawicieli obydwu Stron 

i polegać będzie na sprawdzeniu jego zgodności z wymaganiami SWZ, kompletności i stanu. 

11. Odbiór Przedmiotu Umowy zostanie potwierdzony protokołem odbioru, podpisanym 

przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.  

12. Protokół odbioru sporządzony zostanie w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, 

w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. O ile z Umowy lub przepisów prawa 

nie wynika inaczej, jedynie podpisany przez obie Strony Protokół odbioru jest podstawą 

do dokonania zapłaty wynagrodzenia. Zamawiający nie dopuszcza jednostronnych Protokołów 

odbioru wystawionych przez Wykonawcę. 

13. Jeżeli podczas odbioru zostaną stwierdzone wady lub usterki przedmiotu odbioru 

Zamawiający sporządzi protokół, w którym: 

a) wskaże, na czym te usterki lub wady polegają; 

b) wyznaczy termin do 7 dni roboczych na usunięcie stwierdzonych wad i usterek przez 

Wykonawcę; 

14. Po usunięciu wszystkich braków, wad i usterek, Wykonawca ma obowiązek ponownego 

zgłoszenia do odbioru przedmiotu Umowy z zachowaniem wymogów przewidzianych 

niniejszą Umową. 

15. Dla oprogramowania Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia niewyłącznej licencji 

Zamawiającemu lub przeniesienia na Zamawiającego niewyłącznego uprawnienia licencyjnego 

zgodnego z zasadami licencjonowania określonymi przez producenta. 

16. Licencje na oprogramowanie zostaną udzielone bez ograniczeń czasowych, chyba, 

że w Załączniku nr 1a do SWZ (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) wskazano inaczej. 

17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji legalności oprogramowania 

bezpośrednio u producenta w przypadku, jeśli poweźmie wątpliwości co do legalności jego 

pochodzenia.  

18. Korzyści i ciężary związane ze sprzętem oraz niebezpieczeństwo przypadkowej utraty 

lub uszkodzenia sprzętu przechodzą na Zamawiającego z chwilą wydania sprzętu 

Zamawiającemu i po podpisaniu protokołu, o którym mowa w ust. 11. Za dzień wydania sprzętu 

Zamawiającemu uważa się dzień, w którym sprzęt został odebrany przez Zamawiającego 

zgodnie z procedurą określoną w ust. 10 i dalszych. 

§ 6 

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie ryczałtowe brutto za realizację przedmiotu Umowy wynosi ………zł 

(słownie: ………………………………………………….), w tym podatek VAT: …..zł 

(słownie: ………………………………………………….).  



2. W kwocie ryczałtowej brutto wskazanej w ust. 1 wycenione zostały sprzęty wskazane 

poniżej, według specyfikacji: 

 Producent Model Ilość 

(szt.) 

Cena 

jednostkowa 

netto  

Wartość 

netto 

 

Wartość 

VAT 

Wartość 

brutto  

Switche - 

zarządzane 

urządzenia 

sieciowe z 

obsługą 

VLAN, PoE, 

modułami 

optycznymi 

SFP - 5 sztuk. 

  5     

Switche - 

zarządzane 

urządzenia 

sieciowe z 

obsługą VLAN  

  9     

Serwer NAS do 

wykonywania 

kopii 

zapasowych + 

dyski 

  2     

Dyski twarde 

do NAS  

  6     

Suma  -  -  -      

 

3. Strony ustalają, że podstawą do wystawienia przez Wykonawcę faktury jest należyte 

wykonanie obowiązków Wykonawcy, wynikających z niniejszej Umowy, co musi zostać 

potwierdzone protokołem odbioru. 

4. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury VAT. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek Wykonawcy 

wskazany na fakturze. 

5. Za datę zapłaty Strony ustalają dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym/zwolnionym/niezarejestrowanym  

płatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do wystawiania faktur. 

7. Wynagrodzenie wykonawcy, będącego czynnym podatnikiem VAT będzie uiszczane 

z wykorzystaniem Mechanizmu Podzielonej Płatności na rachunek bankowy Wykonawcy 

o numerze      do którego jest prowadzony rachunek VAT. 

8. Wykonawca będący czynnym podatnikiem VAT oświadcza, iż wskazany w ust. 7 rachunek 

bankowy jest zgodny z wykazem, o których mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. białą listą 

podatników). 



9. Wykonawca oświadcza, iż poinformuje pisemnie Zamawiającego o zmianie rachunku 

bankowego, bez konieczności aneksowania niniejszej umowy. 

10. Wykonawca będący czynnym podatnikiem VAT oświadcza, iż do nowego rachunku 

bankowego, o którym mowa w ust. 7 będzie prowadzony rachunek VAT. 

11. Zamawiający nie odpowiada za niedokonanie płatności w terminie, jeśli zwłoka wynika 

z braku zapewnienia przez Wykonawcę będącego czynnym podatnikiem VAT możliwości 

dokonania płatności z wykorzystaniem Mechanizmu Podzielonej Płatności, w szczególności 

z powodu braku rachunku VAT do podanego rachunku bankowego. 

12. Termin dokonania zapłaty podwykonawcy przewidziany w umowie 

o podwykonawstwo, nie może być dłuższy niż termin wskazany w ust. 4 tj. do 30 dni od dnia 

doręczenia Wykonawcy faktury lub rachunku. 

13. Wszelkie zasady zawierania umów o podwykonawstwo, określone w umowie, 

dotyczą tożsamo zawierania umów z dalszymi podwykonawcami.  

§ 7 

Gwarancja i rękojmia 

1. Wykonawca oświadcza, że udziela Zamawiającemu gwarancji i rękojmi na Przedmiot 

Umowy na okres ……….. miesięcy z uwzględnieniem wymagań dotyczących gwarancji 

opisanych w SWZ oraz w zał. 1a (OPZ), jeśli dla danego elementu zamówienia wskazano takie 

wymagania, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Okres gwarancji i rękojmi udzielonej przez Wykonawcę biegnie od dnia podpisania 

protokołu odbioru przez Zamawiającego. 

3. Gwarancja i rękojmia udzielona przez Wykonawcę nie wyłącza uprawnień Zamawiającego 

z tytułu gwarancji udzielonych przez producentów sprzętu, w szczególności jeżeli w SWZ 

sformułowano warunki serwisu gwarancyjnego odnoszące się do gwarancji producenta. 

Warunki gwarancji udzielonej przez Wykonawcę mają pierwszeństwo przed warunkami 

gwarancji udzielonych przez producentów sprzętu w zakresie, w jakim warunki gwarancji 

przyznają Zamawiającemu silniejszą ochronę. 

4. Gwarancja i rękojmia udzielana jest w ramach wynagrodzenia. 

5. W okresie gwarancji i rękojmi Wykonawca zapewnia serwis techniczny zgodnie z zapisami 

OPZ stanowiącego załącznik nr 1a do SWZ i nie może odmówić wymiany niesprawnej części 

na nową w przypadku, gdy jej naprawa nie gwarantuje prawidłowej pracy sprzętu, zgodnie 

z warunkami gwarancyjnymi. 

6. Niezależnie od udzielonej gwarancji, Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego 

odpowiedzialność za wady fizyczne i prawne przedmiotu umowy z tytułu rękojmi w terminie 

i na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.  

7. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność za wady przedmiotu umowy 

z tytułu gwarancji jakości w terminie i na zasadach określonych w niniejszej Umowie, 

a w sprawach nieuregulowanych niniejszą umową przyjmuje się jako wiążący Kodeks cywilny.  

8. Przez wadę należy rozumieć wadę fizyczną i prawną. Wada fizyczna rozumiana, jako jawne 

lub ukryte właściwości tkwiące w sprzęcie i oprogramowaniu stanowiących przedmiot umowy 

lub w jakimkolwiek ich elemencie, powodujące niemożność używania lub korzystania 

z przedmiotu umowy zgodnie z przeznaczeniem, a także obniżenie jakości, uszkodzenia 

lub usterki w przedmiocie umowy. Wada prawna rozumiana, jako sytuacja w której przedmiot 



umowy lub jakikolwiek element przedmiotu umowy nie stanowi własności Wykonawcy albo 

jeżeli jest obciążony prawem osoby trzeciej, a także inne wady prawne. 

9. Zgłoszenie awarii lub wady następuje telefonicznie/e-mailem na numer telefonu 

……….…………….. / e-mail ……………………… 

10. Wykonawca w ramach wynagrodzenia będzie świadczył serwis techniczny zgodnie 

z zapisami OPZ stanowiącego załącznik nr 1a do SWZ.  

11. Wykonawca przed podpisaniem umowy przekaże/przekazał Zamawiającemu 

oświadczenie Producenta/Dystrybutora potwierdzającego, że Serwis urządzeń będzie 

realizowany bezpośrednio przez Producenta/Dystrybutora. 

12. Wykonawca oświadcza, że w przypadku wystąpienia awarii dysku twardego w urządzeniu 

objętym aktywnym wparciem technicznym, uszkodzony dysk twardy pozostaje 

u Zamawiającego. 

§ 8 

Kary umowne 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez Wykonawcę 

Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach: 

1) za zwłokę w przekazaniu przedmiotu Umowy w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wskazanego 

w §3 ust. 1 Umowy; 

2) za odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy. 

2. Wykonawca może naliczyć karę umowną za odstąpienie od Umowy przez Wykonawcę 

z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy z wyłączeniem przypadku, o jakim mowa w § 9 ust. 1 

Umowy. 

3. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie 

informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia, stanowiącego 

podstawę nałożenia kary. 

4. Kwoty kar umownych będą płatne w terminie wskazanym w żądaniu Zamawiającego. 

Powyższe nie wyłącza możliwości potrącenia naliczonych kar z wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, jak również zaspokojenia roszczeń z zabezpieczenia należytego wykonania 

Umowy. 

5. Łączna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony, nie może przekroczyć 

20% wartości Wynagrodzenia, o którym mowa w §6 ust. 1 Umowy. 

6. Zastrzeżone kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przewyższającą karę umowną.  

§ 9 

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w razie zaistnienia istotnej 

zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy (zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1 

Ustawy). 

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy ze skutkiem natychmiastowym również, gdy: 



1) Wykonawca mimo pisemnego wezwania przez Zamawiającego nie wykonuje zapisów 

Umowy zgodnie z jej postanowieniami lub w rażący sposób zaniedbuje bądź narusza 

zobowiązania umowne; 

2) stwierdzenia w toku odbioru przedmiotu umowy, że przedmiot umowy zawiera wady 

i pomimo wyznaczenia terminu ich usunięcia Wykonawca ich nie poprawił lub nie przystąpił 

do ich usunięcia; 

3) zwłokę w realizacji przedmiotu umowy przekracza 10 dni. 

§ 10 

Zmiany Umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia do Umowy zmian w przypadku 

zaistnienia okoliczności (technicznych, gospodarczych i tym podobnych), których nie można 

było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy (z zastrzeżeniem, że zmiany te nie mogą 

powodować zmiany wysokości wynagrodzenia, ani obniżenia parametrów technicznych 

i jakościowych zaoferowanego przedmiotu zamówienia) na przykład:  

1) konieczność dostarczenia innego, niż określonego w Umowie urządzenia 

lub oprogramowania, niepowodująca zwiększenia ceny, spowodowana zakończeniem 

produkcji określonego w Umowie urządzenia/oprogramowania lub wycofania go z produkcji 

lub obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, posiadającego parametry nie gorsze 

od zaproponowanych przez Wykonawcę w ofercie; 

2) pojawienie się na rynku urządzenia producenta sprzętu nowszej generacji lub nowej wersji 

oprogramowania, o lepszych parametrach i/lub pozwalających na zaoszczędzenie kosztów 

eksploatacji pod warunkiem, że te zmiany nie spowodują zwiększenia ceny; 

3) w przypadku ujawnienia się powszechnie występujących wad oferowanego urządzenia 

Zamawiający dopuszcza zmianę w zakresie przedmiotu Umowy polegającą na zastąpieniu 

danego produktu produktem zastępczym, spełniającym wszelkie wymagania przewidziane 

w SWZ dla produktu zastępowanego, rekomendowanym przez producenta lub Wykonawcę 

w związku z ujawnieniem wad; 

4) zmiana oferowanych przez Wykonawcę urządzeń lub oprogramowania w sytuacji, 

gdy producent lub jego przedstawiciel na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (osoba trzecia) 

nie będzie mógł dostarczyć oferowanych przez Wykonawcę urządzeń lub oprogramowania 

w terminie wyznaczonym w Umowie. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia do Umowy zmian: 

1) w przypadku przerwy w wykonywaniu umowy spowodowanej działaniem siły wyższej jako 

zdarzenia zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i niemożliwego do zapobieżenia, 

2) w zakresie zmiany formy zabezpieczenia Umowy, 

3) zmiana (obniżenie) wysokości wynagrodzenia, przy czym w przypadku zmniejszenia 

zakresu Przedmiotu Umowy, łączna wartość zmiany nie może przekroczyć 20% wartości 

pierwotnej Wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 6 ust. 1 Umowy. 

3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w 

okresie obowiązywania Umowy zawierające opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz 

termin wprowadzenia. 



4. Po rozpatrzeniu wniosku o zmianę Zamawiający decyduje o udzieleniu zgody 

na wprowadzenie zmiany do Umowy w formie pisemnej pod rygorem nieważności w ciągu 7 

dni roboczych. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewydania zgody na zmianę Umowy. 

5. Strony postanawiają, że w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług – 

wynagrodzenie przewidziane niniejszą Umową ulegnie zmianie odpowiedniej do zmiany 

wysokości podatku od towarów i usług (ulegnie korekcie o wysokość zmiany podatku VAT), 

przy czym powyższa zmiana będzie miała zastosowanie wyłącznie w odniesieniu do części 

wynagrodzenia objętego fakturami wystawionymi po dacie wejścia w życie zmiany przepisów 

prawa wprowadzających nowe stawki podatku od towarów i usług. 

6. Nie stanowi zmiany Umowy zmiana danych rejestrowych lub adresowych oraz ich danych 

kontaktowych. 

§ 11 

Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć część przedmiotu umowy do wykonania przez 

podwykonawców - część niezastrzeżoną do samodzielnego wykonania przez Wykonawcę. 

2. Zlecenie części przedmiotu umowy Podwykonawcy nie zmieni zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego, który jest odpowiedzialny za wykonanie tej części dostawy / usługi. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu kopii zawartej umowy 

o podwykonawstwo na dostawy i usługi, jeżeli jej wartość przekracza 50 000 zł, w terminie 

7 dni od dnia jej zawarcia. 

4. W przypadku wykonania przedmiotu przy pomocy podwykonawców Wykonawca 

i podwykonawca będą ponosić wobec Zamawiającego pełną solidarną odpowiedzialność 

za te dostawy.  

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania podwykonawcy, jego 

przedstawicieli lub pracowników, jak za własne działania lub zaniechania.  

6. Zasady dotyczące podwykonawców mają odpowiednie zastosowanie do dalszych 

podwykonawców.  

7. W przypadku, gdy zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 

zasoby Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany 

inny podwykonawca lub Dostawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.   

§ 12 

Przedstawiciele stron  

1. Do bieżącej współpracy, w zakresie wykonywania Przedmiotu Umowy, upoważnione 

są następujące osoby:  

a) Po stronie Zamawiającego: 

………………….., mail: ………………… tel: ……………………….  

b) Po stronie Wykonawcy:  

…………………….., mail: ………………… tel: ……………………….  

2. Osoby wskazane w ust. 1 są upoważnione do wykonywania w imieniu Stron czynności 

określonych w Umowie, z wyłączeniem zmiany postanowień Umowy, jej rozwiązania lub 

odstąpienia od niej.  



3. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy 

pisemnej na adresy stron wymienione w komparycji Umowy, a w przypadku zmiany adresu 

do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej strony.  

4. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 3 doręczenie korespondencji 

na adres, o którym mowa w ust. 3, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.  

§ 13 

Zachowanie Poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji dotyczących 

infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych 

dotyczących systemów i sieci informatycznych/teleinformatycznych Zamawiającego oraz 

danych osobowych jego pracowników uzyskanych od Zamawiającego w związku 

z wykonywaniem Umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła. 

Ujawnienie może nastąpić na rzecz osób, którymi Wykonawca posługuje się do wykonania 

Umowy, ale tylko w zakresie w jakim osoba taka musi mieć dostęp do informacji dla należytego 

wykonania Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych działań dla zapewnienia, 

że żaden pracownik Wykonawcy i inna osoba, którą będzie się posługiwać przy wykonywaniu 

Umowy otrzymująca informacje o których mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich 

źródła, zarówno w całości, jak i w części bez uzyskania uprzednio wyraźnego upoważnienia na 

piśmie od Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się zachować poufność informacji w czasie obowiązywania 

Umowy, a także po odstąpieniu od niej, jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu.  

4. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich 

postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną danych 

osobowych, a także z ochroną informacji niejawnych oraz ochroną tajemnicy skarbowej.  

5. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz 

udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, 

a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub organów 

kontrolnych a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w Ustawie o dostępie 

do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (t.j. Dz. U. 2022 poz. 902).  

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie poufności przez swoich 

pracowników, Podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwać przy 

wykonywaniu Umowy oraz zobowiąże je do złożenia oświadczeń o zachowaniu poufności 

według wzoru obowiązującego u Zamawiającego, którego aktualną treść zawiera Załącznik 

nr 4 do Umowy.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny 

sposób nierozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjątkiem uzasadnionej 

potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody 

od Zamawiającego.  

8. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych 

od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy.  

  



§ 14 

Ochrona danych osobowych 

1. Każda ze Stron umowy zobowiązana jest do realizacji obowiązków określonych przepisami 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w takim zakresie, 

w jakim jest do tego zobowiązana, zgodnie z tymi przepisami. 

2. W przypadku, gdy realizacja Przedmiotu Umowy będzie wymagała udostępnienia danych 

osobowych, przed realizacją zostanie zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych 

na wzorze stanowiącym Załącznik nr 5 do PPU. 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Wykonawca nie ma prawa dokonywać cesji, przeniesienia bądź obciążenia swoich praw 

lub obowiązków wynikających z Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, 

udzielonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

2. Umowa zawarta jest pod prawem polskim. Wszelkie spory będą poddane 

pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz inne mające 

związek z przedmiotową Umową.  

4. Wszelkie zmiany Umowy, jej uzupełnienie lub oświadczenia z nią związane wymagają 

formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

5. Umowa wchodzi w życie z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych – 

kwalifikowanych (ze wskazaniem znacznika czasu), osób reprezentujących Zamawiającego 

i Wykonawcę. 

6. Integralną część Umowy stanowią następujące Załączniki: 

1) Specyfikacja Warunków Zamówienia.  

2) Oferta Wykonawcy. 

 

Zamawiający:         Wykonawca: 

 

 

Załączniki: 

1. Wykaz podmiotów, które wykonywały roboty, dostawy lub usługi w ramach składanej 

faktury. 

2. Wzór oświadczenia Podwykonawców i dalszych Podwykonawców potwierdzającego 

faktyczne otrzymanie zapłaty od Wykonawcy. 

3. Wzór klauzuli informacyjnej. 

4. Oświadczenie o zachowaniu poufności.  

5. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

6. Specyfikacja Warunków Zamówienia. 

7. Oferta Wykonawcy. 



  

Załącznik nr 1 do PPU  

                  

Faktura nr:   

Data wystawienia:   

Okres:   

Nazwa towaru / usługi:   

Nr umowy (Wykonawca ):   

Wartość umowy netto (z 

aneksami): 

  

Wartość umowy brutto (z 

aneksami): 

  

Lp. Nazwa Podwykonawcy 

/ dalszego 

Podwykonawcy 

Data 

obowiązywania 

umowy 

(od/do) 

Wartość 

umowy 

brutto 

(wraz z 

aneksami) 

Nr 

faktury 

Oświadczenie 

z dnia 

Kwota 

netto 

faktury 

Kwota 

brutto 

faktury 

Uwagi 

1                 

2,                 

3,                 

4,                 

5,                 

  Razem:   0   0 0   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 2 do PPU  
 

 

……………………………………........…                                               ……………………...……. 

Pieczęć firmowa Podwykonawcy                                                           Miejscowość i data 

 

Dotyczy zadania inwestycyjnego pod nazwą: „Dostawa sprzętu i oprogramowania na 

potrzeby realizacji grantu „Cyberbezpieczny Samorząd” dla Urzędu Miasta Mława oraz 

Centrum Usług Społecznych w Mławie” 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Działając  w  imieniu  ……………………………………….  z  siedzibą  w  ………………………… 

(kod pocztowy     ……….…-…….…..), ul.………….………………….. 

NIP:…………………………………………… REGON:…………….………………………………… 

w związku z realizacją dostawy / usługi/roboty 

budowlanej*w zakresie…...……………………………………………………………………………

………………na podstawie  umowy  zawartej 

z ………………….…………………….nr…………………….. 

z dnia…………………… oświadczam, że:• została/y wykonana/e

 dostawa/usługa/roboty budowlane*na kwotę……………………zgodnie   fakturą  VAT 

nr………………………… z dnia……………… 

• kwota został zapłacona w całości * 

• wynagrodzenie  w  kwocie  do  zapłaty…………………………….(wskazać kwotę z  faktury do 

zapłaty) wynikającej z ww. faktury zostało częściowo rozliczone poprzez dokonanie przez 

……………………………………….  potrąceń  /  zatrzymań  zabezpieczenia  wynikających z ww. 

umowy w łącznej kwocie ………………………………………(wskazać łączną kwotę wszystkich 

potrąceń/zatrzymań zabezpieczenia)* 

Oświadczam/y, że nie kwestionuję/my podstawy i wysokości naliczonych potrąceń/zatrzymań 

zabezpieczenia do ww. faktury. 
W  związku  z  powyższym  oświadczam/my,  że  wynagrodzenie  wymagalne  z  tytułu  ww.  umowy 

w zakresie faktury nr………………. z dnia …………… w kwocie ………………………… zostało 

zapłacone w kwocie………………………. po potrąceniu kwoty wymienionej powyżej, co jest 

równoznaczne z tym, że nie będą wnoszone żadne roszczenia w stosunku do Miasta Mława 

(Zamawiającego), w szczególności  roszczenia na podstawie art. 6471 Kodeksu cywilnego. 

 

Powyższa  kwota  została  zapłacona  w  terminowo  /  nieterminowo*  

……………………………….(podać datę) przez …………………………………………………….. 

 

…………………………………………………………… 

data, czytelny podpis osoby 

upoważnionej do reprezentowania 

podwykonawcy oraz pieczęć firmowa 

*niepotrzebne skreślić 



 

Załącznik nr 3 do PPU  

 

KLAUZULA 

INFORMACYJNA 

W celu wykonania obowiązku nałożonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w związku z art. 88 ustawy 

wdrożeniowej, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych:  

1) Administrator danych  

Odrębnymi administratorami Państwa danych są:  

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim pełni funkcję 

Instytucji Zarządzającej (IZ) Funduszami Europejskimi na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 (dalej jako 

FERC) z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa,  

2. Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim pełni funkcje Instytucji 

Pośredniczącej (IP) FERC, z siedzibą przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa,  

3. Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim pełni funkcje 

Beneficjenta FERC, z siedzibą przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa.  

2) Cel przetwarzania danych  

Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w związku z realizacją FERC, w szczególności 

w związku z naborem 2.2 FERC. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu. 

Odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań.  

3) Podstawa przetwarzania  

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że:  

1. Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO):  

1) art. 87 ustawy wdrożeniowej,  

2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079),  

3) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2023 

r. poz. 775 z późn. zm.),  

4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1634, z późn. zm.),  

5) Porozumienie trójstronne w sprawie systemu realizacji programu „Fundusze Europejskie na Rozwój 

Cyfrowy 2021-2027” z 2.02.2023 r., 

6) rozporządzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie udzielania pomocy na rozwój 

infrastruktury szerokopasmowej w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021–

2027 (Dz. U. z 2023 r. poz. 405),  

2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzoną nam władzę publiczną 

(art. 6 ust. 1 lit. e RODO),  

3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, których są Państwo stroną, a przetwarzanie danych 

osobowych jest niezbędne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).  

4) Rodzaje przetwarzanych danych  

Możemy przetwarzać następujące rodzaje Państwa danych:  

1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrożeniowej, w tym: imię, nazwisko, 

adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON, wykształcenie, 

identyfikatory internetowe,  



2. dane związane z zakresem uczestnictwa osób fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 

2 ustawy wdrożeniowej, w tym w szczególności: wynagrodzenie, formę i okres zaangażowania 

w projekcie,  

3. dane osób fizycznych widniejące na dokumentach potwierdzających kwalifikowalność wydatków, 

wskazane w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy wdrożeniowej, m.in. numer rachunku bankowego, 

doświadczenie zawodowe, numer uprawnień budowlanych, numer księgi wieczystej,  

4. dane dotyczące wizerunku i głosu osób uczestniczących w realizacji Programu lub biorących udział 

w wydarzeniach z nim związanych.  

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów 

zaangażowanych w realizację FERC w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, 

partnerów.  

5) Dostęp do danych osobowych  

Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy MFiPR oraz CPPC. 

Ponadto Państwa dane osobowe mogą być powierzane lub udostępniane:  

1. podmiotom, w tym ekspertom, o których mowa w art. 80 ustawy wdrożeniowej, którym zleciliśmy 

wykonywanie zadań w ramach realizacji FERC,  

2. instytucji audytowej, o której mowa w art. 71 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, 

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego 

i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, 

Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego 

na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej,  

3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, którym UE powierzyła zadania dotyczące 

wdrażania FERC;  

4. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów 

teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom 

telekomunikacyjnym.  

6) Okres przechowywania danych  

Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach, do momentu zakończenia realizacji przez IZ/IP/Beneficjenta wszelkich zadań 

związanych z realizacją i rozliczeniem FERC, z zastrzeżeniem przepisów, które mogą przewidywać 

dłuższy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisów dotyczących pomocy publicznej 

i pomocy de minimis oraz przepisów dotyczących podatku od towarów i usług.  

7) Prawa osób, których dane dotyczą  

Przysługują Państwu następujące prawa:  

1. dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),  

2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),  

3. do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli dotyczy,  

4. do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO), 

5. wniesienia sprzeciwu – wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jeśli przetwarzanie 

odbywa się w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 

sprawowania władzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj. w celu, o którym mowa w art. 6 ust. 

1 lit. e RODO,  

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO 

lub inne przepisy prawa regulujące kwestię ochrony danych osobowych.  

8) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji  



Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  

9) Przekazywanie danych do państwa trzeciego  

Nie zamierzamy przekazywać Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej innej niż Unia Europejska. W przypadku konieczności przekazania Państwa danych 

osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej zapewniamy, że odbędzie się 

to z zachowaniem warunków określonych w art. 45 lub 46 RODO.  

10) Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych  

Jeśli mają Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez CPPC danych osobowych, prosimy 

kontaktować z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (dalej jako IOD) w następujący sposób:  

1. IOD MFiPR:  

1) pocztą tradycyjną kierując korespondencję na adres: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa,  

2) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,  

2. IOD CPPC:  

1) pocztą tradycyjną kierując korespondencję na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa,  

2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl.  

11) Podstawa prawna:  

1. ustawa wdrożeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych 

ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079),  

2. RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 

z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Załącznik nr 4 do PPU  

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

W związku z wykonywaniem przez Wykonawcę ………………….. zobowiązań z tytułu 

Umowy nr…………….., Miasto Mława zobowiązuje Wykonawcę do: 

1. zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych, 

prawnych i organizacyjnych dotyczących systemów i sieci informatycznych / 

teleinformatycznych, danych osobowych, uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy 

niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła; 

2. wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz 

wynikającymi z uregulowań prawnych obowiązujących w Polsce i Unii Europejskiej; 

3. podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że informacje prawnie chronione 

oraz informacje stanowiące tajemnicę organizacji nie zostaną ujawnione, zarówno w całości, 

jak i w części. 

Wykonawca nie ma prawa do kopiowania, powielania, ani w jakikolwiek inny sposób 

rozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji. 

 

Stwierdzam kwalifikowanym podpisem elektronicznym / podpisem zaufanym / podpisem 

osobistym, że znana mi jest treść niżej wymienionych przepisów w zakresie ochrony 

informacji: 

1. ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, 

z późn. zm.), 

2. rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz.U.UE.L.2016.119.1, Dz.U.UE.L.2018.127.2 oraz Dz. U. UE.L.2021.074.35). 

 

Zobowiązuję się do stosowania zasad dotyczących ochrony informacji, w tym danych 

osobowych, przyjętych u Zamawiającego. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  Załącznik nr 5 do PPU  

UMOWA 

POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA 

zawarta na podstawie i w celu realizacji umowy o powierzenie grantu o numerze FERC.02.02-

CS.01-001/23/0243/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 w ramach Projektu grantowego 

„Cyberbezpieczny samorząd” zawartej ze Skarbem Państwa, w imieniu którego działa Centrum 

Projektów Polska Cyfrowa z siedzibą w Warszawie, 01-044, przy ul. Spokojnej 13a 

 

w dacie złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnią ze Stron pomiędzy: 

 

Miastem Mława z siedzibą w Mławie, przy ul. Stary Rynek 19, NIP 569-17-60-034, 

reprezentowanym przez Piotra Jankowskiego Burmistrz Miasta Mława, zawierającym umowę 

w imieniu Grantodawcy - Centrum Projektów Polska Cyfrowa, zwanego w treści Umowy 

„Administratorem danych” lub „Administratorem”  

a 

…………. z siedzibą przy ul. …………., ………. NIP: …………, REGON: …………… 

reprezentowaną przez:  

………………… 

zwaną w treści Umowy „Procesorem”, 

w dalszej części Umowy Administrator i Procesor są nazywani łącznie „Stronami” lub każde 

oddzielnie „Stroną”. 

 

Procesor przetwarza dane osobowe ze Zbioru Danych w związku z realizacją Umowy 

o świadczenie usług oraz później zawartych umów. Poniższe postanowienia dotyczą również 

przetwarzania danych osobowych ze Zbioru Danych powierzanych Procesorowi w przyszłości 

na mocy osobno zawieranych Umów o świadczenie usług. 

§ 1 

Definicje 

Na potrzeby niniejszej umowy Strony przyjmują następujące znaczenie dla poniżej 

wymienionych sformułowań: 

1. „Umowa” – niniejsza umowa. 

2. „Umowa o świadczenie usług” – odrębne zamówienie/umowa, którą Procesor oraz 

Administrator zawarli pod numerem ………… zawarta w dacie złożenia oświadczenia woli 

o jej zawarciu przez ostatnią ze Stron, której przedmiotem jest ………………………….. 

3. „Ustawa” – ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych 

(Dz.U. z 2019 r. poz. 1781). 

4. „Rozporządzenie o ochronie danych osobowych” – Rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. „Administrator danych” – rozumie się przez to osobę fizyczną lub prawną, organ publiczny, 

jednostkę lub inny podmiot, który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby 

przetwarzania danych osobowych. 



6. „Dane osobowe” – rozumie się przez to wszelkie informacje o zidentyfikowanej 

lub możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”). 

7. „Zbiór Danych” – zbiór danych osobowych przetwarzanych na podstawie Umowy. 

8. „System informatyczny” – rozumie się przez to zespół współpracujących ze sobą urządzeń, 

programów, procedur przetwarzania informacji i narzędzi programowych zastosowanych 

w celu przetwarzania danych. 

9. „Przetwarzanie danych” – rozumie się przez to operację lub zestaw operacji wykonywanych 

na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany 

lub niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, 

wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju 

udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. 

§ 2 

Czas trwania i wypowiedzenie Umowy 

1. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania umowy nr ……….. zawartej w dacie 

złożenia oświadczenia woli o jej zawarciu przez ostatnią ze Stron. 

2. Terminem rozpoczęcia przetwarzania przez Procesora powierzonych danych osobowych 

jest data zawarcia Umowy. 

3. Administrator ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku 

rażącego naruszenia postanowień Umowy, gdy Procesor:  

1) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku 

o ochronie danych osobowych i niezgodny z Umową, w szczególności przetwarzał 

je dla własnych celów lub celów innych podmiotów, 

2) wykonuje Umowę niezgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa 

lub ze zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora, 

3) nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego 

wezwania Administratora do usunięcia naruszeń i bezskutecznego upływu wyznaczonego 

terminu 14 dni na zaniechanie naruszeń. 

4. Procesor jest zobowiązany do trwałego usunięcia lub zwrotu wszelkich powierzonych 

mu danych osobowych oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, chyba że obowiązujące 

przepisy prawa nakazują przechowywanie tych danych osobowych lub ich części. 

5. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych danych osobowych 

w jakimkolwiek celu po rozwiązaniu niniejszej Umowy. 

§ 3 

Charakter i cel powierzenia 

1. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w celu właściwej 

realizacji przedmiotu Umowy nr …… zawartej w dacie złożenia oświadczenia woli 

o jej zawarciu przez ostatnią ze Stron. 

2. Zakres powierzonych Procesorowi do przetwarzania danych osobowych obejmuje wszelkie 

niezbędne dane zawarte w drukach, formularzach lub na innych nośnikach, a zwłaszcza 

w Systemach informatycznych, wykorzystywanych w ramach realizacji Umowy o świadczenie 

usług. 

3. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w celu 

i na potrzeby realizacji czynności, o których mowa w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy.  

  



§ 4 

Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą 

1. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie w następującym zakresie danych 

osobowych zgromadzonych w ramach Zbiorów Danych:……………………. 

2. Dane osobowe wskazane w ust. 1 niniejszego paragrafu dotyczą pracowników 

zatrudnionych w Urzędzie Miasta Mława oraz Centrum Usług Społecznych uczestniczących w 

realizacji projektu grantowego pn. „Zwiększenie poziomu cyberbezpieczeństwa w kluczowych 

jednostkach organizacyjnych Miasta Mława”. 

§ 5 

Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania 

1. Administrator oświadcza, że jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych 

osobowych Procesorowi w ramach Umowy i że powierzenie powyższe nie narusza przepisów 

prawa ani praw osób trzecich. Administrator i Procesor zobowiązują się do przestrzegania 

Umowy, Ustawy i Rozporządzenia o ochronie danych osobowych oraz do stosowania zaleceń 

publikowanych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych, jeżeli będzie to dotyczyło ważnego 

interesu publicznego lub innych obowiązków nałożonych na administratora. 

2. Strony niniejszym uzgadniają, że dane osobowe ze Zbiorów Danych, zostaną przekazane 

Procesorowi do przetwarzania na zasadach uzgodnionych między Stronami z uwzględnieniem 

adekwatnego poziomu bezpieczeństwa, określonych w § 12 ust. 4 niniejszej Umowy.  

3. Strony ustalają jednocześnie, że § 12 ust. 4 nie stanowi zamkniętego katalogu środków 

bezpieczeństwa i jeżeli administrator stwierdzi, że środki są nieadekwatne do zagrożeń może 

wprowadzić dodatkowe środki kierując się prawami osób, których dane dotyczą. 

§ 6 

Prawa i obowiązki Administratora danych 

1. Administrator oświadcza, że jest Administratorem danych osobowych objętych Umową oraz 

że przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 „Rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych”. 

2. Administrator ma prawo przez cały okres obowiązywania Umowy kontrolować poprawność 

zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola może zostać 

przeprowadzona m.in. w formie bezpośredniej inspekcji polegającej na dopuszczeniu 

przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarów przetwarzania danych osobowych 

objętych niniejszą Umową we wszystkich lokalizacjach Procesora, w sposób nie utrudniający 

jego bieżącej działalności. Na pisemne wezwanie Administratora, Procesor zobowiązany jest 

do przedstawienia odpowiednich dokumentów do kontroli. 

3. W przypadku, gdy kontrola wykaże niezgodności Administrator ma prawo żądać 

od Procesora niezwłocznego wdrożenia zaleceń Administratora wynikających z ustaleń 

pokontrolnych.  

§ 7 

Prawa i obowiązki Procesora 

1. Procesor przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych zobowiązuje się spełnić 

wszystkie wymogi zabezpieczania danych osobowych zgodnie z dobrymi praktykami 

zapewniając im wysoki poziom integralności oraz poufności, a także zapewnić atrybut 

rozliczalności dostępu do danych przez swoich pracowników. 

2. Jeżeli powierzone dane osobowe są przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach 

i nośnikach danych Procesora, serwery i nośniki te nie mogą znajdować się poza obszarem Unii 

Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

3. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych bez naruszenia 

ich Integralności oraz poufności w rozumieniu dostępu osób nieupoważnionych. 



4. Procesor zobowiązuje się do każdorazowego, niezwłocznego informowania Administratora 

o przypadkach naruszenia przepisów prawa dotyczących ochrony powierzonych danych 

osobowych zaistniałych w okresie obowiązywania Umowy nie później jednak niż w ciągu 

48 godzin od wystąpienia zdarzenia dokumentując zaistniałą sytuację oraz podając jaki 

potencjalny skutek dla praw osób, których dane dotyczą może on mieć. 

5. Procesor jest zobowiązany powiadomić Administratora o każdej kontroli organu 

nadzorczego, jeżeli ma ona związek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz 

o każdym piśmie organu nadzorczego dotyczącym składania wyjaśnień w zakresie 

powierzonych danych osobowych objętych Umową, chyba że zawiadomienie takie będzie 

niedozwolone. 

6. Procesor oświadcza, że w przypadku kontroli organu nadzorczego prowadzonej u Procesora, 

dotyczącej przetwarzania powierzonych danych osobowych, będzie przekazywał 

Administratorowi wszelkie informacje i wyjaśnienia. 

7. Jeżeli w wyniku zawinionego niewłaściwego przetwarzania danych osobowych przez 

Procesora, Administrator danych zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowiązany 

do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub zostanie ukarany grzywną, Procesor 

zobowiązuje się zrekompensować Administratorowi udokumentowane straty z tego tytułu do 

wysokości poniesionego prawomocnie zasądzonego odszkodowania, zadośćuczynienia lub 

grzywny. Zobowiązanie Procesora, o którym mowa powyżej, powstanie pod warunkiem 

pisemnego powiadomienia go o każdym przypadku wystąpienia z roszczeniem wobec 

Administratora i jego podstawach prawnych i faktycznych, w terminie nie później niż 3 dni 

od dnia otrzymania takiego roszczenia, w celu umożliwienia Procesorowi zajęcia stanowiska, 

odniesienia się do podstaw takiej odpowiedzialności i ewentualnego wstąpienia do sprawy 

na etapie sądowym.  

8. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialności za szkody spowodowane przetwarzaniem 

naruszającym przepisy prawa, jeżeli nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło 

do powstania szkody. 

9. Procesor zapewnia, że dane osobowe nie będą udostępniane jego pracownikom przed 

podpisaniem przez nich oświadczeń lub umów o zachowaniu poufności. Zachowanie poufności 

nie ustaje po zakończeniu stosunku pracy. 

10. Administrator upoważnia Procesora do wydawania pracownikom Procesora imiennych 

upoważnień do przetwarzania danych osobowych w przypadkach konieczności powierzenia 

danych osobowych do przetwarzania w ramach niniejszej Umowy. Procesor zobowiązuje się 

do prowadzenia listy osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

do informowania Administratora każdorazowo o wydaniu i cofnięciu upoważnienia oraz 

do przekazywania listy w formie elektronicznej na każde żądanie Administratora. 

11. Strony będą aktywnie współpracować przez cały okres realizacji Umowy, która 

to współpraca w szczególności polegać będzie na tym, iż Procesor biorąc pod uwagę charakter 

przetwarzania, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, w miarę możliwości 

będzie pomagał Administratorowi wywiązywać się z obowiązków względem osób, których 

dane dotyczą oraz, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, będzie 

pomagał Administratorowi wywiązywać się z obowiązków w zakresie zagwarantowania 

bezpieczeństwa danych osobowych. 

12. Procesor zobowiązuje się do monitorowania i stosowania przepisów prawa oraz 

powszechnie dostępnych wskazówek i zaleceń organu nadzorczego oraz unijnych organów 

doradczych zajmujących się ochroną danych osobowych w zakresie przetwarzania 

powierzonych danych, po uprzednim uzgodnieniu ich wpływu na przetwarzanie 

z Administratorem.  

  



§ 8 

Podpowierzenie danych 

1. Procesor może podpowierzać przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objętych 

Umową innym podmiotom na stałe współpracującym z Procesorem wyłącznie na podstawie 

pisemnej zgody Administratora. 

2. Powierzając przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest obowiązany 

zapewnić w dalszej umowie powierzenia spełnianie przez inny podmiot wymogów w zakresie 

ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim samym, jak przewidziany 

w Umowie. 

§ 9 

Rozporządzenie o ochronie danych osobowych 

1. Procesor oświadcza, że przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych będzie 

odbywało się z poszanowaniem przepisów Rozporządzenia o ochronie danych osobowych oraz 

wydanych na jego podstawie krajowych przepisów z zakresu ochrony danych osobowych. 

2. Strony postanawiają, że zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane polecenie 

Administratora, o którym mowa w Rozporządzeniu o ochronie danych osobowych. 

3. Procesor zobowiązuje się: 

1) wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie przez niego 

powierzonych mu danych osobowych spełniało wymogi Rozporządzenia o ochronie danych 

osobowych i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzania, o którym mowa w art. 32 

Rozporządzenia o ochronie danych osobowych, 

2) umożliwiać Administratorowi, dokonania przeglądu stosowanych przez Procesora środków 

technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie toczyło się zgodnie z prawem, a także 

uaktualniać te środki, aby zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie powierzonych danych 

zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Umowie, 

3) współpracować i wspierać Administratora w wywiązywaniu się z obowiązków określonych 

w art. 32-36 Rozporządzenia o ochronie danych osobowych, 

4) współpracować i wspierać Administratora, poprzez zastosowanie odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania 

osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 

Rozporządzenia o ochronie danych osobowych. W przypadku, w którym podmiot danych 

osobowych zwróci się bezpośrednio do Procesora, Procesor przekaże niezwłocznie taki 

wniosek Administratorowi, wraz z żądanymi we wniosku informacjami, jeżeli są one 

w posiadaniu Procesora. W celu uniknięcia wątpliwości Strony przyjmują, że informacji, 

o które zwracają się podmioty danych osobowych, nie przekazuje tym podmiotom Procesor. 

4. Procesor w ramach posiadanych możliwości i technicznych umiejętności wspiera 

Administratora, na jego życzenie, w pracach związanych z przygotowaniem oceny skutków dla 

ochrony danych osobowych. 

§ 10 

Poufność 

1. Procesor zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych, 

informacji i materiałów przekazanych lub udostępnionych mu, lub o których wiedzę powziął w 

związku z realizacją Umowy, a także powstałych w wyniku jej wykonania informacji 

i materiałów w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje 

i materiały są objęte tajemnicą nie mogą być bez uprzedniej zgody Administratora udostępniane 

jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani też ujawnione w inny sposób, chyba że w dniu ich ujawnienia 

były powszechnie znane albo muszą być ujawnione zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami prawa, orzeczeniem sądów lub upoważnionych organów państwowych. 



2. Wykonawca zobowiązuje się zachować poufność informacji w czasie obowiązywania 

Umowy, a także po odstąpieniu od niej, jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu.  

3. Procesor zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych będą 

obowiązane zachować w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia. 

Obowiązek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych. 

§ 11 

Współpraca Stron 

1. Strony są zobowiązane do współpracy w zakresie nadzoru nad wykonaniem Umowy. 

2. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy powierzenia będą ze sobą ściśle 

współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających 

lub mogących mieć wpływ na wykonanie powierzenia danych osobowych. 

3. Strony w formie pisemnej bądź w formie ustnej, bądź za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, będą dokonywały uzgodnień i podejmowały decyzje operacyjne poprzez swoich 

przedstawicieli odpowiedzialnych za realizację Umowy. 

4. Strony zobowiązują się, że wszelkie decyzje dotyczące polubownego zakończenia sporu 

z osobą, której dane dotyczą, w szczególności fakt i wysokość wypłaty ewentualnego 

odszkodowania, podejmą wspólnie chyba, że wina leży wyłącznie po stronie Procesora 

i wynika z zaniedbań jego pracowników lub z nienależytego wykonania niniejszej umowy. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Z tytułu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przysługuje dodatkowe 

wynagrodzenie. 

2. Wszelkie zmiany dotyczące niniejszej Umowy powinny być dokonywane w formie 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie będą miały przepisy 

Ustawy, przepisy wykonawcze do Ustawy, w tym Rozporządzenia, Rozporządzenia o ochronie 

danych osobowych oraz Kodeks cywilny. 

4. Tryb i zasady przekazywania danych. Dane przekazywane do Procesora w ramach 

realizacji umowy nr ….. na ……. będą udostępnione jedynie poprzez ………  

5. Umowa wchodzi w życie z chwilą złożenia ostatniego z podpisów elektronicznych – 

kwalifikowanych (ze wskazaniem znacznika czasu), osób reprezentujących Zamawiającego 

i Wykonawcę. 

 

 

ADMINISTRATOR DANYCH:      PROCESOR: 
 


