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ZARZADZENIE NR 71/2023
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia13 kwietnia 2023 r.

w sprawie okreslenia frybu postepowania o udzielenie, sposobie rozliczania oraz kontroli
dotaciji dla organizacji pozarzgdowych na readlizacje zadan publicznych w celu pomocy
obywatelom Ukrainy w zwiqzku z konflikiem zbrojnym na terytorium tego panstwa
z pominieciem otwartego konkursu ofert

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40) oraz art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa
(Dz. U.z2023r. poz. 103 z pdzn. zm.) oraz art. 43, art. 47, art. 151 i art. 221 ust. 1-3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm), Uchwaty
Nr XXXVIII/507/2022 Rady Miasta Mtawa z dnia 29 marca 2022 r. w sprawie okreslenia zakresu
pomocy Miasta Mtawa obywatelom Ukrainy, Burmistrz Miasta Mtawa zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. 1. OkreSlam tryb postepowania o udzielenie dotacji, sposdb rozliczenia i kontroli
wykonywania zleconego zadania publicznego z pominieciem otwartego konkursu ofert,
o ktérym mowa w dziale Il rozdziale 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) w celu realizacji zadan wynikajgcych
z ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa, w zakresie okreslonym Uchwatg Nr XXXVIII/507/2022
Rady Miasta Mtawa z dnia 29 marca 2022 r. w sprawie okreslenia zakresu pomocy Miasta
Mtawa obywatelom Ukrainy.

2. Dotacja o ktérej mowa w ust. 1 zostanie udzielona w trybie okreSlonym w zatgczniku do
niniejszego zarzgdzenia i rozliczona na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 ze zm.).

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta Mtawa, Naczelnikowi
Wydziatu Oswiaty i Polityki Spoteczne;. .

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stawomir Kowalewski

Burmistrz Miasta Mtawa
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 71/2023
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 13 kwietnia 2023 r.

Tryb postepowania o udzielenie, sposobie rozliczania oraz kontroli dotacji
dla organizacji pozarzgdowych na realizacje zadan publicznych
w celu pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium
tego panstwa z pominieciem otwartego konkursu ofert

§ 1. 1. Udzielenie dotacji nastgpi poprzez powierzenie lub wsparcie realizacji zadanh
publicznych.
2. Organizacje pozarzgdowe mogq sktadac¢ oferty na realizacje zadan publicznych

w celu zapewnienia pomocy obywatelom Ukrainy w odpowiedzi na zaproszenie Burmistrza
Miasta Mtawa.

3. Za przygotowanie zaproszenia odpowiadajg jednostki zgodnie z zakresem ich
kompetenciji.
4, Formularzem wtasciwym dla sktadanej oferty jest uproszczony formularz oferty jak dla

ofert sktadanych w trybie 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), wprowadzony Rozporzgdzeniem

Przewodniczgcego komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w

sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania

publiczhego (Dz. U.z 2018 r. poz. 2055).

5. Zaproszenie do sktadania ofert na readlizacje zadania publicznego zawiera

w szczegoblnosci:

1) rodzaj zadania publicznego zwigzanego z pomocqg obywatelom Ukrainy
z pominieciem otwartego konkursu ofert;

2) wysokos¢ srodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego;

3) jednostke odpowiedzialng za przyjmowanie ofert;

4) wymagania formalne oferty i sposéb ztozenia ofert;

5) termin sktadania ofert;

6) mozliwe rezultaty realizacji zadania publicznego;

7) zaproszenie moze okreslaé maksymalng kwote dotacji na jedng oferte oraz limit ofert
sktadanych przez jednego oferenta.

6. Oferty sktadane przez organizacje pozarzgdowe powinny zawierac w szczegdolnosci:

1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizaciji;

2) termin realizacji zadania publicznego;

3) szacunkowq kalkulacje kosztéw realizaciji zadania publicznego;
4) opis zaktadanych rezultatéw realizaciji zadania publicznego.

7. Dwa lub wiecej uprawnionych podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng. Oferta wspdlna
wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach redlizacji zadania publicznego bedqg wykonywac
poszczegdlne uprawnione podmioty;

2) sposdéb reprezentacji uprawnionych podmiotdw wobec organu administracii
publicznej.

8. Umowe zawartg miedzy uprawnionymi podmiotami okreslajgcq zakres ich $wiadczen
sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego zatgcza sie do umowy o realizacje
zadania publicznego.

9. Uprawnione podmioty sktadajgce oferte wspding ponoszg odpowiedzialnos¢ solidarng za
zobowigzania, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571).

10. Organizacja pozarzgdowa wnioskujgca o przyznanie srodkdw publicznych na realizacje

zadania publicznego powinna przedstawi¢ oferte  wykonania zadania zgodnie
z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcg wykonanie zadania w  sposéb
efektywny, oszczedny i terminowy.

11. Oferte podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji Oferenta nalezy ztozy¢ do
Burmistrza Miasta Mtawa za posrednictwem:

1) Kancelarii Urzedu Miasta Mtawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa;



2) operatora pocztowego na podany adres: Urzgd Miasta Mtawa, ul. Stary Rynek 19, 06-
500 Mtawa;

3) elektronicznej skrzynki podawczej, oferta  ztozona w  postaci  dokumentu
elektronicznego musi by¢ podpisana bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

12. W przypadku stwierdzenia, iz ztozona oferta jest niekompletna, nie zawiera niezbednych
do rozpatrzenia oferty informaciji Oferent jest informowany drogg mailowqg Ilub
telefoniczng, zgodnie z danymi kontaktowymi wskazanymi w ofercie o koniecznosci
niezwtocznego uzupetnienia lub poprawy oferty.

13. W celu zapewnienia jawnosci postepowania o udzielenie dotacji oferty zostajg
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Mtawa, na portalu
miejskim oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta Mtawa.

14, Oferta zostaje rozpatrzona niezwtocznie po uptywie tferminu wyznaczonego
w zaproszeniu do sktadnia ofert.
15. Ocene merytoryczng oferty sporzgdza sie w formie papierowej lub elekfronicznej,

a dokonujgc oceny merytorycznej bierze w szczegdlnosci pod uwage:

1) stopien, w jakim wniosek zapewnia wykonanie zadania bedgcego przedmiotem
zaproszenia do ztozenia oferty;

2) zapewnienie wysokiej jakosci wykonania danego zadania publicznego;

3) srodki na redlizacje zadania publicznego.

16. W przypadku ztozenia kilku ofert w odpowiedzi na zaproszenie sporzgdza sie protokdt,

ktéry zawiera informacje o:

1) wszystkich organizacjach pozarzgdowych, ktére ztozyty oferty pozytywnie
zweryfikowane formalnie;

2) tytule zadania publicznego wskazanego w zaproszeniu;

3) wysokosci proponowanych dotacji dla poszczegdlnych ofert;

4) uzasadnieniu oceny merytoryczne;.

17. W przypadku spetnienia wymogdw formalnych ztozonej oferty, rekomenduje sie
odrzucenie lub przyjecie oferty do dofinansowania i proponujgc wysokos$¢ dotacji oraz
przekazujgc do ostatecznego rozstrzygniecia Burmistrza Miasta Mtawa.

18. Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

19. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji z Oferentem zakresu rzeczowego (w tym
zaktadanych rezultatdw realizacji zadania publicznego) i kosztorysu realizacji zadania.

20. Po decyzj wyboru oferty przez Burmistrza Miasta Mtawa niezwtocznie zawiera sie umowe
realizacji zadania publicznego z uwzglednieniem przepiséw art. 221 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 2. 1. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne, na ktére uzyskat srodki z budzetu Miasta,
w ciggu 30 dni od zakohczenia realizacji zadania sktada sprawozdanie z realizacji zadania
publicznego zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Przewodniczgcego komitetu
do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. z 2018 r.

poz. 2055).

2. Rozliczenie dotacji odbywa sie w oparciu o akceptacje sprawozdania i weryfikacje
stopnia realizacji zaplanowanych w ofercie rezultatéw i dziatah.

3. Rozliczenie dotacji nastepuje w terminach okreslonych w umowie o redlizacje zadania
publicznego.

§ 3. 1. Kontrola realizacji zadania publicznego moze zostaé przeprowadzona zardwno

w trakcie realizacji zadania publicznego, jak i po jego zakohczeniu.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci:
1) stopnia realizacji zadanic;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizaciji zadania;
3) prawidtowosci wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prawidtowosci prowadzenia dokumentaciji zwigzanej z realizowanym zadaniem.
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