Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 66/2017 Burmistrza Miasta
Mtawa z dnia 15 maja 2017 r.

OBSLUGA SPRAW PRACOWNICZYCH

Zalacznik nr 4
Kwestionariusz konfiguracji nowej stacji roboczej
Imi¢ i nazwisko pracownika Wydziat Numer
(prosze wypetnic pismem drukowanym) Pokoju

Stanowisko:

Data zlozenia wniosku

Numer telefonu

Profil uzytkownika **
(wybrac jeden, pozostate wykreslic)

Stacjonarny
Mobilny
Techniczny
Ztozony
Administratorski

Standardowa instalacja obejmuje pakiet MS OFFICE (WORD, EXCEL, OUTLOOK), system operacyjny Windows, Adobe Reader,
PDFCreator, oprogramowanie antywirusowe, kompresor plikéw 7 Zip, odtwarzacz plikow wideo Media Player, Flashplayer, Java, Adobe

Shockwave player.

Prosze o zainstalowanie / przeniesienie dodatkowych aplikaciji (np. MS Access, Powerpoint) lub urzadzen (dru-

karka itp.):

Nazwa aplikacji lub urzgdzenia

Nr wersji lub model

Uwagi

Prosze o podtaczenie komputera do sieci lokalnej UM (wpisa¢ TAK lub NIE)

Prosze o podtaczenie komputera do
(wpisaé TAK lub NIE)

Internetu
(dostep podstawowy: przegladanie stron www)

Internetu

(dostep spotecznosciowy —prasa, przegladanie stron www)

Internetu

(dostep peten: przegladanie stron www, $cigganie plikéw, ftp)

Poczty elektronicznej lokalnie w sieci




Poczty elektronicznej dostep zdalny

Uwagi dodatkowe (dotyczace np. terminu instalacji, wspotdzielonych zasobdw, osoby do kontaktu, z jakich zasobow Internetu
bedzie korzystat pracownik, nazwy serweréw, serwisow, itp.):

Imie i nazwisko bezposredniego przetozonego:

Data i podpis:

Pracownik . .
ABI Naczelnik Wydziatu ORG
Uwagi: Uwagi: Uwagi:
Data i podpis Data i podpis Data i podpis
Adnotacje ASI:

* pola oznaczone numerami sa obowiazkowe do wypetnienia

kg

1 Stacjonarny

Profil ten przewiduje wypo-
sazenie pracownika UM

w jeden stacjonarny kompu-
ter osobisty.

Profil ten przeznaczony jest dla pracowni-
kow UM, ktorych charakter pracy, wskazuje
na to, ze ich komputer osobisty moze zawie-
rac dane ktdore nie mogq opuszczac siedziby
gltownej UM, w zwigzku z tym wskazane jest
uzywanie przez nich jako komputera osobi-
stego komputera stacjonarnego.

- wystgpienie z wnioskiem
o zmiane profilu uzytkownika
komputera osobistego, zaak-
ceptowanym przez Naczelnika
komdorki organizacyjnej

2 Mobilny

Profil ten przewiduje wypo-
sazenie pracownika UM

w jeden przenosny komputer
osobisty (ze stacjq dokujgcg).

Profil ten przeznaczony jest dla pracowni-
kow UM, ktorych charakter pracy, poparty
realizowanymi zadaniami, wskazuje na to, ze
czes¢ zadan stuzbowych realizujq oni poza
statym miejscem pracy.

- wystgpienie z wnioskiem
o zmiane profilu uzytkownika
komputera osobistego, zaak-
ceptowanym przez Naczelnika
komdorki organizacyjnej;




- pozytywna ocena wniosku
przez stuzby informatyczne
UM;

- akceptacja ABI

- zatwierdzenie wniosku przez
Naczelnika wydziatu ORG

Profil ten przewiduje wypo-
sazenie pracownika UM w:
- jeden stacjonarny komputer

Profil ten przeznaczony jest dla szczegolnej
grupy pracownikow UM, ktorych charakter
pracy, wskazuje na to, ze ich komputer
osobisty moze zawierac¢ dane ktore nie mogq
opuszczac gtownej siedziby, w zwigzku z tym
wskazane jest uzywanie przez nich jako

- wystgpienie z wnioskiem
o zmiane profilu uzytkownika
komputera osobistego, zaak-
ceptowanym przez Naczelnika
komdrki organizacyjnej;

Techniczny osobisty, komputera osobistego komputera stacjonar- T powy tyv{vn'aboc.ena wniosku
- dodatkowy stacjonarny nego, a dodatkowo realizujq oni zadania 1(7;‘;[61 stuzby informatyczne
komputer funkcyjny. ktorych charakter technicznie uniemozliwia - ak ! racia ABI:
wykonywanie ich na komputerze osobistym axcep a;:ja S X
i wymusza uzytkowanie dodatkowej stacjo- i ZZ\?MW; ien;‘e; v:in{o.; MO[IJ;éEZ
narnej maszyny funkcyjnej. dczetmika Wyaziatu
Profil ten przeznaczony jest dla szczegolnej G st(?p reme z vlvmo's k;{em i
grupy pracownikow UM, ktorych charakter Z Zmiang profi ;: Uz r owmka
Profil ten przewiduje wypo- pracy, poparty realizowanymi zadaniami, orr;p utera oso tste[(\glo, zala ’;
sazenie pracownika UM w: wskazuje na to, zZe czes¢ zadan stuzbowych zeP o/wkqny " preez ‘ac;.e mka
. - jeden przenosny komputer realizujq oni poza statym miejscem pracy, a OMOTKL organizacyjne;
Zitozony . ? . N . S - pozytywna ocena wniosku
osobisty (ze stacjq dokujgcg), | dodatkowo realizujq oni zadania ktorych przez shizby informatyczne
- dodatkowy stacjonarny charakter technicznie uniemozliwia wykony- UM:
komputer funkcyjny. wanie ich na komputerze osobistym i wymu- - ak ! racia ABI:
sza uzytkowanie dodatkowej stacjonarnej akceptaga A5L
maszyny funkcyjnej. - Zatherd.zeme wnfosku przez
Naczelnika Wydziatu ORG
Profil ten przeznaczony jest dla wagskiej
grupy administratorow technicznych syste- . I
mow informatycznych, ktorych charakter oWy xtqp tenie z ?/lvmo.x k;fm ik
pracy, poparty realizowanymi zadaniami, szm:l? profi Z ] utzyt owmkfz
Profil ten przewiduje wypo- wskazuje na to, ze ich komputer osobisty ompuiera 05ooLs e;(\g’]o, zala %
sazenie pracownika UM w: moze zawierac dane ktore nie mogq opusz- ;EP t(iw;ca.ny mpreez .ac;.e uka
Administra- - jeden stacjonarny komputer | cza¢ UM, w zwigzku z tym wskazane jest OMOrKL organizacyjie;
torski osobisty, uzZywanie przez nich jako komputera osobi- - pozylywna ocena wniosku

- dodatkowy przenosny
komputer funkcyjny.

stego komputera stacjonarnego, a dodatko-
wo realizujg oni zadania zdalnego admini-
strowania systemami informatycznymi poza
normalnymi godzinami pracy, co wymusza
uzytkowanie przez nich dodatkowej przeno-
Snej maszyny funkcyjnej.

przez stuzby informatyczne
UM;

- akceptacja ABI;

- zatwierdzenie wniosku przez
Naczelnika Wydziatu ORG.




