ZARZADZENIE NR 112/2024
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 4 czerwca 2024 r.
w sprawie
powolania Zespolu ds. realizacji projektu pn. ,,Zwi¢kszenie poziomu
cyberbezpieczenstwa w kluczowych jednostkach organizacyjnych Miasta Mlawa”
realizowanego w ramach projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny samorzad”
wspolfinansowanego ze Srodkow Funduszy Europejskich na Rozw6j Cyfrowy
2021-2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane uslugi cyfrowe,
Dzialanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609) Burmistrz Miasta Mtawa zarzadza, co naste¢puje:

§1

Powoluje si¢ Zespo6t ds. realizacji projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny samorzad”, zwany
dalej Projektem, zgodnie z umowa o powierzenie grantu 0 numerze FERC.02.02-CS.01-
001/23/0243/FERC.02.02-CS.01-001/23/2024 z dnia 25.03.2024 r. w sktadzie:

1)  Janusz Szemplinski - Koordynator Projektu

2)  Malgorzata Jakubowska - Specjalista ds. realizacji projektu |

3)  Justyna Wyszkowska - Specjalista ds. realizacji projektu Il

4)  Cezary Lewandowski - Konsultant ds. IT

5)  Aneta Malinowska - Specjalista ds. zaméwien publicznych

6) Anna Sobolewska - Specjalista ds. ksiegowych

§2
1. Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze wszystkimi
obowigzujagcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego 1 wspolnotowego, a takze
umowg 0 powierzenie grantu, dotyczacg realizacji Projektu.
2. Zespo6t dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu.

§3
1. Do zadan poszczegdlnych cztonkow Zespotu nalezy:
1)  Koordynator Projektu — bedzie odpowiedzialny za wypelnianie obowigzkow

Grantobiorcy wynikajacych z zawartej umowy o powierzenie grantu, tym samym bedzie
petnit nadzoér za prawidtowa realizacjg projektu oraz bedzie odpowiedzialny za zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji. Do
zadan Koordynatora Projektu nalezy takze:
a) zwotywanie spotkan zespotu oraz koordynowanie i nadzor nad jego praca,
b) nadzér nad wdrozeniem projektu w poszczegdlnych wydziatach Urz¢gdu Miasta
1 Centrum Ustug Spotecznych,
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) budzet Projektu — planowanie i zmiany dochodow i wydatkow,

d) udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

2) Specjalista ds. realizacji projektu | — bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujacych w ramach projektu,

b) opracowanie niezbg¢dnej dokumentacji w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci
zwiazanej z ochrong danych osobowych,

¢) prawidtowe wypelnianie obowigzkow w zakresie informacji i promocji projektu,

d) wspotprace z instytucjg przyznajaca grant i innymi uprawnionymi podmiotami,

e) monitorowanie postgpu rzeczowo-finansowego projektu zgodnie z procedurs
monitorowania, w tym wskaznikow okreslonych w umowie o powierzenie grantu oraz
zgodnosci realizacji projektu z umowa o powierzenie grantu,

f) sprawozdawczo$¢ w ramach projektu,

g) udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu, w tym
sporzadzanie protokotow zdawczo-odbiorczych,

h) opisywanie oraz przekazywanie specjaliScie ds. ksiegowych dokumentacji finansowe;j
potwierdzajacej poniesienie wydatkow,

i) przygotowanie wniosku rozliczajgcego Projekt,

J) udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

k) archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem.

3) Specjalista ds. realizacji projektu 1l — bedzie odpowiedzialny w szczegdlnos$ci za:

a) udzial w opracowaniu ankiet dojrzatosci cyberbezpieczenstwa w cze$ci dotyczacej
danych Centrum Ustug Spotecznych w Mlawie,

b) wspoélprace i udzial we wdrozeniu ushug realizowanych w ramach Projektu w czesci
dotyczacej Centrum Ustug Spotecznych w Mlawie,

) odpowiedzialno$¢ za utrzymanie efektow projektu przez okres 2 lat od zakonczenia
projektu oraz utrzymania trwalo$ci projektu w czgsci dotyczacej Centrum Ustug
Spotecznych w Miawie,

d) udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w czeSci dotyczgcej danych
Centrum Ustug Spotecznych w Mtawie,

e) przekazanie dokumentéw zwigzanych z projektem w czesci dotyczacej Centrum Ustug
Spotecznych do Koordynatora Projektu.

4) Konsultant ds. IT — bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia dla poszczegdlnych elementow
zakupowych wykazanych we wniosku o powierzenie grantu,

b) biezacg wspotprace z wykonawcami ustug w ramach Projektu,

C) udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu,

d) przygotowanie dokumentacji wewnetrznej w celu przekazania wydzialom
merytorycznym do wprowadzenia zakupionych $§rodkow trwatych na stan majatku
1 ubezpieczenie sprzgtu,
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e) wspotudzial w monitorowaniu postepu rzeczowo-finansowego projektu zgodnie
z procedura monitorowania,

f) opracowanie ankiet dojrzatosci cyberbezpieczenstwa dla jednostek biorgcych udziat
w Projekcie,

g) udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,

h) archiwizowanie dokumentow zwigzanych 2z zakupami licencji, abonamentéw
i gwarancji.

5) Specjalista ds. zamowien publicznych — bedzie odpowiedzialny w szczegdlno$ci za:
a) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami w ramach Projektu w sposob
zapewniajacy jego prawidtowa i terminowa realizacje,
b) udzial w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu,
C) wudziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu z zakresu zamoéwien
publicznych,
d) archiwizowanie dokumentow zwigzanych z projektem z zakresu zamowien

publicznych.

6) Specjalista ds. ksiegowych — bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Projektu zgodnie z umowa o powierzenie
grantu,
b) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym Projektu,
c) sprawdzanie faktur pod wzglgdem formalno — rachunkowym,
d) przekazywanie skanu optaconych faktur wraz z potwierdzeniem dowodu zaptaty
osobie rozliczajacej projekt,
e) gospodarke srodkami trwatymi zakupionymi w projekcie,
f) uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu,
g) archiwizowanie dowodow ksiegowych dotyczacych projektu.

§4

Nadzor nad Zespotem ds. realizacji Projektu pelni Burmistrz Miasta Mtawa.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Mlawa

Piotr JankowskKi

lektronicznie podpisany przez

) ) Flek
Piotr Jankowski; Piotr Jankowskt Urzad Miasta
Urzad Miasta Mfawa M
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Data: 2024.06.06 08:26:20 +02'00'

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez AT Cyberbezpieczny
na Rozwdj Cyfrowy Unig Europejska ok Samorzqd

*%*
"’




		2024-06-06T08:26:20+0200
	Piotr Jankowski; Urząd Miasta Mława




