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Zarzgdzenie Nr 235/2022
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 9 grudnia 2022 r.

w sprawie
wprowadzenia procedury weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych
w bazie Systemu Informacji Oswiatowej w przedszkolach i szkotach podstawowych

prowadzonych i dotowanych przez Miasto Mtawa

Na podstawie art. 57 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz.U. 2021 poz. 1082 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji o$wiatowej (Dz.U. 2022 poz. 868 z pdin. zm.), Burmistrz Miasta Mtawa

zarzqdza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie procedure weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych
zgromadzonych w Systemie Informaciji Oswiatowej, stanowigcq zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Okredla sie organizacje nadzoru nad poprawnoscig wprowadzonych danych do bazy
danych Systemu Informacji Oswiatowej, stanowigcqg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty i Polityki Spotecznej
Urzedu Miasta Mtawa.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Miawa

Stawomir Kowalewski
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 235/2022
Burmistrza Miasta Mtawa

z dnia 9 grudnia 2022r.

Procedura weryfikacji poprawnosci i kompletnosci danych w bazie

Systemu Informacji Oswiatowej

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji odwiatowej (Dz. U. z 2022 r. poz.
868 ze zm.);

2. Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu danych dziedzinowych gromadzonych w systemie informacji
o$wiatowej oraz termindw przekazywania niektérych danych do bazy danych systemu
informaciji oSwiatowej (Dz. U z 2019 r. poz. 1663).

Cel:

Wdrozenie procesu weryfikacji kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych przez

przedszkola i szkoty podstawowe prowadzone i dotowane przez Miasto Mtawa do bazy

danych Systemu Informacji Oswiatowej zwanego dalej SIO, gwarantujgcego realizowanie

zadania zgodnie z przepisami prawa z najwyzszg starannosciq.

Przekazywanie danych do SIO:
1. Obowiqgzek informacyjny:

1) poinformowanie dyrektoréw szkdt przed rozpoczeciem roku szkolnego
o koniecznosci terminowego przekazywania danych SIO;

2) powiadomienie dotowanych szkdt i placdwek oswiatowych prowadzonych
przez inne podmioty niz jednostki samorzgdu terytorialnego o koniecznosci
przekazywania danych do SIO zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a takze
o konsekwencjach nieprzekazywania danych lub przekazywania danych
niezgodnie z prawdq;

3) powiadomienie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mtawie o terminie
i formie przekazania do Wydziatu Oswiaty i Polityki Spotecznej Urzedu Miasta
Mtawa informacji o przyznanej pomocy materialnej o charakterze socjalnym
uczniom zamieszkatym na terenie miasta Mtawa.

2. Weryfikacja danych w SIO:

1) wstepna weryfikacja danych przez pracownika upowaznionego do dostepu
do bazy SIO w zakresie danych przekazanych przez przedszkola i szkoty,
dotyczgcych:

a) ucznidw,

b) nauczycieli.



2) systematyczna weryfikacja danych SIO na podstawie raportéw umieszczonych
w strefie dla zalogowanych” w oparciu o posiadane przez Miasto Mtawa
informacje (aktualne dane z projektéw organizacyjnych, rozliczeh dotacji dla
placdwek oswiatowych prowadzonych przez inne podmioty niz Miasto Mtawal);

3) ostateczna weryfikacja danych oé$wiatowych jednostek samorzgdowych,
prowadzona przez pracownika upowaznionego do dostepu do bazy danych SIO
dla Miasta Mtawa po przekazaniu przez ministra wtasciwego do spraw o$wiaty
i wychowania raportéw subwencyjnych;

3. Zakres danych do weryfikacji obejmuje dane dotyczqgce:
1) liczby oddziatéw podstawowych iliczby ucznidéw do nich przypisanych,
2) liczby oddziatdéw dodatkowych iliczby ucznidw do nich przypisanych,
3) zarejestrowanych orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz opinii

0 poftrzebie wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,
4) liczby etatdbw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.
IV. Przewidywane efekty wprowadzenia procedury:
1. Ujednolicenie sposobu wypetniania SIO i interpretacii zapiséw instrukcii.
2. Wyeliminowanie btedéw w bazie danych, skutkujgcych zawyzeniem lub zanizeniem

wysokosci naliczonej subwencji oswiatowe;.



Zatgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr 235/2022
Burmistrza Miasta Mtawa

z dnia 9 grudnia 2022r.

Organizacja nadzoru nad poprawnoscig wprowadzania danych

do bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej

Cel kontroli:

1) zgodno$¢ danych wykazanych przez szkoty i placdwki w bazie danych Systemu
Informaciji Oswiatowej zwanego dalej SIO z danymi wynikajgcymi z dokumentacii
zrodtowe;

2) kompletnos$¢ i poprawnos¢ danych zawartych w bazie danych SIO w odniesieniu
do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oswiatowe;.

Podmioty podlegajgce kontroli - przedszkola i szkoty podstawowe
prowadzone przez Miasto Mtawa.
Przedmiot kontroli - baza danych SIO, a w szczegdlnosci dane dotyczgce:

1) liczby oddziatdw podstawowych iliczby ucznidw do nich przypisanych,

2) liczby oddziatéw dodatkowych iliczby ucznidw do nich przypisanych,

3) zarejestrowanych orzeczeh o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz opinii o potrzebie
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka,

4) liczby etatdw nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego.

Kontrole przeprowadza sie na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Mtawa
w oparciu o udostepnionq przez przeszkolq i szkoty podstawowe dokumentacije stanowigcg

podstawe do naliczenia subwencji oswiatowe;.
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