ORG.2000.6.2024								
ZARZĄDZENIE NR 257/2024
BURMISTRZA MIASTA MŁAWA
z dnia 3 grudnia 2024 r.

w sprawie
ustalenia wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w związku z art. 24 ust 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.  
 o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 r. poz. 928) Burmistrz Miasta Mława zarządza, co następuje:
[bookmark: _Hlk182565785]§ 1. Zarządzenie określa  wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa  
i podejmowania działań następczych w Urzędzie Miasta Mława, zwaną dalej procedurą zgłoszeń wewnętrznych, w brzmieniu stanowiącym Załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.
§ 2. 1. Pracownicy Urzędu Miasta Mława, a także stażyści, wolontariusze i praktykanci zobowiązani są do zapoznania się z procedurą zgłoszeń wewnętrznych oraz podpisania oświadczenia o zapoznaniu się z przepisami. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 2  
do niniejszego Zarządzenia.
2. Zobowiązuje się Naczelników Wydziałów Urzędu Miasta Mława do zebrania oświadczeń,  
o których mowa w ust 1 pkt. 1 i przekazania tych oświadczeń do działu kadr w Wydziale Organizacyjnym w terminie do dnia 31 grudnia 2024 r.
3. Osoby aktualnie zatrudnione na podstawie innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług w Urzędzie Miasta Mława, zapoznawani są z procedurą zgłoszeń wewnętrznych za pośrednictwem adresów poczty elektronicznej podanej  
do kontaktu z Urzędem Miasta Mława.
4. Osoby ubiegające się o pracę na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług w Urzędzie Miasta Mława, zapoznawane są z procedurą zgłoszeń wewnętrznych w sposób określony w § 2 procedury zgłoszeń wewnętrznych.
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 7 dni od dnia podania go do wiadomości osobom wykonującym pracę poprzez:
1. Publikację na wewnętrznej stronie internetowej pod adresem http://www.uzk.mlawa.pl/ w zakładce „Sygnaliści”;
2. publikację w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Mława pod adresem https://bip.mlawa.pl/ w zakładce „Zgłoszenia naruszenia prawa”;
3. wywieszenie na tablicy ogłoszeń w budynku Urzędu Miasta Mława przy ul. Stary  
Rynek 19.
z wyjątkiem § 14 procedury zgłoszeń wewnętrznych, który wchodzi w życie z dniem 25.12.2024 r.
[bookmark: _Hlk182569060]§ 4. Wykonanie Zarządzenia powierza się Drugiemu Zastępcy Burmistrza Miasta Mława.


Burmistrz Miasta Mława
Piotr Jankowski


