ZARZADZENIE NR 26/2022
BURMISTRZA MIASTA MtAWA
z dnia 02 lutego 2022 roku

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Mtawa
oraz zasad jego funkcjonowania.

Na podstawie art. 18 ust. 4 oraz art. 20 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2021 r., poz. 372), art. 22
pkt 2 i 4 i art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r. poz. 135) w zwigzku z § 11 ust. 2 pkt. 2 i § 12 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu
kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. nr. 98 poz. 978) oraz Zarzadzenia
nr 387 Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 paZdziernika 2020 r. w sprawie przygotowania
stanowisk kierowania w systemie kierowania bezpieczefistwem narodowym w wojewddztwie
mazowieckim
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1. Stanowisko Kierowania Burmistrza Miasta Mfawa zwane dalej SKBM wchodzi
w sktad Systemu Kierowania Bezpieczeristwem Narodowym w wojewddztwie
mazowieckim, ktérego gtéwnym elementem jest Stanowisko Kierowania Wojewody
Mazowieckiego zwane dalej SKWM.

2. W ramach dziatarh podejmowanych na SKWM, SKBM podlega Stanowisku Kierowania
Starosty Mtawskiego.

3. W ramach dziatarh podejmowanych na SKBM, podlegtymi Stanowiskami Kierowania s3:
- SK kierownikéw jednostek organizacyjnych utworzonych przez miasto;
- SK dyrektoréw zaktaddéw pracy realizujacych zadania obronne i obrony cywilnej;
- SK zaktaddéw pracy wymienionych w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

4. Zaktady pracy wymienione w zatgczniku nr 1, uzgodnig wtasng dokumentacje SK
z Inspektoratem Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej do dnia
30 marca 2022 r. droga e-mail na adres andrzej.fafinski@mlawa.pl

5. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojny w ramach funkcjonowania
SKBM w celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji i dziatania dla utrzymania
bezpieczenstwa narodowego, oraz realizacji zadan obronnych wynikajacych z Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Mtawa, Burmistrz ma prawo wydawac polecenia
wigzgce organom jednostek pomocniczych przydzielonych czasowo przez wtasciwe
organy do jego dyspozycji i skierowane do wykonywania zadan na obszarze miasta
Mtawa.

6. Funkcjonalnie do SKBM wchodzi Staty Dyzur Burmistrza Miasta Mfawa.
§2.

1. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta Mtawa dstawia
zatgcznik nr 2.




i B I

1.2

1.3,

Organ Kierowania.

Sktada sie z pracownikéw wytypowanych stanowisk pracy podlegtych
Z-cy. Burmistrza, oraz pracownikéw wytypowanych stanowisk pracy podlegtych
Sekretarzowi Miasta. Na tej podstawie utworzone sg dwie grupy operacyjne.

Wezet tgcznosci.

Element ten stanowig urzadzenia tgcznosci zainstalowane w sekretariacie Urzedu
Miasta, oraz elementy tacznosci komérkowej. Obstuge urzadzen stacjonarnych
stanowia pracownicy Wydziatu Organizacyjnego. Strukture systemu tgcznosci
okresla zatgcznik nr 3.

Grupa zabezpieczenia.

Podstawowy sktad stanowia pracownicy Wydziatu Gospodarki Komunalnej.
Grupa ta, moze by¢ w razie potrzeby, uzupetniana pracownikami Wydziaty
Inwestycji.

2. Miejsce rozwiniecia SK Burmistrza Miasta Mfawa.

2.1.

2.

b4 ]

Zasadniczym miejscem rozwiniecia SKBM s3 aktualne miejsca pracy
samodzielnych stanowisk.

W przypadku utraty mozliwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach Urzedu
Miasta, zatem i SKBM zostaje przeniesione do zapasowego miejsca pracy (Miejski
Dom Kultury), ktéry sgsiaduje z Urzedem Miasta i jest ujety w planach dziatania,
jako zapasowe miejsce pracy.

Rozmieszczenie elementéw SKBM przedstawia zatgcznik nr 4.

§3.

1. Do kierowania funkcjonowaniem SKBM wyznaczam Komendanta Stanowiska
Kierowania. Funkcje te powierzam Z-cy. Burmistrza Miasta.

2. Do zasadniczych obowigzkéw Komendanta Stanowiska nalezy:

2.1

2.2
2.3

2.4.

Terminowe przygotowanie i rozwiniecie SKBM do pracy w tym urzadzenie miejsc
pracy dla grup operacyjnych.

Utrzymanie w ciggtej gotowosci funkcjonowania SKBM;

Wspétdziatanie z Komendantem Powiatowym Policji w zakresie ochrony
i obrony SKBM, oraz Komendantem Powiatowym PSP w zakresie ochrony p.poz.

Kierowanie pracg SKBM w tym:

- zapewnienie sprawnego przeptywu informacji do SK, z SK i wewnatrz;
- nadzorowanie ochrony i obrony SK;

- utrzymanie sprawnego systemu alarmowania;

- zabezpieczenie warunkéw do pracy, w tym wyzywienia i odpoczy




2.
§4.
1. Zgodnie z § 2 ust. 1, pkt. 1.1. powotac dwie grupy operacyjne.

1.1. Grupa operacyjna Nr 1 podlega bezposrednio Z-cy. Burmistrza Miasta.
Zasadniczy skfad:
- Naczelnik Wydz. Gospodarki Komunalnej;
- Naczelnik Wydz. Inwestycji;
- Komendant Strazy Miejskiej
- Inspektor Zarzgdzania Kryzysowego, Spraw Obronnych i OC;
- inne wg. potrzeb.

1.2. Grupa operacyjna nr 1 jest wiodagcym elementem w realizacji zadan
wynikajgcych z POFMM oraz Planéw OC i Zarzadzania Kryzysowego.

1.3. Grupa operacyjna Nr 2 podlega bezposrednio Sekretarzowi Miasta. Zasadniczy
sktad:
- Skarbnik Miasta
- Naczelnik Wydz. Spraw Obywatelskich i USC;
- Naczelnik Wydz. Oswiaty i Polityki Spotecznej;
- Naczelnik Wydz. Komunikacji Spotecznej i Medialnej;
- inne wg. potrzeb.

1.4. Grupa operacyjna nr 2 jest wiodgcym elementem w realizacji zadan
w ramach AK UM i Statego Dyzuru.

2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadart moze w miarg potrzeb ulega¢ zmianom.
§5.

1. SKBM jest rozwijane w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny (stan gotowosci obronnej paristwa czasu wojny) na polecenie organu
nadrzednego — Wojewoda Mazowiecki, Starosta Powiatu Mtawskiego.

2. SKBM pracuje cata dobe i funkcjonuje w systemie dwuzmianowym. Sekretarz Miasta
opracuje grafik pracy grup operacyjnych z chwilg otrzymania polecenia rozwinigcia
SKBM wg. formularza stanowigcego zatacznik nr 5.

3. Celem zapewnienia ciggtosci przeptywu informacji i ciggtosci pracy, czas zmiany pracy
grup operacyjnych przyspieszy¢ o godzine w stosunku do zmian Statego Dyzuru.
Szczegdty zawiera zatgcznik nr 6.

4. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces wytwarzania
i obiegu tych dokumentéw. W tym celu zorganizuje szkolenie oséb dysponujgcych
informacjami niejawnymi oraz bedzie kontrolowat proces wytwarzania, obiegu
i przechowywania dokumentéw niejawnych.
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§6.

Sprawy dotyczace ochrony i obrony SKBM, wyzywienia, zabezpieczenia medycznego,

transportu, energii elektrycznej, sprzetu kwaterunkowego, tgcznosci nalezy realizowac zgodnie

z dokumentem ,,Plan funkcjonowania Stanowiska Kierowania Urzedu Miasta Mtawa w okresie

OWSGO, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.
§7.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Inspektorowi Zarzgdzania Kryzysowego,
Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej
§8.

Traci moc Zarzadzenia Nr. 74/2015 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 15 maja 2015 r.
W sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrza miasta Mtawy oraz zasad jego
funkcjonowania

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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