ZARZADZENIE NR 236/2021
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 30 grudnia 2021 r.

W sprawie
wprowadzenia zasad stosowania mechanizmu podzielonej platnosci i wykorzystywania

srodkow zgromadzonych na rachunkach VAT

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
22021 r. poz. 1372 ze zm.) w zw. z art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw 1 ustug (tj. Dz. U. z 2021r. poz. 685 ze zm.) wprowadzam zasady stosowania
mechanizmu podzielonej ptatno$ci przez Miasto Mtawa oraz zasady wykorzystywania srodkéw

zgromadzonych na rachunkach VAT.

Stownik pojeé:

1. Rachunek VAT — rachunek, o ktorym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.2439).

2. MPP — Mechanizm podzielonej ptatnosci — sposob dokonywania ptatnosci na podstawie
faktur, polegajacy na tym, ze:

1) zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty podatku VAT wynikajacej
z faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

2) zaplata catosci albo czgsci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek bankowy albo na rachunek
W spotdzielcze) kasie oszczgdnosciowo-kredytowej, dla ktorych prowadzony jest
rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny sposéb.

3. Komunikat przelewu — dedykowany komunikat dostgpny w systemie bankowym
do dokonywania ptatno$ci z wykorzystaniem MPP.

4. Zasada,jeden przelew —jedna faktura” — zasada, zgodnie z ktorg za posrednictwem jednego
przelewu mozna dokonaé zaptaty wylacznie jednej faktury; zasada ta nie przewiduje
mozliwosci dokonywania zaptaty kilku faktur za pomoca jednego przelewu oraz
dokonywania powickszenia kwoty naleznej o kwote wynikajaca z faktury korygujace;.

5. Jednostka organizacyjna — jednostka objeta scentralizowanym modelem rozliczen podatku
VAT.



6.

Ustawa 0 VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug (tj. Dz. U.
2 2021 r. poz. 685 ze zm.).

§ 1. Postanowienia ogolne.

1.

Zasady okre$lone niniejszym zarzgdzeniem obejmujg wszystkie jednostki organizacyjne
objete scentralizowanym modelem rozliczen podatku VAT.

Dla kazdej jednostki organizacyjnej prowadzony jest co najmniej jeden rachunek VAT.

W  przypadku oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT,
prowadzonych dla rachunkow rozliczeniowych jednostek organizacyjnych, odsetki

stanowig dochdd odpowiedniej jednostki organizacyjne;.

§ 2. Identyfikacja platnosci regulowanych z wykorzystaniem MPP przez jednostki

organizacyjne.

1.

Zaplata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana w przypadkach:
1) 1Iacznego spelnienia nastgpujacych warunkow:

a) faktura jest z wykazang kwotg podatku VAT,

b)  okreslono sposob zaptaty w formie przelewu,

C) zaptata nastepuje w ztotych polskich,

d) przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT na podstawie danej faktury,

albo:
2) lacznego spehnienia nastepujgcych warunkow:

a)  faktura jest z wykazang kwota podatku VAT,

b) faktura dokumentuje sprzedaz towaréw lub ustug wymienionych w zataczniku
nr 15 do ustawy o VAT, bez wzgledu na wartos¢ towaru badz ustugi oraz kwote
naleznos$ci ogotem wynikajaca z faktury.

Zaptata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana rowniez jako zaliczka, przedptata albo
rata.

W przypadkach innych niz wskazane w ust. 1, o zastosowaniu mechanizmu podzielonej
ptatnosci decyduje Kierownik jednostki.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Dyrektorom/Kierownikom jednostek
organizacyjnych objetych zcentralizowanym modelem rozliczen podatku VAT,

Naczelnikom wydzialow, Gtéwnym specjalistom.

§ 3. Identyfikacja towarow i ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT.



Osoba odpowiedzialna za merytoryczny opis faktur zakupu zobowigzana jest do:

1.

Zweryfikowania, w przypadku kazdej otrzymanej faktury z wykazang kwotg podatku VAT,
czy dokumentuje ona nabycie towaré6w lub ustug wymienionych w zataczniku nr 15
do ustawy o VAT,

Wskazania w opisie faktury odpowiedniej adnotacji: ,,faktura obejmuje/nic obejmuje
zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT”.

Obowigzku wskazywania adnotacji nie stosuje si¢, jezeli jednostka stosuje MPP w kazdym

przypadku.

§ 4. Wylaczenia stosowania MPP.

MPP nie stosuje si¢ w przypadku:

1.
2.

Dokonania potracenia w zakresie, w jakim kwoty nalezno$ci sg potracane.

Dokonywania ptatnosci kwoty nalezno$ci wynikajacej z faktury dokumentujacej transakcje
realizowane w wykonaniu umowy o0 partnerstwie publiczno-prywatnym, o ktérej mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym
(t]. Dz. U. z 2021 r. poz. 868.), jezeli podmiot, na rzecz ktorego dokonywana jest ptatnosc,
na dzien dokonania dostawy byl partnerem prywatnym, z ktérym podmiot publiczny zawart
umowe¢ o partnerstwie publiczno-prywatnym, lub jednoosobowa spdtka partnera
prywatnego albo spdtka kapitatlowa, ktérej jedynymi wspolnikami sg partnerzy prywatni,
z ktorg podmiot publiczny zawart umowe o partnerstwie publiczno-prywatnym.

Ptatnosci dokonywanych gotowka, gdy z przepisdw prawa nie wynika obowigzek zaplaty
za posrednictwem rachunku ptatniczego.

Dokonania przez bank zwrotu srodkéw w zwigzku z tym, ze platnos$¢ za fakture zostata
dokonana z wykorzystaniem MPP na rachunek dostawcy/ustugodawcy, dla ktorego bank
nie prowadzi rachunku VAT, wowczas osoba dokonujaca platnosci potwierdza brak
rachunku VAT przez dostawce/ustugodawce w opisie faktury. Wytaczenie to nie ma

zastosowania do przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia.

§ 5. Sposob dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem MPP przez jednostke organizacyjng.

1.

Ptatno$¢ faktury otrzymanej przez jednostk¢ organizacyjna, z wykorzystaniem MPP,
dokonywana jest za pomocg komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje si¢:

1) kwotg odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury;

2) kwote odpowiadajgcg warto$ci brutto wynikajacej z faktury;

3) numer faktury;



4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT.
W przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, jezeli zaptata nie jest dokonywana na podstawie
faktury, w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury, podaje si¢ wyraz ,,zaliczka”,
za$ w miejsce kwoty odpowiadajacej kwocie podatku VAT wynikajgcej z faktury podaje
si¢ obliczong kwote podatku VAT od tej zaplaty.
Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem ust. 4.
Jednostka organizacyjna moze dokonac¢ zaptaty jednym przelewem z wykorzystaniem MPP
za wigcej niz jedng fakture, jezeli wszystkie faktury, za ktére uiszczana jest zaplata zostaty
wystawione przez jeden podmiot w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz
jeden miesiac.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4:
1) w komunikacie przelewu, w miejsce numeru faktury wpisuje si¢ okres, za ktory
dokonywana jest ptatnosc;
2) komunikat przelewu obejmuje wszystkie faktury wystawione przez dany podmiot
w okresie wskazanym w komunikacie przelewu, w pelnej wysokosci, niezaleznie czy
i w jakiej czesci kwota dotyczy towarow lub ustug z zatacznika nr 15 do ustawy

0 VAT, ani czy przystuguje Miastu prawo do odliczenia podatku VAT.

§ 6. Platnos¢ faktury korygujacej in plus otrzymanej przez jednostke organizacyjna.

1.

Platnos¢ faktury korygujacej in plus, otrzymanej przez jednostke organizacyjna,
z wykorzystaniem MPP, dokonywana jest za pomoca komunikatu przelewu, w ktorym
wskazuje si¢:

1) kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacg z faktury korygujace;;

2) kwote odpowiadajaca wartosci brutto wynikajaca z faktury korygujace;j;

3) numer faktury korygujace;;

4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany

na potrzeby podatku VAT.

Obowiazuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”, z zastrzezeniem § 5 ust. 4.

§ 7. Zwrot wynikajacy z faktury korygujacej in minus wystawionej przez jednostke

organizacyjna.



1. Zwrot wynikajacy z faktury Kkorygujacej in minus wystawionej przez jednostke
organizacyjng z wykorzystaniem MPP dokonywany jest za pomocg komunikatu przelewu,
w ktorym wskazuje sig:
1) kwote odpowiadajacg kwocie podatku VAT wynikajacg z faktury korygujacej;
2) kwote odpowiadajgcag wartosci brutto wynikajacg z faktury korygujace;;
3) numer faktury korygujace;j;
4) numer, za pomoca ktorego nabywca towaru lub ustugobiorca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku VAT.

2. Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”.

§ 8. Przekazanie §rodkdw migdzy rachunkami VAT Miasta Mtawa.

Przekazania $rodkdw migdzy rachunkami VAT Miasta Miawa dokonuje si¢ za pomocg
komunikatu przelewu, w ktérym wskazuje sie:

1. kwote przekazywanych §rodkow;

2. wyrazy ,,przekazanie wlasne”;

3. NIP Miasta Mlawa.

§ 9. Zwrot nienaleznie otrzymanej na rachunek VAT kwoty podatku VAT.

W przypadku otrzymania przez jednostke organizacyjng na rachunek VAT, kwoty
odpowiadajacej czesci lub catosci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury wystawionej
przez innego niz Miasto Mtawa podatnika VAT, jednostka ta zobowigzana jest do przekazania
catosci otrzymanych $rodkow niezwlocznie po powzigciu informacji o jej otrzymaniu

na rachunek VAT podatnika, od ktérego kwote te otrzymata.

§ 10. Ptatnosci faktur.

1. W uzasadnionych przypadkach, dopuszczalne jest dokonanie zaptaty z wykorzystaniem
MPP cze$ci nalezno$ci wynikajacej z faktury, albo dokonanie zaptaty w catosci bez
wykorzystania MPP, w szczegdlnosci gdy:

1) dla naleznos$ci przewidziana zostata zaptata w systemie ratalnym;

2) cze$é/catos¢ nalezno$ci podlega potrgceniu o warto$¢ wynikajacg z faktury
korygujacej;

3) czgéc/catlosé naleznosci podlega potraceniu o: kary umowne, odsetki, kwote uiszczong
podwykonawcy, inne kwoty na podstawie odrebnych przepiséw Iub zapisow

umownych, ktore nie wptywaja na kwote podatku VAT zawartg na tej fakturze;



2. Zaptata o ktorej mowa w ust. 1 powinna by¢ realizowana w ten sposob, azeby pomniejszana
byta kwota netto i pozostawata bez wpltywu na kwot¢ podatku VAT przekazywang
na rachunek VAT. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej kwota netto nie pokrywa w catosci
potracenia.

3. W przypadku wystgpienia braku mozliwosci dokonania przelewu MPP, w przypadku
oktorym mowa w § 2 wust. 1 pkt 2 ze wzgledu na brak rachunku VAT
u dostawcy/ustugodawcy, kierownik jednostki lub osoba przez niego wskazana
ma obowigzek niezwtocznie podja¢ wszelkie dzialania majgce na celu wyjasnienie
zaistniatej sytuacji z dostawcg/ustugodawcg oraz zapewnienie warunkéw do prawidlowego
wykonania przelewu.

4. W przypadku realizacji projektow ze srodkoéw Unii Europejskiej jednostki organizacyjne
majg obowiazek zalozy¢ do kazdego nowo otwartego rachunku rozliczeniowego rachunek
VAT.

5. Dokonywanie ptatno$ci z wykorzystaniem MPP ze srodkow Unii Europejskiej dokonuje si¢

z rachunku rozliczeniowego projektow.

§ 11. Umowy na dostawg towarow/swiadczenie ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT

na rzecz jednostek organizacyjnych.

1. Warunkiem zawarcia umowy na nabycie przez jednostke organizacyjng towardéw lub ustug
z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, opodatkowanych podatkiem VAT, jest posiadanie
przez dostawce/ustugodawce rachunku platniczego wraz z zalozonym do niego rachunkiem
VAT. Numer rachunku ptatniczego powinien by¢ zgodny z wykazem podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
1 przywroconych do rejestru VAT, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. biata
lista podatnikow).

2. Zobowiazuje si¢ pracownikdw merytorycznie odpowiedzialnych za tres¢ umow,
do zawierania w nich:

1) numeru rachunku ptatniczego, na ktéry dokonana ma zosta¢ zaptata wraz z informacja,
ze zaptata zostanie dokonana z wykorzystaniem MPP;

2) os$wiadczenia dostawcy/ustugodawcy, ze do wskazanego rachunku ptlatniczego jest
prowadzony rachunek VAT;

3) oswiadczenia dostawcy/ustugodawcy, ze wskazany numer rachunku ptatniczego jest
zgodny z wykazem, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o VAT (tzw. biala lista
podatnikow);



4) zobowigzania dostawcy/ustugodawcy do poinformowania o ewentualnej zmianie
rachunku ptatniczego, przy czym dla nowego rachunku platniczego musi by¢
prowadzony rachunek VAT;

5) zapisu wskazujgcego na brak odpowiedzialno$ci nabywcy za niedokonanie ptatnosci
w terminie, jezeli zwloka wynika z braku zapewnienia przez dostawce/ustugodawce
mozliwo$ci dokonania zaplaty z wykorzystaniem MPP, w szczegdlnosci z powodu

braku rachunku VAT do podanego rachunku ptatniczego.

§ 12. Pozostate ptatnosci z wykorzystaniem srodkéw na rachunkach VAT.

Srodki pozostajagce na rachunku VAT, na dzien zaplaty zobowiazania wynikajacego
z deklaracji czastkowej VAT-7, jednostka organizacyjna przeznacza w cato$ci na zaplate tego
zobowigzania. Jezeli z deklaracji czastkowej VAT-7 nie wynika zobowigzanie podatkowe,
srodki pozostajace na rachunku VAT jednostki moga zosta¢ przeznaczone na inne cele
w ramach obowigzujacego prawa albo przekazane na rachunek rozliczeniowy na zasadach

okreslonych w § 13.

§ 13. Wniosek o przekazanie srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wystapi¢ do wlasciwego naczelnika urzedu
skarbowego o przekazanie srodkow zgromadzonych na rachunku VAT prowadzonego dla
rachunku rozliczeniowego swojej jednostki, na ten rachunek rozliczeniowy. W tym celu
sktada wniosek sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, innych niz Urzad Miasta Mlawa, celem
wystapienia o przekazanie srodkow, o ktorym mowa w ust. 1, muszg uzyskac¢ pisemne

upowaznienie Burmistrza Miasta Mtawa.

§ 14. Zamknigcie rachunku rozliczeniowego, dla ktoérego prowadzony jest rachunek VAT.

Jezeli Miasto podejmie decyzje o zamknieciu rachunku rozliczeniowego, dla ktorego jest

prowadzony rachunek VAT a na tym rachunku VAT pozostajg srodki finansowe Miasto:

1. Dokonuje przelewu srodkoéw z tego rachunku VAT na inny rachunek VAT, prowadzony
w tym samym banku, albo;

2. Wystepuje do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o przekazanie

srodkoéw z rachunku VAT na zamykany rachunek rozliczeniowy.



§ 15. Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2020 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 31 stycznia 2020 r.
W sprawie  wprowadzenia zasad stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci
I wykorzystywania §rodkow zgromadzonych na rachunkach VAT oraz Zarzadzenie Nr 16/2021
z dnia 25 stycznia 2021 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad stosowania

mechanizmu podzielonej ptatnosci i wykorzystywania srodkow zgromadzonych na rachunkach

VAT

§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom jednostek
organizacyjnych objetych zcentralizowanym modelem rozliczen podatku VAT, Naczelnikom

wydzialow, Gtownym specjalistom.

§ 17. Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Burmistrz Miasta Mlawa

Slawomir Kowalewski
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