Zatgcznik nr 1
do procedury

Protokot
zdawczo - odbiorczy mienia i dokumentaciji

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

SPISANY W ANIU ..vinieee e pomiedzy:
Dyrektorem Przekazujgcym:

PN/ PON e e
a

Dyrektorem Przejmujgcym:

PN PN L
a

Gtéwnym Ksiegowym

PONI/PON L.
w obecnosci przedstawicieli organu prowadzgcego:

1) e
) e,

Dyrektor przekazujgcy przekazuje catkowity majgtek oraz sprawy zwigzane z majgtkiem oraz
zarzgdzaniem szkotg, w tym znajdujgce sie w toku, w chwili sporzgdzania niniejszego protokotu,
wedtug nastepujgcego wyszczegdlnienia:

1. Majatek trwaty i pozostate sktadniki majgtku — zatgcznik nr 1

2. Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie $rodkdw finansowych —
zatgcznik nr 2
Dokumentacji organizacji szkoty — zatgcznik nr 3
Akta osobowe i dokumentacja kadrowa — zatqgcznik nr 4
Wykaz dokumentdw dotyczgcych ucznidéw danej szkoty — zatgcznik nr 5
Wykaz pieczeci — zatgcznik nr 6

7. Spis pozostatej dokumentacii — zatgcznik nr 7
Zdniem .................. Dyrektor przekazujgcy przekazuje Dyrektorowi przejmujgcemu wszystkie
klucze od szkoty i pomieszczen, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum/sktadnicy akt
szkoty, pieczgtkii pieczecie urzedowe szkoty oraz imienne dyrektora, programy i dane zawarte
na no$nikach informatycznych, sprzet komputerowy bedgcy w dotychczasowym uzytkowaniu
Dyrektora przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hastami
dostepu.
Os$wiadczam, ze wszystkie czynnosci zwigzane z przekazaniem szkoty zostaty przeprowadzone
W sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, ze szkota jest organizacyjnie
przygotowania do przejecia i rozpoczecia roku szkolnego.

o kW

(datai czytelny podpis Dyrektora Przekazujgcego)



Uwagi do protokotu Dyrektora Przekazujgcego szkote:

Niniejszy protokdt wraz z  zatgcznikami  sporzgdzono w  czterech jednobrzmigcych
egzemplarzach,
z ktérych po jednym otrzymujq:

1. Dyrekfor Przekazujgcy

2. Dyrektfor Przejmujgcy

3. Centrum Ustug Wspdlinych w Mtawie

4. Miasto Mtawa

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 1
do protokotu
zdawczo - odbiorczego

Majgtek trwaly i pozostate sktadniki majgtku

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

1. Srodki trwate Na kwote ......eeveiiiiiieeeeiii . STOWNIE: o
(wg arkusza spisu z natury Nr...........cccoeeeee.. NAAZIEN ..o, )

2. Pozostate srodki frwate na kwote stownie:
........................................... (wg arkusza spisu z natury nr ...................... na dzien
............................................. )

3. Wartosci niematerialne i prawne na kwote ... stownie:
........................................... (wg arkusza spisu z natury nr ...................... na dzien
............................................. )

4. Sktadniki majgtku, ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji na kwote
.................................. stownie: ...oiiiiiiiiiiiiiiiiieeeen. (Wg arkusza spisu z
natury Nr.....cooeveeeeinnne. NAAZIEA ..o )

5. Zbiory biblioteczne na kwote stownie:
........................................... (wg arkusza spisu z natury nr ...................... na dzien
............................................. )

6. Druki Scistego zarachowania na kwote ., stownie:
........................................... (wg arkusza spisu z natury nr ...................... na dzien
............................................. )

7. Ksigzka obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu) ......coviiiiiiiinnnn...

8. Przeglad budowlany roczny (nr pozycji i data ostatniego wpisu) .....cecevvviiiiininn,

9. Przeglgd budowlany piecioletni (nr pozycji i data ostatniego wpisu) .....................

10. Inne (nazwa, nr pozycji i data ostatNIEgO WRISU) ...oviviiiiiiiiiii e

Mtawa, dnia ...,
Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy osdb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 2
do protokotu
zdawczo - odbiorczego

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

1. Ksiego rachunkowe prowadzone przez Centrum Ustug Wspdlnych w Mtawie.
2. Stan zobowigzah i naleznosci szkoty, wynikajgcych z dokumentéw finansowo —

ksiegowych:
1) Zobowigzania wydruk komputerowy z programu ......... zdnia.........
2) Naleznosci wydruk komputerowy z programu ......... zdnia .........

3. Stan $rodkdw finansowych na biezgcym rachunku bankowym
SQTATZ ] (@ P
{01 1= T TP PNS
4. Stan srodkéw finansowych na biezgcym rachunku bankowym ZFSS

(N 11 PR

Mtawa, dnia ..o

Podpis Gtéwnego Ksiegowego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 3
do protokotu
zdawczo - odbiorczego

Dokumentacja organizacyjna

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

1) Arkusz organizacyjny szkolny na rok szkolny .................. [oviiiiiiiiiiis

2) Arkusze organizacyjne zlat ..., SISOt SZh

3) Statut szkoty wraz z uchwatami zmieniajgcymi tre$¢ pierwotnego stanu — szt.

4) Akt zatozycielski szkoty.

5) Zarzgdzenia dyrektora szkoty, w tym zakresie regulamindw, procedur — szt.
..................... ostatnie Zarzgdzenie nr..................zdnia ...............

6) Protokoty z zebrah Rady Pedagogicznej (ostatni protokdt zdnia .......oooeevieinenenin. )

7) Protokoty kontroli organéw zewnetrznych wg ksigzki kontroli.

8) Uchwaty Rady Pedagogicznej.

9) Informacja o tfrwajgcych procedurach udzielania zamdwieh publicznych.

10) Prowadzone przez szkote rejestry:

a) Rejestr v, z ostatnim wpisem z dnia ...............
B) Rejestr v z ostatnim wpisem z dnia ...............
C) Rejestr v z ostatnim wpisem z dnia ...............
11) Inne.
Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 4
do protokotu
zdawczo - odbiorczego

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

1. Akta osobowe zatrudnionych pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych wg
tabeli:

Lp. | Imie i nazwisko Nr akt osobowych

2. Akta osobowe archiwalne pracownikdw pedagogicznych i niepedagogicznych wg
tabeli:

Lp. | Imie i nazwisko Nr akt osobowych

3. Informacja o wykorzystanych i przystugujgcych urlopach pracownikéw.

4. Informacja o wszczetych procedurach awansu zawodowego nauczycieli.
5. Informacja o obowigzujgcych stazach.

6. Informacja o przydziatach czynnosci dla nauczycieli w roku szkolnym

7. Informacja o przydziatach pracownikéw niepedagogicznych.

8. Dokumentacja ZFSS.

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 5
do protokotu
zdawczo - odbiorczego

Wykaz dokumentéw dotyczqcych ucznidow

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

Lp. Nazwa dokumentu Liczba szt.

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 6

do protokotu

zdawczo — odbiorczego
Wykaz pieczeci

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

Lp. Nazwa dokumentu Liczba szt.

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



Zatgcznik nr 7
do protokotu
zdawczo — odbiorczego

Spis pozostatej dokumentacii

(nazwa zespotu, szkoty podstawowej lub przedszkola)

Lp. Nazwa dokumentu Liczba szt.

Podpis Przekazujgcego Podpis Przejmujgcego

Imiona i nazwiska oraz podpisy oséb przedstawicieli organu prowadzgcego, w obecnosci
ktérych nastgpito przekazanie majgtku:

(podpis)



