Zarzadzenie Nr 202/2022
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 27 pazdziernika 2022 r.
w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 r., poz. 559 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 33 i art. 44 ust 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2022 r., poz. 1634 z pdzn. zm.) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien w Urzedzie Miasta Mtawa, ktorych wartos$é
nie przekracza kwoty 130 000 zt netto, w brzmieniu ustalonym w zalgczniku do Zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuje si¢ Naczelnikoéw Wydzialow merytorycznych odpowiedzialnych za realizacje
zamowien w Urzgdzie Miasta Mlawa do przestrzegania postanowien w nim zawartych.

§ 3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 67/2015 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 28 kwietnia 2015 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, uchylone Zarzgdzeniem
Nr 48/2020 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 13 marca 2020 r.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 pazdziernika 2022 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia

Nr 202/2022

Burmistrza Miasta Miawa

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

. REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN W URZEDZIE MIASTA MEAWA,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZL. NETTO

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowania o udzielanie zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Mtawa sg prowadzone
zgodnie z obwiazujacym prawem, w szczegblnosci z:

1) ustawg Pzp — Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2022 r.
poz. 1710 z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi,

2) ustawg o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634
Z pézn. zm.),

3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1360),

4) ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz.U. 2021 r. poz. 289).

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajagcym —nalezy przez to rozumie¢ Miasto Miawa, reprezentowane przez Burmistrza
Miasta Mlawa,

2) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osob¢ prawna, albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
oferujgc na rynku wykonanie robot budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug,
3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy Pzp,

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy Pzp,

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ roboty budowalne w rozumieniu art. 7
pkt 21 ustawy Pzp,

6) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych,

7) Wydziale merytorycznym — nalezy przez o rozumieé¢ wydzial Urzedu Miasta Miawa,
odpowiedzialny za merytoryczng strone realizacji zadania.

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Miawa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.
3. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych badz
przewidzianych do dofinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych zewnegtrznych
programow, pierwszenstwo stosowania majg procedury przewidziane w danym programie
operacyjnym.

4. Wydatki publiczne obejmujace zamowienia publiczne powinny byé dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny, przy zachowaniu optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, do ktdrych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Pzp,

2) zamoOwien, ktore moga byé realizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania zamoéwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lu $rlystycznej,




4) zamdwien, ktdrych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie Zycia, zdrowia
i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia,

5) zamowien, ktérych przedmiotem jest obstuga uroczystosci, z ktorymi wiaze si¢ zakup
pamiatek, kwiatow, wigzanek i1 innych artykutdéw, $cisle zwigzanych z dang uroczystoscia,

6) zamdwien promujacych miasto w szczegolnosci zakup ulotek, folderéw, tablic promujgcych
projekty, gadzetéw, obrazéw lub kupno ustug radiowych, audiowizualnych i medialnych,

7) zamdwien na ustuge zamieszczania publikacji i ogloszeh w prasie,

8) zamowien na ustuge publikacji artykutow w serwisach internetowych,

9) jednorazowych zamdwien, polegajgcych na zleceniu ustug, w tym ekspertyz, diagnoz, opinii
zaméwien realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcow na podstawie zawartych
umow w szczegdlnosei ustug bieglego lub eksperta,

10) jednorazowych zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 zi netto
na ustugi, dostawy z zastosowaniem ust. 4 niniejszego paragrafu,

a) wylaczenie nie dotyczy zamowien, majacych za przedmiot roboty budowlane oraz
zamoOwienia, ktore sa czescig innego zamowienia tego samego rodzaju, realizowane przez
Wydzial merytoryczny,

b) wylaczenia nie stosuje si¢ do zamdwien, wobec ktérych zachodzi obowigzek stosowania
procedur wynikajacych z innych przepiséw.

11) zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowalne niezbedne do przeciwdziatania COVID-
19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

12) zamowien na ustugi szkoleniowe/edukacyjne,

13) zamoéwien na ustugi specjalistyczne, w tym opiekuncze, psychologiczne i inne
o charakterze terapeutycznym i profilaktycznym, prawne, podatkowe oraz obstuge bankowa,

- jednakze w razie zastosowania ust. 5 pkt 1-13 nalezy sporzadzi¢ notatke i przedstawié
do akceptacji Zamawiajgcemu.

§ 2.
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Czynnosci w postepowaniu  wykonuja Naczelnicy Wydziatéw merytorycznych
samodzielnie, badZ powierzajg czynnosci w postepowaniu pracownikom.

2. Naczelnicy Wydzialéw merytorycznych, przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia:

1) ustalajg, czy planowane zamowienie nie jest czegécig innego zamdéwienia realizowanego
przez inne wydzialy Urzedu Miasta Miawa,

2) szacujg warto$¢ zamdowienia (wzor w zataczniku nr 1) na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego, sporzadzonego na podstawie dokumentacji projektowej, jezeli
przedmiotem zaméwienia jest wykonanie rob6t budowlanych,

b) wstgpnego rozeznania rynku/cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie, dokonanego wéréd
Wykonawcow dostaw, ustug lub robét budowlanych, bedacych przedmiotem zamoéwienia.
Podstawg moze by¢ réwniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikow, folderow
i stron internetowych,

¢) planowanego kosztu zakupu,

d) dotychczas ponoszonych wydatkow,

- jezeli szacunkowa warto$¢ bedzie ustalona do kwoty 130 000 zt netto zastosowanie maja
dalsze czynnosci wskazane w piniejszym Regulaminie,

- jezeli ystalena—sza kowal wartos¢ bedzie rowna kwocie 130 000 zt netto lub wyzsza,
postepowanie o udzielenie ;mﬁ_v’vienia nalezy przeprowadzi¢ z zastosowaniem przepisow




- szacunkowa warto$¢ zamowienia winna by¢ dokonana przez Wydzial merytoryczny nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed wszczeciem postepowania dla ustug i dostaw oraz nie
wczesniej niz na 6 miesiecy dla robot budowlanych.

- Wydzialy merytoryczne zobowigzane s3 posiada¢ dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie procedury ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia.

3) wnioskujg o zabezpieczenie wydatku w budzecie Miasta Mlawa na realizacje zamowienia,
sktadajgc wniosek do Skarbnika Miasta Miawa oraz Burmistrza Miasta Mlawa celem akceptacji
(wzor w zalaczniku nr 2),

4) przygotowuja, z nalezyta staranno$cia, opis przedmiotu zamowienia, uwzgledniajgcy
rzeczywiste 1 niezbedne potrzeby Zamawiajacego, opisujacy w sposéb jednoznaczny
1 wyczerpujacy przedmiot zamoéwienia za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé wplyw
na sporzadzenie oferty. Przedmiot zaméwienia nie moze by¢ opisany w sposob utrudniajacy
uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczone przez konkretnego Wykonawce, jezeli moglby doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych Wykonawcéw lub produktow.

5) opracowuja kryteria oceny ofert, ktore stanowia:

a) cena,

b) cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, ktore nie dotycza wiasciwosci
Wykonawcy tj.:

- jakos¢,

- funkcjonalnos$é,

- parametry techniczne,

- zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko,

- koszty eksploatacji,

- serwis,

- termin realizacji zamdéwienia,

- termin gwarancji,

- czas reakcji,

- aspekty spoleczne,

- organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia,

- inne odnoszace si¢ bezposrednio do przedmiotu zaméwienia.

c) przyjete kryteria powinny umozliwi¢ Zamawiajagcemu obiektywne poréwnanie i ocene
zlozonych ofert,

d) kryteria ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zaméwienia i okre$lone
po przeprowadzeniu analizy wszystkich elementow, jakie bgda brane pod uwage podczas oceny
zlozonych ofert.

6) W razie koniecznosci zawarcia umowy z Wykonawca, opracowuja wzér umowy i dotaczaja
go do formularza zapytania ofertowego.

3. Dokumentem, odzwierciedlajacym proces udzielenia zaméwienia publicznego jest protokét
z przeprowadzenia postepowania (wzor zalgcznik nr 3).

§ 3.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
takc erytorygznych opracowujg zapytanie ofertowe (wzér zalacznik

ywadzajag dane postepOwa
podejriuja decyzje o wszystkich nij
zamopienia, jego charakter i warto$e,

nia /w formularzu oferty (wzor zalacznik nr 5) oraz
zbgdnych czynnosciach, majac na uwadze przedmiot




2. Postgpowanie wszczyna Wydzial merytoryczny poprzez, wedlug wyboru:

1) zamieszczenie na stronie Zamawiajgcego (BIP) zapytania ofertowego wraz z formularzem
oferty, informacji dla Wykonawcdw o przetwarzaniu danych osobowych (wzor zatgcznik nr 6)
oraz ewentualnie, wzoru umowy, lub/i (w tym samym dniu)

2) przekazanie potencjalnym Wykonawcom — w ilo$ci nie mniejszej niz 3 — w formie pisemne;j,
na adres e-mail, zapytania ofertowego wraz z formularzem oferty, informacji dla Wykonawcow
o przetwarzaniu danych osobowych oraz ewentualnie, wzoru umowy,

3. Zamawiajacy moze zmieni¢ zapytanie ofertowe, informujac Wykonawcéw w taki sam
sposob, w jakim zostalo im przekazane pierwotne zapytanie ofertowe.

1) W przypadku zmiany istotnej tresci zapytania ofertowego — Zamawiajacy przedtuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.
2) W przypadku zmiany nieistotnej Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

4. Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnien, chyba Ze zapytanie wplynie do Wydziatu merytorycznego w dniu poprzedzajacym
dzien wyznaczony na sktadanie ofert.

5. Termin na zlozenie ofert, wskazany w zapytaniu ofertowym, nie moze by¢ krétszy niz 5 dni,
przy czym bieg terminu rozpoczyna si¢ od dnia nastepnego po zamieszczeniu zapytania
ofertowego na stronie Zamawiajacego albo od dnia przekazania potencjalnym Wykonawcom
zapytania ofertowego.

1) Wykonawca sporzadza ofert¢ w formie pisemnej, zgodnie z przygotowanym przez
Zamawiajgcego formularzem w formacie .pdf, umieszcza plik w folderze skompresowanym
1 sktada drogg elektroniczng na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

2) Komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym odbywa si¢ za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegélnodci poprzez poczte elektroniczng i obejmuje
czynnosci: sktadania ofert, wymiane informacji, przekazania dokumentéow lub o$wiadczeh
migdzy Zamawiajacym a Wykonawcea.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien,
dotyczgcych tresci zlozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego maksymalnego terminu. Wyjasnienia tresci
oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— 0 czym niezwlocznie informuje Wykonawce i wyznacza maksymalny termin na zgloszenie
sprzeciwu.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego ze wzgledu na jej niezgodno$é z opisem
przedmiotu zamowienia,

2) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci, w szczegdlnosci ceny,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) Wykonawca nie zlozyt stosownych wyjasnief, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,

5) zostala ztozona po terminie skl
6) Wykonawca.: luczony z postgpowania.

9. Zamgwiajacy wyklucza Wykdnawce, ktory nie wykazal spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, wyrzadzit szkpde Zamawiajacemu lub wczesniej wykonal zamowienie

fania ofert,
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nienalezycie, nie zlozyt oswiadczenia lub zlozyl o$wiadczenie i potwierdzit iz zachodza
w stosunku do niego przestanki wykluczenia, wskazane we wzorze o$wiadczenia - zataczniku
nr 7 lub ztozyl nieprawdziwe informacje, mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania.

10. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny
ofert, okreslonych w zapytaniu ofertowym, zawiadamia o tym Wykonawcéw i zamieszcza
informacje o wyborze oferty w taki sam sposdb, w jaki przekazywat Wykonawcom zapytanie
ofertowe.

1) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg ceng.
2) Jezeli dwie oferty zostaty ztozone o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw
o ztozenie w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

a) Wykonawcy skladajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

11. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybiera kolejna
najkorzystniejsza ofertg sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia postgpowania bez wyboru oferty
niezwlocznie zawiadamiajac Wykonawcow.

13. Zamawiajacy uniewaznia postgpowania o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie zlozono zadnej waznej oferty,

2) cena zlozonej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierzal przeznaczyé
na realizacje zamowienia,

3) wystapita zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie Zamawiajacego,

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego,

5) wystgpily okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania jest
nieuzasadnione, réwniez przed uptywem terminu skladania ofert.

14. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty i zamieszcza informacj¢ na wlasnej stronie internetowe;.

15. Naczelnicy =~ Wydzialéw  merytorycznych  przekazujag Zamawiajagcemu  protokot
z postgpowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
16. Zamawiajgcy zawiera umowe (zgodna z trescig wzoru, przygotowanego przez Wydziat
merytoryczny) po uzupehlnieniu danych wybranego Wykonawcy, postepujac zgodnie
z procedurg obiegu dokumentéw, stosowang w Urzedzie Miasta Mtawa.

17. Postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia prowadzi si¢ w sposéb zapewniajacy
przejrzystos¢ a Wykonawcom zapewnia si¢ rowne traktowanie.

18. Dokumenty z przeprowadzonego postgpowania przechowywane s3 przez Wydziat
merytoryczny przez okres na jaki zawarta jest umowa, a jezeli okres realizacji umowy bedzie
dluzszy — caty okres trwania umowy.

§ 4.
REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. W Urzgdzie Miasta Mlawa, w kazdym Wydziale merytorycznym, prowadzony jest Rejestr
Zamowien na dany rok budzetowy.

2. Rejestr Zamow1en prowadzony jest w wersji elektroniczne;.

3. Rejestr Zamoy zawiera infi IlTldL[L na temat postgpowan prowadzonych w Urzedzie
Miasta Mtawa, w szczegdlnoscs
a) ligZb¢ porzadkows,
azwe zamoOwienia,
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¢) numer prowadzonego zamowienia,

d) tryb realizacji zam6wienia,

e) warto$¢ w zlotych netto umowy,

f) nazwe wydziatu merytorycznego lub samodzielne stanowisko, realizujagce zaméwienie,
g)uwagi.

4. Ewidencja zaméwien w Rejestrze Zamdwien prowadzona jest w systemie elektronicznym
przez Wydzial merytoryczny. Rejestr z koficem roku budzetowego, we wczesniej uzgodnionej
formie, przekazywany jest do pracownika, ktory sporzadza sprawozdanie z udzielonych
zamOwien do Urzedu Zamoéwien Publicznych.




Zataeznik Nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien w Urzedzie Miasta Miawa,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Mlawa, di. .oceeereceieeiciiee e

Ustalenie wartos$ci zamowienia

Zamawiajacy:
Miasto Mtawa
ul. Stary Rynek 19
06-500 Miawa

NI poSt@pPOWANIA.....ovviiriiiiiiaiiircanisrnioisisnisnsonsonesanss
Nazwa zadania: ssssissaummesinssesivasims suaimaeinvbas s v sswains

Okreslenie rodzaju zamoéwienia: (dostawa, ustuga, robota budowlana)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.
(Obiektywny, wg jednoznacznych i zrozumialych okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci
iinnych istotnych elementow zamdwienia mogacych mie¢ wplyw na ustalenie wartosci
zamoOwienia).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamdéwienia.
(Nalezy opisa¢, czy: a) zlecenie Wykonawcy zadania w ramach zamoOwienia jest uzasadnione
zidentyfikowana i rzeczywista potrzeba wynikajaca z realizacji zadanh Wydzialu
merytorycznego; b) zadanie nie moze zosta¢ zrealizowane w ramach obowigzkéw
pracowniczych badz przy zastosowaniu zasobéw Zamawiajgcego).
3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia. (Netto w ztotych wraz z podaniem podstawy
okreslenia wartosci zamowienia. Czynnos$¢ ustalenia szacowania wartosci zamowienia jest
czynnoscig poprzedzajaca czynnos$¢ zapytania ofertowego).

Szacunkowa warto$¢ zamowienia Wynosi: ...............ccceeuvenn. zk netto.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia 0blicZONO W OPArCil 0 ........eveieirininireiiriinineiinnean,
(np. rozeznanie rynku telefoniczne i e-mail’owe, cenniki uzyskane ze sklepéw Internetowych,

folderéw, katalogow, kosztorysy lub inne zrédia, metody potwierdzajgce nalezytg starannos$é
ustalenia warto$ci zamowienia).

Data, podpis Naczelnika Wydziatlu merytorycznego




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien w Urzedzie Miasta Miawa,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Milawa, dn. .o

/Pieczatka Wydziatu merytorycznego/

WNIOSEK do Burmistrza Miasta Mlawa
0 udzielenie zamoéwienia do kwoty 130 000 zlI netto

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia

2. Opis przedmiotu zamowienia

3. Termin realizacji/wykonania zamgwienia

4. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
Warto$€ NEO: .ovvevvvvvveerrrreeesressoians z1.

Ustalenie warto$ci zamowienia dokonano w dniu

Osoba/osoby dokonujaca ustalenia warto$ci ZAaMOWIENIA: .....ccveevevrerervrierieereinnssaens

Wydatek (warto$é brutto): .................

5. Okreslenie pozycji w planie wydatkow:

............. zt

Wydatek zgodny z planem finansowym: dziat.................... rozdziat...........

6. Osoba/y odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamowienia:

| 7. Numer postepowania:

Naczelnik Wydziatu merytorycznego

Stwierdzam zgodno$¢ wydatku
z planem finansowym

(Skarbnik Miasta /osoba upowazniona)

Zatwierdzam udzielenie zaméwienia

Burmistrz Miasta/Osoba upowazniona




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowient w Urzgdzie Miasta Mlawa,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zi netto

Protokél z przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia o warto$ci zamoéwienia
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zl, dotyczgcego dostaw/ustug/ robét budowlanych

Zamawiajacy:

Miasto Mlawa

ul. Stary Rynek 19

06-500 Mtawa

tel. 23 654 33 82

adres e-mail: info@mlawa.pl

1. Numer Rejestru Zaméwien Publicznych ...,

2. NazZwa ZamOWIENTA srevsrmssassitis s e s D s e S S O S B R v
3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia wynosi ................... zt netto

4. Wydatek zamoéwienia ujety w planie wydatkow:........................... zt brutto

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego BIP/przestano do Wykonawcow

6. Miejsce sktadania ofert (adres e-mail).........................

7. Termin skfadania ofert (data, godzina) ......................ccooeiiin,
8. Otwarcie ofert (data, godzina) ..............................

9. Informacja o spetieniu warunkow udziatu w postepowaniu
10. Odrzucono....... ofert (powody odrzucenia).

11. Rozeznanie cenowe: w wyniku rozeznania rynku poprzez wywiady telefoniczne /analize cen na stronach
internetowych/w  prasie/w  katalogach lub  cennikach/zapytan  e-mailowych/osobiscie/ w  inny
SPOSOD. . et *

12. Do uptywu terminu sktadania ofert, ztozono....... ofert, ktére, na podstawie ktdrych ustalono nastepujgce
wartosci:
Kryteriu_m
. inne niz cena Kryterium cena
La. INAZvA  [Ed e WYy KORawey |informacja zawarta |wartos¢ brutto]

w zlozonej ofercie]

13. W zwigzku z powyzszym udzielono zamdwienia Wykonawcy nr.........., 1j.

PONIeWazZ (UZASAANTENIE) ....uit'it ittt e et e e et e e e e e s
14. Umowa zostata podpisana w dniu.............c.cooeiiiiiiiiiiii i

15. W zwigzku z powyzszym postgpowanie o udzielenie zamowienia zostato uniewaznione w dniu............... tj.
przed upltywem terminu sktadania ofert/po uptywie terminu skfadania ofert*
PONIEWAZ (UZASAANMICIIIE) L vv ittt it eet e et e et e e et et e e e et e e e s e s e e e e s e s e e e s e e s mn et
16. Zalgczniki:

L e e e e e s ek e e

2

Podpis Naczelnika Wydziatu merytorycznego,
zatwierdzajacego rozeznanie

Podpis Zamawiajacego
zatwierdzajacego postepowanie

10




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien w Urzgdzie Miasta Miawa,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty
130 000 z} netto

MIawa, dnia.........vvvvrresrreese e

Zamawiajacy:
Miasto Mtawa

ul. Stary Rynek 19
06-500 Miawa

tel. 23 654 33 82

adres e-mail: info@mlawa.pl

Dane do faktury/rachunku
Miasto Mlawa

ul. Stary Rynek 19
06-500 Mtawa

NIP: 569 176 00 34

Odbiorca dokumentu — platnik

.......................................
.......................................

.......................................

Dodatkowych informacji udziela:
Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie
Numer telefonu i adres e-mail do kontaktu

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zaméwienia do kwoty 130 000 z! netto
na dostawe¢/ustuge/ roboty budowlane

/doktadna nazwa i adres Wykonawcy/

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty na:

//Nazwa przedmiotu zamowienia/nazwa zadania//

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

...............................................................

3. Termin wykonania ZamOWIEIIa .. .......ouieiiiniiiiiin it enea e
4. Warunki platnosci: przelew w terminie ....... dni od dnia prawidlowo zlozonej faktury VAT,
5. Okres gwarancji: ...

6. Opis sposobu przygotowania oferty cucsswpivisiuarsmmms iR s T T

7. Opis kryteriéw oceny ofert.ich znaczenie i SPOSOb OCENY ........ovuvrireenieisiereinineraenenns

cjer
) W toku badania i ocen)
dotyczacych tresci zlozonyc

feft Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien,
qrt 1 wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien
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z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga
prowadzi¢ do jej zmiany.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— o czym niezwlocznie informuje Wykonawce i wyznacza minimalny termin na zgloszenie
sprzeciwu.

3) Zamawiajacy odrzuca oferte, jesli:

a) jej tresci nie odpowiada tresci zapytania ofertowego ze wzgledu na jej niezgodno$é z opisem
przedmiotu zamowienia,

b) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci, w szczeg6lnosei ceny,

c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) Wykonawca nie zlozyl stosownych wyjasnien, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego,

e) zostala ztozona po terminie sktadania ofert,

f) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania.

4) Zamawiajacy wyklucza Wykonawce, ktory nie wykazal spelnienia warunkéw udzialu
w postgpowaniu, wyrzadzit szkod¢ Zamawiajagcemu lub wczesniej wykonal zamoéwienie
nienalezycie, nie zlozyl o$wiadczenia lub ztozyl o$wiadczenie i potwierdzit iz zachodza
w stosunku do niego przestanki wykluczenia, wskazane we wzorze o$wiadczenia - zalaczniku
nr 7 lub zlozyt nieprawdziwe informacje, mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania.

5) Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela
wyjasnieni, chyba ze zapytanie wplynie do Wydzialu merytorycznego w ostatnim dniu
przewidzianym na skladanie ofert.

6) Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spelni warunkéw postepowania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka wydzial zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

¢) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamOwienia jest niecelowa;

d) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

9. Zataczniki:

1) projekt umowy,

2) informacja dla Wykonawcow o przetwarzaniu danych osobowych,

3) inne dokumenty.
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Zatacznik Nr § do Regulaminu udzielania
zamowien w Urzedzie Miasta Miawa,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

OFERTA

Nazwa Wykonéch

Adres Wykonawcy : S

Adres e-mail

jesli Wykonawca prowadzi jednoosobowa dziatalnosé
gospodarczg proszg dodatkowo wskazaé:
adres zamieszkania i PESEL/

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia /nazwa zadania/ ................ccccverurerieinen, ceeeiann
za:

CENEG NEHO ....oeeerneneecnenenne T IR s sRs R zt

podatek VAT: ............ %

- warunki gwarancji* .........c.cocceveeiinieiiiciiieen, ettt b e be e beer

- inne warunki realizacji zZamOWienia*  susiswsisisivnsavss it i

3. Oswiadczenia:

1) o$wiadczam, ze moj status VAT to: czynny/ zwolniony/ niezarejestrowany* (*Niepotrzebne
skreslic).

2) os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescia zapytania ofertowego i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz akceptuj¢ warunki w nim zawarte;

3) oswiadczam, ze zapoznatem si¢ ze wzorem umowy i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru
mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego;

4) o$wiadczam, ze wypetnitem /jesli dotyczy/ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem wcelu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

5) o$wiadczam, ze zapoznatam (em) si¢ z informacja dla Wykonawcéw o przetwarzaniu danych
osobowych oraz o obowigzkach Administratora danych, ktérym jest Burmistrz Miasta Mtawa z siedziba
w Mtawie, przy ul. Stary Rynek 19, wynikajacych z art. 13 rozporzadzenia RODO oraz o moich prawach
wynikajacych z art. 15 rozporzadzenia RODO. Zgadzam si¢ na przetwarzanie moich danych do celow
niniejszego postgpowania oraz na usunigcie tych danych po okresie trwania i realizacji umowy.

* wpisa¢ wlasciwe
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Zatacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania
zamowien w Urz¢dzie Miasta Mlawa,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Informacja dla Wykonawcéw o przetwarzaniu danych osobowych
Na podstawie Art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO), uprzejmie
informujemy, ze:
1. Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Burmistrz Miasta Mtawa, adres siedziby:
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, dane kontaktowe: Tel. 23 654 33 82, e-mail: info@mlawa.pl
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem ochrony
danych, ktérym jest: Marcin Kurpiewski, e-mail: iod@mlawa.pl
3. Niniejsze zasady obejmuja nastepujace kategorie 0sob biorgce udziat w postepowaniu:
1) osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej,
2) osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza,
3) cztonkowie organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacy osobami fizycznymi,
4) petnomocnicy wykonawcdw bedacy osobami fizycznymi.
4. Kazdorazowo podczas pozyskiwania danych osobowych zostang Panstwo poinformowani o celu,
podstawie prawnej i okresie przetwarzania danych osobowych;
5. Administrator nie planuje powierza¢ danych osobowych innym osobom fizycznym czy
organizacjom atakze nie zamierza przekazywaé danych do panstw trzecich ani do organizacji
migdzynarodowych;
6. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia do wartosci 130 000 zt netto.
7. Jezeli ma zastosowanie, odbiorcami Paistwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.
8. Dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 434 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres na jaki
zawarta jest umowa, a jezeli okres realizacji umowy bedzie diuzszy - caty okres trwania umowy;
9. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 130 000 zi, obowiazek podania danych osobowych
bezposrednio od Wykonawcy o osobie bioracej udziat w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego jako wykonawcy w mysl zasady jawnosci takiego postepowania jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
10. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do Art. 22 RODO;
11. posiadacie Panstwo:
a) na podstawie Art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;
b) na podstawie Art. 16 RODO prawo do sprostowania Pafistwa danych osobowych;
¢) na podstawie Art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w Art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie Paristwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;
12. nie przystuguje Panstwu:
a) wzwiazku z Art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w Art. 20 RODO;
¢) na podstawie Art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Informacja Administratora:
Administrator nie planuje (n':wwa wzaé zebranych danych do innych celow, niz powyzej wskazany.
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Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu udzielania
zamdwien w Urzgdzie Miasta Mlawa,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt netto

Zamawiajacy:
Miasto Mlawa
ul. Stary Rynek 19
06-500 Miawa

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:

NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
0 SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

Na potrzeby postepowania u udzielenie zaméwienia w przedmiocie.................... /nazwa zadania
........................................ ,  prowadzonego  przez  Miasto  Milawa  os$wiadczam,
ze ZACHODZA/NIE ZACHODZA* w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz.U. 2022 r. poz. 835 z pozn. zm.)

data, podpis i piecze¢ osoby uprawnionej

* niewla$ciwe wykresli¢
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