Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 249/2024
Burmistrza ~ Miasta Mtawa
z dnia 27 listopada 2024 .

Regulamin dziatania statej komisji likwidacyjnej w Urzedzie Miasta Miawa.

§ 1. Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji i sposéb likwidacii sSrodkdw trwatych, srodkow
niskocennych, wartosci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Miasta Mtawa.

§ 2. Pracami komisji kieruje przewodniczqcy.

Da zada¢ przewodniczgcego nalezy:

a) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji,

c) nadzdér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacii z prac komisji

§ 3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do:
a) uczestniczenia w pracach komisji,
b) terminowego wykonywania prac wyznaczonych przez przewodniczgcego komisji.

§ 4. Komisja wykonuje zadania w sktadzie co najmniej 3-osobowym, pod kierownictwem
przewodniczgcego komisji.

§ 5. Komisja w sprawach nalezgcych do jej wtasciwosci moze powotywad do udziatu
w pracach komisji w charakterze rzeczoznawcdw innych pracownikdw Urzedu Miasta Mtawa
oraz korzystac z opinii specjalistéw spoza Urzedu Miasta Mtawa.

§ 6. 1. Podstawqg dokonania oceny przydatno$ci do dalszego uzytkowania sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego jest wniosek naczelnika wydziatu bgdz osoby zatrudnionej na
jednoosobowym stanowisku pracy, u ktérego w pieczy znajdujg sie sktadniki majgtku
ruchomego zgtoszone do oceny, lub od przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;. 2.
Whniosek kierowany jest do przewodniczgcego komisji. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§ 7. 1 dokonanej oceny komisja sporzgdza protokdt. Do protokotu komisja zatgcza wykaz
zuzytych i zbednych sktadnikdéw rzeczowych wraz z propozycjq ich zagospodarowania. Wzdr
protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 8. Za zbedne komisja uznaje sktadniki rzeczowe, ktdére posiadajg co najmniej jedng
Z wymienionych nizej cech:

a) nie sq i nie bedg mogty by¢ wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig
Urzedu Miasta Mtawa,

b) nie nadajg sie do wspdtpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie Miasta Mtawa, a ich
przystosowanie bytoby fechnicznie lub ekonomicznie niezasadnie,

c) nie nadajq sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacalna (ekonomicznie nieuzasadniona).

§ 9. Za zuzyte komisja uznaje sktadniki rzeczowe, ktdére posiadajg co najmniej jedng
Z wymienionych nizej cech:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieuzasadniona,

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

c) ktére catkowicie utracity wartos¢ uzytkowq,

d) ktére sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione.



§ 10. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe mogg by¢ przedmiotem:

a) sprzedazy,

b) oddania w najem lub dzierzawe,

c) nieodptatnego przekazania,

d) darowizny,

e) wykorzystania jako bazy (elementu konstrukcyjnego) nowego srodka,

f) fizycznego unicestwienia (rozbidrka, demontaz, ztomowanie, przekazanie firmie
specjalistycznej zajmujgcej sie odbiorem odpaddw lub do punktu selektywnej zbidrki odpaddow
komunalnych (PSZOK) w celu ich utylizacii).

§ 11. Decyzje o zakwalifikowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do kategorii
majgtku zbednego lub zuzytego i o sposobie jego zagospodarowania oraz o ustaleniu wartosci
jednostkowej poszczegdlnych sktadnikdw podejmuje Burmistrz Miasta Mtawa.

§ 12. Ibycie $rodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebedgcemu jednostkg
organizacyjng zgodnie z zapisami § 13.

§ 13. 1. Nieodptatnie srodek trwaty mozna przekazac jednostce organizacyjnej miasta oraz
placéwce o$wiatowej lub naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo
jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, organizacji pozytku
publicznego, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze by¢ przez te podmioty wykorzystany
przy realizacji ich zadan statutowych i uzasadnig jego wykorzystanie.

2. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlegajqg srodki trwate
o ktérych mowaw §§ 8i 9.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego, w ktérym podadaije sie w szczegdlnosci nazwe iilos¢ oraz wartose srodka.

§ 14. Zuzyte lub zbedne sktadniki majgtku, ktére nie zostang zagospodarowane w zaden ze
sposobdw wskazanych w § 10 lit. a — d mogqg zostac zakwalifikowane do likwidaciji.

§ 15. 1. W celu przekazania sktadnikdéw majgtku ruchomego do likwidaciji komisja sktada
wniosek o likwidacje do Burmistrza Miasta Mtawa. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

2. Postawienie Srodka trwatego w stan likwidacji oznacza wycofanie $rodka trwatego
z uzytkowania oraz zaprzestania jego ujmowania w ksiegach rachunkowych.

3. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowny dokument ksiegowy LT (likwidacja $Srodka
frwatego) w celu zdjecia zlikwidowanego przedmiotu z ewidencii.

§ 16. Komisja sporzgdza protokoty z likwidacji srodkdw trwatych w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach.



