Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 209/2021
Burmistrza Miasta Mlawa
zdnia 08.12.2021 r.

TRYB PRACY KOMISJI
§1

1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego
komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Wydziale Inwestycji Urzedu Miasta Mtawa.

§ 2

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

[) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Miasta Mtawa,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidlowoscia prac komisji,

4) wnioskowanie do Burmistrza Miasta Mtawa w sprawie zmiany sktadu osobowego
komisji lub jej uzupetnienia,

5) sporzadzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkow
trwatych, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje.
Wz6ér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:
1) analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych, bedacych w ewidencji Urzgdu Miasta Mtawa,
2) przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkow trwatych,
3) ustalenie sposobu likwidacji srodkoéw trwatych,
4) likwidacja srodkoéw trwatych,
5) sporzadzenie niezbg¢dnych dokumentéw zwigzanych z likwidacja srodkow trwatych,
6) podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzone;j likwidacji srodkow trwatych.

§ 4

Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:
1) zapoznanie si¢ z rodzajem srodkow trwatych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podzialem na:
a) srodki trwate posiadajgce warto$¢ uzytkowa,
b) $rodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej;
2) spis srodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidaciji;
3) zatwierdzenie przez Burmistrza Miasta Mtawa spisu srodkow trwatych oraz sposobu
ich likwidacji;
4) likwidacja $rodkow trwatych, zgodnie z zatagcznikiem nr 2 do zarzadzenia;



zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Burmistrza Miasta Mlawa.

§5

1. Srodki trwale posiadajace warto$¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki trwale nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zataczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjgcia
zlikwidowanego $rodka trwatego z ewidencji.

2. Do udokumentowania ruchu $§rodkow trwatych shuza nastepujace dowody ksiggowe:
1) PT - przekazanie-przyjecie srodka trwatego,
2) LT - likwidacja $rodka trwatego.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych.

§ 7

Protokot z likwidacji srodkow trwatych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktdre otrzymuja
Wydziat Budzetu i Finanséw Urzedu Miasta oraz Zaktad Wodociaggow, Kanalizacji
i Oczyszczalnia Sciekéw WOD-KAN Sp. z 0. 0. w Mlawie.

§ 8

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza Miasta Mlawa
0 jej przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenie protokét koncowy z przebiegu likwidacji



