Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 83/2018
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 23 maja 2018r.

Ramowy zakres zadan inspektora ochrony danych

1.

Inspektor bedzie petnit funkcje inspektora danych zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L 2016, Nr 119) zwanego dalej RODO oraz w zakresie realizacji praw osob, ktorych dane
dotycza przez okres roku.

W ramach realizacji etapu I,

1) Opracuje wytyczne do jak najszybszego wprowadzenia u Administratora danych obowiazkow
informacyjnych wynikajacych z rozporzadzenia RODO.

2) Dokona przegladu i analizy (audyt przygotowawczy) pod katem wdrozenia RODO u
Administratora danych.

3) Struktur organizacyjnych wraz z regulaminami organizacyjnymi,

4) Procesy zwigzane z ochrong informacji.

5) ROl obecnie przypisanych wraz zakresami obowigzkow,

6) Dokumentacji polityk bezpieczenstwa wraz z dokumentami powigzanymi bezposrednio,

7) Wyniki analiz ryzyka zwigzane z Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

8) Dokona analizy zapisow RODO pod katem zastosowania ich w strukturze Administratora
danych

9) Opracuje raport podsumowujgcy uzyskane wyniki etapu.

10) Opracuje wytyczne do przygotowania regulacji wewnetrznych wprowadzajacych nowe role i
zadania wynikajgce z rozporzadzenia RODO.

W ramach realizacji etapu Il, Inspektor przygotuje kompletng dokumentacje niezbedng do
wdrozenia RODO lub dokona aktualizacji obowigzujacej dokumentacji u Administratora danych,
w szczegolnoscei:

1) Wskazanie w dokumentacji podstawy prawnej na podstawie, ktorej sg przetwarza dane
osobowe,

2) Udokumentowanie zasad udostepniania danych,

3) Udokumentowanie zasad raportowania incydentow zwigzanych z naruszeniem ochrony
danych,

4) Zaplanowanie odpowiednich ro6l w organizacji,

5) Zaplanowanie realizacji obowigzku prowadzenia rejestrow czynnosci przetwarzania danych
osobowych,

6) Zaplanowanie ,,czynno$ci przetwarzania”,

7) Prowadzenie zmian w politykach, procedurach, standardach, wytycznych - spetniajac
wymagania rozporzadzenia RODO,

8) Przygotowanie wytycznych dla zabezpieczen danych w systemach teleinformatycznych.
Zrodlem praktycznej i sprawdzonej wiedzy w zakresie budowy i zarzadzania $rodkami
bezpieczenstwa moga by¢ tez krajowe, europejskie lub miedzynarodowe normy - w tym
normy ISO,

9) Przygotowanie odpowiednich dokumentow wewnetrznych wprowadzajacych wewnetrzne
regulacje ochrony danych

W ramach realizacji etapu Ill, Inspektor dostosuje wytworzone dokumenty do wytycznych
GIODO opublikowanych w postaci kodekséw postepowania. Przewidziany czas publikacji
kodeksow zostal zaplanowany po 25 maja 2018 r.



