
      Załącznik Nr 1 

    do Zarządzenia Nr 15/2023  

 Burmistrza Miasta Mława                                                                           

z dnia 17 stycznia 2023 r. 

  

 

UMOWA nr ………………….. 

dotycząca używania przez pracownika samochodu prywatnego do celów służbowych  - 

jazdy lokalne  

W dniu   …………………………. r. pomiędzy  Urzędem Miasta Mława, ul. Stary Rynek 19, 06-500 

Mława, reprezentowanym przez Sławomira Kowalewskiego – Burmistrza Miasta Mława                                          

przy kontrasygnacie Justyny Aptewicz – Skarbnika Miasta Mława,  

zwanym w dalszej części umowy Pracodawcą  

a  

………………………………………………… , zamieszkałym w …………………………………………..,  

(Imię i nazwisko pracownika)       

PESEL …………………………………, zatrudnionym w Urzędzie Miasta Mława na stanowisku 

……………………………………………………………….,  

zwanym w dalszej części umowy Pracownikiem,  

została zawarta umowa następującej treści: 

§ 1 

Przedmiotem umowy jest używanie przez Pracownika samochodu osobowego  

marki …………………………….. o nr rejestracyjnym …………………… i pojemności skokowej 

silnika ……………… cm3  w celach służbowych do jazd lokalnych w granicach 

administracyjnych miasta Mława z miesięcznym limitem wynoszącym …………. kilometrów. 

§ 2 

1. Pracownik oświadcza, iż jest uprawniony do korzystania z samochodu jako jego właściciel 

(użytkownik).  

2. Strony oświadczają, że samochód nie stanowi własności Pracodawcy, a Pracownik 

oświadcza, że  jest uprawniony do korzystania z samochodu.  

§ 3 

Z tytułu używania samochodu do celów służbowych przy jazdach lokalnych Pracownikowi 

przysługuje zwrot kosztów w postaci miesięcznego ryczałtu pieniężnego w wysokości iloczynu 

przyznanego miesięcznego limitu kilometrów i obowiązującej w danym miesiącu stawki               

za 1 km przebiegu, pomniejszonego o 1/22 za każdy roboczy dzień nieobecności  

w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podróży służbowej trwającej co najmniej  

8 godzin lub innej nieobecności oraz za każdy dzień roboczy, w którym pracownik nie 

dysponował pojazdem do celów służbowych - na podstawie § 1 ust.1 rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania 

zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli                                

i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z późn. zm.). 

§ 4 

Zwrot kosztów następuje po upływie miesiąca kalendarzowego, którego rozliczenie dotyczy,  

na podstawie pisemnego oświadczenia pracownika sporządzonego według załącznika  

do niniejszej umowy w terminie 14 dni od złożenia tego oświadczenia. 

 



§ 5 

1. Pracodawca nie będzie pokrywał innych kosztów niż określone w umowie. 

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialności materialnej za wszelkie szkody, wynikające                          

z używania samochodu  do celów służbowych.  

§ 6 

Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7 

Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem dwutygodniowego okresu 

wypowiedzenia. 

§ 8 

Umowa zawarta jest na czas od dnia 16 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.  

§ 9 

W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy rozporządzenia Ministra 

Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania 

zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli                                     

i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z późn. zm.),  

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniające rozporządzenie                    

w prawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów 

służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością 

pracodawcy (Dz. U. z 2021 r. poz. 937) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.  

§ 10 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Pracodawcy i jeden dla Pracownika. 

 

 

 Pracodawca Pracownik 

 

 ................................................ ............................................... 

  

    

 

 

 

 

 

 
Załącznik do umowy: wzór oświadczenia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


