Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia 87/2023
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 17 maja 2023 r.

Burmistrz Miasta Mlawa
OGLASZIA KONKURS
na stanowisko Dyrektora
Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej w Mtawie, ul. 3 Maja 5, 06-500 Miawa

Organizator: Miasto Mlawa

Kandydaci przystepujgcy do konkursu muszq spetniaé nastepujgce kryteria:

a) niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
dorobek zawodowy w zakresie wskazanym w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r.
o muzeach (Dz. U. z 2022 r., poz. 385), osiggniety w muzeum dziatajgcym w rozumieniu
ustawy o muzeach;
co najmniej 5 letni udokumentowany staz pracy, w tym co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym w publicznej jednostce lub
do$wiadczenie zawodowe w samodzielnym zarzgdzaniu i readlizacji projektéw
w dziedzinie kultury;
obywatelstwo polskie;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku;
umiejetnos¢ obstugi komputera i znajomose programdw MS Office;
znajomos$é  problematyki bedgcej przedmiotem dziatalnosci Muzeum  Ziemi
Zawkrzenhskiej w Mtawie;
zdolnosci organizacyjne i menadzerskie, pozwalajgce na zarzgdzanie zespotem oraz
koordynacje projektéw kulturalnych;

b) dodatkowe
wyksztatcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci: zarzgdzanie instytucjami kultury,
muzealnictwo, historia sztuki, historia, etnografia, archeologia.
znajomos¢ zasad funkcjonowania instytucii kultury, w tym przepisdw prawa: ustawy
0 samorzgdzie gminnym, ustawy o muzeach, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo zamdwien
publicznych, prawo pracy;
doswiadczenie w organizaciji wystaw i wydarzeh kulturalnych;
znajomos¢ Statutu Muzeum Ziemi Zawkrzenhskiej w Mtawie;

znajomos¢ zagadnien dotyczgcych wydatkowania Srodkédw publicznych.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Realizacja zadan wtasnych gminy w zakresie dziatalnosci kulturalnej polegajgcej
na zaspokajaniu i rozwijaniu potrzeb spoteczehstwa oraz upowszechnianiu wiedzy
i kultury po przez:

- gromadzenie zabytkdw w statutowo okreslonym zakresie,

- katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych zbioréw,

- zabezpieczanie i konserwacija zabytkdw,

- udostepnianie zbioréw do celdéw edukacyjnych i naukowych;

Zabezpieczanie zadah statutowych Muzeum w zakresie spraw zwigzanych z realizacjq
celdw i zadah Muzeum, organizacji Muzeum, mienia i gospodarki finansowo -
rzeczowej Muzeum;

Zarzgdzanie, nadzdr i reprezentowanie na zewngtrz Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej
w Mtawie;

Prowadzenie gospodarki finansowej Muzeum;

Planowanie, organizowanie procesu pracy Muzeum;

Przedstawianie organom nadzorujgcym  dziatalno$¢  Muzeum oraz  innym
upowaznionym jednostkom plandéw rzeczowych i finansowych, sprawozdah oraz
whioskdw finansowych;

Wydawanie w obowigzujgcym frybie regulamindw i zarzgdzeh w  zwigzku
z dziatalnoscig Muzeum;

Petnienie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec zatrudnionych pracownikéw oraz
wykonywanie wszelkich obowigzkéw i uprawnien wynikajgcych z przepisdw prawa

pracy

Informacje o warunkach pracy:
wymiar etatu: 1/1,
zatrudnienie: powotanie na czas okrelony od 3 do 7 lat,

miejsce wykonywania pracy: Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej, ul. 3 Maja 5, 06-500 Mtawa.

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV);

b) wniosek o przystgpienie do konkursu zawierajgcy motywacje do kandydowania
na stanowisko Dyrektora Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej w Mtawie;

c) pisemna, autorska koncepcja programowo - organizacyjna funkcjonowania
Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej w Mtawie na okres od 3 do 7 lat zawierajgca:
- misje i wizie Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej w Mtawie jako samorzgdowej instytucii

kultury,
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- cele strategiczne na najblizsze lata,

- koncepcje wspbdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi, instytucjami kultury,
placédwkami oswiatowymi,

-koncepcje finansowania dziatalnosci Muzeum umozliwigjgc  osigganie
zaplanowanych celéw wraz ze wskazaniem zrédet pozyskiwania Srodkdw
zewnetrznych (uwzgledniajgc mozliwosci budzetowe instytucii);

kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie wymaganego wyksztatcenia -
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy, do$wiadczenie
zawodowe, prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu, wpisy, wypisy z rejestru CEIDG, itp.) — potwierdzone
Za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(kserokopie zaswiadczenia o kursach, szkoleniach) — potwierdzone za zgodnose
z oryginatem przez kandydata;

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym;

o$wiadczenie kandydata o braku skazania za przestepstwo popetnione umyslinie
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe popetnione umysinie;
o$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie toczy sie postepowanie karne,
postepowanie dyscyplinarne lub postepowanie o ubezwtasnowolnienie;
o$wiadczenie kandydata, Zze nie byt karany zakazem petnienia funkcii
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem Srodkami publicznymi, o ktérych
mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 289);
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystanie z petni praw publicznych;

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Urzgd Miasta Mtawa,
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, w celu przeprowadzenia procesu rekrutacii;
o$wiadczenie, iz kandydat na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europeijskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych — zwanym RODO, zostat poinformowany o obowigzkach
Administratora danych wynikajgcych z art. 13 rozporzgdzenia RODO oraz

o prawach wynikajgcych z art. 15 rozporzgdzenia RODO (informacja
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na stronie  www.mlawa.pl  zaktadka: Klauzula  Informacyjna RODO

https://www.mlawa.pl/artykul/klauzula-informacyjna-rodo J;

n) wszelkie sporzgdzone przez kandydata dokumenty powinny by¢ wtasnorecznie

podpisane.

Whniosek o przystgpienie do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢&
w Kancelarii Urzedzie Miasta Mtawa w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Konkurs
na Dyrektora Muzeum Ziemi Zawkrzenskie] w Mtawie” wraz z imieniem i nazwiskiem
kandydata i doktadnym adresem do korespondencji lub za posrednictwem poczty
na adres: Urzad Miasta Mtawa, ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa.

Termin sktadania wniosku o przystgpienie do konkursu: 30 dni od dnia opublikowania
w BIP tj. do 16 czerwca 2023 r. Wnioski, ktére wptyng po tym terminie, nie bedq
rozpatrywane. W przypadku przestania dokumentédw pocztg, o terminie decydowacd
bedzie data stempla pocztowego.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw — do 30 dni po uptywie terminu sktadania
dokumentéw aplikacyjnych.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmdw kwadalifikacyjnych kandydaci spetniajacy
wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacje o warunkach organizacyjno — finansowych dziatalnosci Muzeum Ziemi
Zawkrzehskiej w Mtawie kandydaci mogg uzyskac¢ osobiscie w Muzeum Ziemi
Zawkrzenhskiej w Mtawie przy ul. 3 Maja 5, w godzinach pracy muzeum po wczesniejszym
uzgodnieniu telefonicznie pod nr tel.: 23 654 33 48 lub mailowo:

kontakt@muzeum.mlawa.pl;

Statut Muzeum Ziemi Zawkrzenskiej dostepny jest na stronie BIP  Muzeum:

https://www.e-bip.org.pl/mzzmlawa/27324;

Niezwtocznie po przeprowadzonym konkursu informacja o wyniku naboru bedzie
upowszechniona przez umieszczenie na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Mtawa,
ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa oraz po przez opublikowanie na stronie BIP Urzedu

Miasta Mtawa przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Burmistrz Miasta Mtawa

17.05.2023r. Stawomir Kowalewski
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