Załącznik do Zarządzenia Nr 164/2025
Burmistrza Miasta Mława
z dnia 7 sierpnia 2025 roku

Regulamin komisji do spraw rozpatrywania wniosków o udzielenie dotacji celowych
stowarzyszeniom ogrodowym prowadzącym rodzinne ogrody działkowe na obszarze Miasta Mława.

§ 1. Komisja, jest zespołem doradczo-opiniującym Burmistrza Miasta Mława powołanym
w celu zaopiniowania wniosków o udzielenie dotacji celowych stowarzyszeniom
ogrodowym prowadzącym rodzinne ogrody działkowe na obszarze Miasta Mława.

§ 2. Przedmiotem prac Komisji jest ocena wniosków o udzielenie dotacji celowych złożonych
na wymaganym formularzu przez stowarzyszenia ogrodowe prowadzące rodzinne ogrody
działkowe.

§ 3. 1. Przewodniczący Komisji zwołuje posiedzenia Komisji i kieruje jej pracami. 
W przypadku nieobecności przewodniczącego Komisji zastępuje go osoba przez niego upoważniona.
2. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

1) ustalenie planu pracy Komisji;

2) podział prac pomiędzy członków Komisji podejmowanych w trybie roboczym;

3) nadzorowanie całości postępowania i prawidłowego prowadzenia dokumentacji.

3. Komisja dokonuje weryfikacji złożonych wniosków pod względem formalnym
i merytorycznym. 
4. Komisja dokonuje oceny wniosków uwzględniając kompletność i terminowość złożenia wniosku i załączonej dokumentacji.
5. W przypadku stwierdzenia braków formalnych wniosku, Komisja poprzez osobę
odpowiedzialną za obsługę kancelaryjną komisji, jednorazowo wzywa wnioskodawcę
do ich uzupełnienia. Nie uzupełnienie wszystkich braków formalnych skutkuje
odrzuceniem wniosku.
6. Komisja podejmuje decyzję na zasadzie consensusu, jeśli do tego nie dojdzie, zwykłą
większością głosów w głosowaniu jawnym. W przypadku równej liczby głosów
decyduje głos Przewodniczącego.

§ 4. W pracach i posiedzeniach Komisji, na zaproszenie Przewodniczącego, mogą brać udział
z głosem doradczym, osoby niebędące jej członkami, posiadające specjalistyczną wiedzę
z dziedziny określonej zadaniem wskazanym we wniosku o udzielenie dotacji celowej.

§ 5. 1. Komisja opiniuje wnioski w terminie do 21 dni od dnia upływu terminu przewidzianego do składania wniosków.
2. Po dokonaniu oceny wniosków Komisja niezwłocznie przedkłada Burmistrzowi Miasta
Mława propozycje rozstrzygnięcia wniosków o udzielenie dotacji w postaci wykazu
wniosków rekomendowanych do udzielenia dotacji, z podaniem proponowanej jej
wysokości, a także wykaz wniosków, które nie otrzymały rekomendacji do udzielenia
dotacji wraz z protokołem prac Komisji.
3. Ostatecznej akceptacji prawidłowo złożonych wniosków oraz proponowanych kwot
dotacji dokonuje Burmistrz Miasta.

§ 6. Czynności związane z naborem i ewidencją wniosków, obsługą kancelaryjną oraz
archiwizacją akt Komisji, wykonuje Wydział ds. Pozyskiwania Środków Zewnętrznych, Działań Strategicznych i Obsługi Przedsiębiorcy w Urzędzie Miasta Mława. 
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