Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 230/2024
Burmistrza Miasta Mtawa
z dnia 5 listopada 2024 r.

Regulaminu wyboréw przedstawicieli oséb swiadczgcych prace na rzecz podmiotu

prawnego, do przeprowadzania konsultacji wewnetrznych tfresci procedury wewnetrznej

dotyczqcej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Rozdziat |

Postanowienia wstepne

§1

Regulamin wyboréw przedstawicieli oséb $wiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego

do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczgcej

dokonywania zgtoszen naruszeh prawa i podejmowania dziatah nastepczych, zwany dalej

»~Regulaminem”, okre$la zasady zgtaszania kandydatdéw na przedstawicieli, obserwatoréw

i przeprowadzenia wybordéw.

§2

llekro¢ w Regulaminie wybordéw jest mowa o:

1.

podmiocie prawnym — nalezy rozumie¢ Miasto Mtawa, Urzgd Miasta Mtawa,

osobach swiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego — nalezy rozumiec:

osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy w Urzedzie Miasta Mtawa, w tym
Z wyboru i powotania,

zleceniobiorcéw,

wykonawcow dzietq,

Swiadczgcych ustugi w tym tzw. samozatrudnionych, ktérzy wspdtpracujg
Z podmiotem prawnym,

wspdtpracujgeych na innych umowach cywilnoprawnych - nazwanych lub
nienazwanych.

przedstawicieli oséb swiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego, zwany dalej
przedstawicielem — nalezy rozumiec:

osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy w Urzedzie Miasta Mtawa, w tym
z wyboru i powotania,

Zleceniobiorcow,

wykonawcoéw dzieta,

Swiadczgcych wustugi w  tym tzw. samozatrudnionych, ktérzy wspdtpracujg
z podmiotem prawnym,

wspotpracujgcych na innych umowach cywilnoprawnych - nazwanych lub

nienazwanych.



kandydacie na przedstawicieli oséb swiadczgcych prace na rzecz podmiotu
prawnego - nalezy rozumiec:

osobe zatrudniong w ramach stosunku pracy w Urzedzie Miasta Mtawa, w tym
Z wyboru i powotania,

Zleceniobiorce,

wykonawce dzietq,

Swiadczgcego ustuge w tym tzw. samozatrudnionych, ktérzy wspdbtpracujg
z podmiotem prawnym,

wspdtpracujgcg na  innych umowach cywilnoprawnych - nazwanych lub
nienazwanych,

komisji wyborczej — nalezy rozumie¢ komisje powotang Zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta Mtawa do wyboru przedstawicieli,

Burmistrzu Miasta - podmiot odpowiedzialny za ustalenie procedury wewnetrznej,

po przeprowadzonych konsultacjach.

Rozdziat Il

Wybor przedstawicieli pracownikéw

§3

Przedstawiciele wybierani sg w celu wytonienia osdb, ktdrzy bedq reprezentantami wszystkich

grup Swiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego, niezaleznie od formy Swiadczenia

pracy narzecz podmiotu prawnego.

3)

§4
Burmistrz Miasta Mtawa powiadamia o potrzebie przeprowadzenia wybordw
na przedstawicieli w frybie przyjetym w podmiocie prawnym, czyli:
zamieszczajgc informacje na  wewnetfrznej  stronie  Urzedu Miasta  Mtawa:

http://www.uzk.mlawa.pl/,

zamieszczajgc informacje na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Miasta

Mtawa: https://bip.mlawa.pl/artykuly/zarzadzenia-burmistrza wywieszajgc na tablicy

ogtoszenh w budynku przy ul. Stary Rynek 19,

dodatkowo

przesytajgc informacije za posrednictwem wiadomosci e-mail osobom $wiadczgcym
prace na rzecz podmiotu prawnego.

Kandydatem na przedstawiciela moze by¢ kazda osoba $wiadczgca prace na rzecz
podmiofu prawnego.

W stosunku do kandydatdéw na przedstawicieli oséb, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt
2-5, nalezy spetni¢ obowiqzek informacyjny o przetwarzaniu danych osobowych.

Wybory sq:


http://www.uzk.mlawa.pl/
https://bip.mlawa.pl/artykuly/zarzadzenia-burmistrza

> 0N

10.

1.

a) rébwne — wyborcy biorg udziat w wyborach na rownych zasadach. Kazdemu
wyborcy przystuguje jeden gtos,

b) bezposrednie - wyborcy wybierajg przedstawicieli bezposrednio sposrdd
kandydatéw.

Prawo wyboru na przedstawicieli przystuguje kazdej osobie Swiadczqce] prace

na rzecz podmiotu prawnego w dniu przeprowadzenia wybordw, bez wzgledu

na sposdéb i czas nawigzania stosunku pracy czy stosunku cywilnoprawnego.

§5
Wybory przeprowadza sie w czasie pracy Urzedu Miasta Mtawa.
Wybory sg wazne bez wzgledu na liczbe oddanych gtosdw.
Wybory mogg odbywac sie przy uczestnictwie obserwatordw — ochotnikéw.
Osoby $wiadczgce prace na rzecz podmiotu prawnego mogq zgtaszaé ched
uczestnictwa w  wyborach jako obserwatorzy, w formie elekironicznej
za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: michal.orlowski@mlawa.pl
bgdz pod nr telefonu 23 654 64 33 wew. 703
do dnia 12 listopada 2024 r.

Ustala sie liczbe obserwatoréw — ochotnikdw — 2 osoby.

W przypadku zgtoszenia sie wiecej niz 2 osoby, o wyborze rozstrzyga losowanie.

Wybér przedstawicieli spoczywa na Komisji Wyborczej powotane] przez Burmistrza
Miasta Mtawa.

Komisja wykonuje czynnosci wskazane w niniejszym regulaminie w czasie pracy.
Kandydat, ktéry wyraza zgode na kandydowanie skiada stosowne oswiadczenie,
wedlug wzoru stanowigcego Zatqcznik Nr 1 do regulaminu:

do urny wyborczej, zZlokalizowanej przy pokoju nr 31 (I pietro) — Wydziat Organizacyijny,
bgdz

w formie elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez przestanie
karty do  gtosowania, w  zaszyfrowanym pliku, na adres  e-mail:

michal.orlowski@mlawa.pl. Hasto do pliku nalezy przekazac telefonicznie, cztonkowi

komisji — Panu Michatowi Ortowskiemu, pod nr telefonu: 23 654 64 33 wew. 703
do dnia 12 listopada 2024 r.

Komisja  Wyborcza, w kolejnym dniu roboczym, sporzgdza informacje
o zgtoszonych kandydatéw na przedstawicieli, ktérg udostepnia poprzez
zamieszczenie informacji na  wewnetrznej stronie  Urzedu Miasta  Mtawa:

http://www.uzk.mlawa.pl/, a takze poprzez udostepnienie tej informacji wszystkim tym

osobom, ktérzy wzieli udziat w zgtoszeniu za posrednictwem poczty elektroniczne;.
Sposréd zgtoszonych kandydatdw na przedstawicieli, dokonuje sie gtosowania. Wzdor

karty do gtosowania stanowi Zatgcznik Nr 2 do regulaminu.


mailto:michal.orlowski@mlawa.pl
mailto:michal.orlowski@mlawa.pl
http://www.uzk.mlawa.pl/

12. Gtosowanie odbywa sie w dniu 15 listopada 2024 r. w godz. 8% - 14% w sposdb

okreslony w § 6 regulaminu.

§6
Formy gtosowania:
oddanie gtosu do specjalnie przeznaczonej do tego celu urny wyborczej
zlokalizowanej przy pokoju nr 31 (I pietro) — Wydziat Organizacyjny,
oddanie gtosu za posrednictwem poczty elektronicznej, poprzez przestanie karty

do gtosowania, w zaszyfrowanym pliku, na adres e-mail: michal.orlowski@mlawa.pl.

Hasto do pliku nalezy przekazac telefonicznie, cztonkowi komisji — Panu Michatowi
Ortowskiemu pod nr telefonu: 23 654 64 33 wew. 703.
Wyborca stawia znak ,, X" przy nazwisku wybranego kandydata.
W przypadku postawienia przez wyborce znaku X" przy nazwiskach rdznych
kandydatéw lub niepostawienia znaku , X" przy nazwisku zadnego z kandydatdw,
gtos jest niewazny.

§7
Wybory sg wazne bez wzgledu na liczbe osdb, ktdrzy wzieli w nich udziat.
Wszystkie karty do gtosowania, ktére zostaty przekazane za posrednictwem poczty
elektronicznej sq drukowane.
Na przedstawicieli zostaje wybranych maksymalnie 6 osdb, ktdrzy otrzymali najwiekszg
liczbe gtosdéw.
W  przypadku, gdy kilku kandydatéw otfrzymato takg samg liczbe gtosdw,
o wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez Komisje Wyborczg.
W przypadku, gdy zadna osoba nie zgtosi kandydatury lub gdy zadna osoba nie
wezmie udziatu w gtosowaniu, komisja wyborcza przeprowadza ponowne wybory
w ciggu 7 dni.
Komisja Wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzgdza protokdt z gtosowania —
Zatgcznik Nr 3 do regulamin.
O wynikach wyboréw Komisja Wyborcza informuje Burmistrza Miasta Mtawa
w drodze pisemnie informaciji — zatgcznik Nr 4 do regulaminu.
Karty do gtosowania przechowywane sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

kancelaryjno — archiwalnymi.

Rozdziat Il

Tryb odwotania przedstawicieli pracownikow

§8
Przedstawiciele oséb mogg zostaé odwotani, tylko jesli zostanie im udowodnione,

7e podczas konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczgcej


mailto:michal.orlowski@mlawa.pl

dokonywania zgtoszen naruszenh prawa i podejmowania dziatan nastepczych,
nie kierujqg sie najlepiej rozumianym interesem wszystkich oséb.
2. Odwotanie nastgpi, gdy opowie sie za tym minimum 50% oséb biorgcych udziat

w gtosowaniu.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§9
1. Burmistrz  Miasta Mtawa odrebnym  Zarzgdzeniem powota  wytonionych
przedstawicieli oséb $wiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego w sktad
Zespotu ds. konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczgcej
dokonywania zgtoszeh naruszehn prawa i podejmowania dziatah nastepczych.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie decyduje Burmistrz Miasta

Mtawa.

§10

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piotr Jankowski

Burmistrz Miasta Mtawa



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu wyboréw

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela
0s6b $wiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego, do przeprowadzenia konsultacii
wewnetrznych, tre$ci procedury wewnetrznej dotyczgcej dokonywania zgtoszeh naruszeh

prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

Oswiadczam, ze jest mi wiadome, ze przedstawiciel z tytutu petnienia swojej funkciji

nie ofrzymuje dodatkowego wynagrodzenia.

MIOWQ, ANiO oo

(czytelny podpis)



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu wyboréw
URZAD MIASTA MEAWA

UL. STARY RYNEK 19
06-500 MEAWA

Karta do gtosowania
na przedstawicieli oséb swiadczqcych prace na rzecz podmiotu prawnego,
do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczqcej

dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych.

Imie i nazwisko kandydatéw:

.............................................................

.............................................................

.............................................................

Nalezy zaznaczyé znak ,X” w kratce obok wybranego przez siebie kandydata.



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu wyboréw

Protokét gtosowania w/s wyboru przedstawicieli oséb swiadczgcych prace na rzecz

podmiotu prawnego, do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury

wewnetrznej dotyczqcej dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych.

1. Na kandydatéw przedstawicieli oséb Swiadczgcych prace na rzecz podmiotu
prawnego wptyneto: ......... o$wiadczen, w tym:
1) .. oSwiadczen ztozonych do urny wyborcze;.
2) .. o$wiadczen przekazanych za posrednictwem poczty elekironicznej.

2. wptyneto waznych gtosdw...................
wptyneto niewaznych gtosdw ...............
Na poszczegdlinych kandydatdéw oddano nastepujgcq liczbe gtosdw:
1)
2)
3)
4)
)
B) e

5. Komisja Wyborcza stwierdzita, ze najwiekszq liczbe gtosdw uzyskat/li:
1) e
2)
3)
)
5]
B) e

6. Jednoczesnie wyzej wymienione osoby zostaty przedstawicielami oséb $wiadczgcych
prace na rzecz podmiotu prawnego, do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych,
fresci procedury wewnetrznej dotyczgcej dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatah nastepczych.

Mtawa, dnia ......oeeeein

Podpisy cztonkédw Komisji Wyborczej



Zatgcznik Nr 4 do regulaminu wyboréw

Pisemna informacja o wyborze przedstawicieli pracownikéw

Na przedstawicieli oséb $wiadczgcych prace na rzecz podmiotu prawnego,
do przeprowadzenia konsultacji wewnetrznych, tresci procedury wewnetrznej dotyczgcej

dokonywania zgtoszeh naruszen prawa i podejmowania dziatah nastepczych, wybrani

zostali:

Mtawa, dnia ...,

Podpisy cztonkdw Komisji Wyborczej



