ZARZADZENIE NR 41/2025
BURMISTRZA MIASTA MEAWA
z dnia 03.03.2025r.

w sprawie ustanowienia
Systemu Zarzgdzenia Bezpieczenstwem Informacji
w Urzedzie Miasta Mlawa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 poz. 1465 ze zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2019 poz. 1781 ze zm.),
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz §19 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 maja 2024r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.
U. z 2024 r. poz. 773) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Ustanawia sie System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji zwany dalej SZBI,

obejmujacy swoim zakresem Urzad Miasta Mlawa.
§2
1. SZBI jest czeécig calosciowego systemu zarzgdzania, bazujacego na wynikach
analizy ryzyka obszaréw objetych realizacja zadan Urzedu Miasta Miawa.

2. Dokumentacja SZBI okresla zasady oraz metody ochrony wszystkich rodzajéw
informacji (bez wzgledu na forme¢ ich przetwarzania), a takze stanowi zbidr
spojnych i zgodnych zobowigzujgcymi przepisami prawa regul, wedlug ktérych
nalezy zarzadzaé posiadanymi zasobami informacyjnymi.

§3
1. Wprowadza sie do stosowania dokument ,,Polityke Bezpieczefistwa Informacji” -

zalacznik nr 1 do zarzadzenia, wchodzacg w sktad SZBI.

2. Wprowadza sie¢ do stosowania dokument ,Polityka Bezpieczenstwa Danych
Osobowych” - zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, wchodzacg w sklad SZBL.
§ 4
Calo$¢ dokumentacji®.SZBI umozliwia zapoznanie pracownikow Urzedu z zakresem
polityk, procedur i instrukcji, zgodnie z zakresem czynnosci i obowigzkami stuzbowymi
poszczegdlnych stanowisk. Dokumentem giownym (nadrzednym) w  odniesieniu

do pozostatych elementéw dokumentacji, jest Polityka Bezpieczenstwa Informacji (PBI),



ktérawyznacza ogdélne wymagania i deklaracje w zakresie zarzadzania
bezpieczenstwem informacji. Nizszy poziom w strukturze, oznacza wieksza

szczegdtowos¢ zapisdw dokumentow.

§5
1. Dokumentacja SZBI jest dostepna dla pracownikéw Urzedu na stronie intranetowej

(UZK).

2. Dokumenty utajnione sg zabezpieczone hastami i moga by¢ udostepniane wytgcznie
pracownikom posiadajacym odpowiednie upowaznienie Burmistrza Miasta.

§6

Instrukcje dotyczace bezpiecznego przetwarzania informacji niejawnych wprowadzone beda
odrebnymi zarzgdzeniami Burmistrza Miasta Mlawa .

§7
1. Do biezacego monitorowania aktualnosci i zakresu zarzadzenia zobowigzany jest

Koordynator ds. SZBI.

2. Z trescig zarzadzenia zobowigzani sg zapoznac sie wszyscy pracownicy Urzedu, bez
wzgledu na zajmowane stanowisko, podstawe nawigzania stosunku pracy, rodzaj
i wymiar czasu pracy oraz miejsce swiadczenia pracy.

3. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do o0séb odbywajacych w Urzedzie
staz, praktyke, wolontariat, wykonujacych prace zlecone w ramach umoéw
cywilnoprawnych, a takze wykonujacych zadania na podstawie innych tytutdw
prawnych.

§8

Traci moc Zarzadzenie nr 20/2016 Burmistrza Miasta Mlawa z dnia 8 lutego 2016r. w sprawie
ustanowienia Systemu Zarzadzenia Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta Miawa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mjasta Mlawa

Piotr Jankowski



