ORG.2000.6.2024

ZARZADZENIE NR 2352024
BURMISTRZA MIASTA MlAWA‘
z dnia . 2. grudnia 2024 r.

W sprawie
ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszeh prawa i podejmowania

dzialan nastepczych

Na podstawie art, 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2024 1. poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 24 ust 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 r. boz. 928) Burmistrz Miasta Mtawa zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okrefla wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszeh naruszen prawa
i podejmowania ‘dziatan nastepczych w Urzedzie Miasta Mtawa, zwang dalej procedurg

zgtoszen wewnefrznyéh, w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. 1. Pracownicy Urzedu Miasta Mtawa, a takze stazysci, wolontariusze i praktykanci
zobowigzani sg do zapoznania sie z procedurg zgtoszeh wewnetfrznych oraz podpisania
oSwiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami. Wzdr o$wiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 2

do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Zobowiqzuje sie Naczelnikéw Wydziatéw Urzedu Miasta Mtawa do zebrania oswiadczen,
0 kidrych mowa w ust 1 pki. 1 i przekazania tych o$wiadczehn do dziatu kadr w Wydziale

Organizacyjnym w terminie do dnia 31 grudnia 2024,

3. Osoby aktualnie zatrudnione na podstawie innego stosunku prawnego stanowigcego
podstawe Swiadczenia pracy lub ustug w Urzedzie Miasta Mtawa, zapoznawani sq z procedurg
zgtoszeh wewnetrznych za posrednictwem adresdw poczty elekironicznej podanej

do kontaktu z Urzedem Miasta Mtawa.

4, Osoby ubiegajgce sie o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe Swiadczenia. pracy lub ustug w Urzedzie Miasta Mtawa,
Zapoznawane sg z procedurq zgtoszeh wewnetrznych w sposdb okreslony w § 2 procedury

zgtoszen Wewne‘rrznyc_h.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania go do wiadomosci osobom

wykonujgcym prace poprzez:

1. Publikacje na wewnetrznej stronie internetowej pod adresem

hitp//www.yzk. miawa.pl/ w zaktadce ,,Sygnaliéci";




2. publikacje w Biuletynie Informacii Publicznej Urzedu Miasta Mtawa pod adresem

https://bip.miawa.pl/ w zaktadce ,Zgloszenia naruszenia prawa”;

3. wywieszenie na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu Miasta Mtawa przy ul. Stary
Rynek 19.

z wyjatkiem § 14 procedury zgtosze wewnetrznych, ktéry wehodzi w zycie z dniem 25.12.2024 .

§ 4. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sig Drugiemu Zastepcy Burmisirza Mics’rd Mtawa.
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