Zarzadzenie Nr 196/2018
Burmistrza Miasta Mlawa

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Mlawa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Milawa stanowigcym Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 11/2017 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 27 stycznia 2017 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Miasta Mtawa dokonuje si¢ nastgpujacych
Zmian:

1) W § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Siedzibg Urzgdu jest Miasto Mtawa, ul. Stary Rynek 19, ul. Padlewskiego 13,
18 Stycznia 4 lok. 25, ul. Sienkiewicza 1”;

2) W § 4 wust. 2 uchyla sig¢ pkt 11;

3) w § 4 w ust. 2 pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,,14) Wydzial Komunikacji Spoteczne;j
i Medialnej — KSM”;

4) w § 4 w ust. 2 pkt 15 otrzymuje brzmienie: ,,15) Wydziat Strategii i Funduszy
Zewngtrznych - SFZ”;

5) § 5 otrzymuje brzmienie: ,,§5 W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska
kierownicze Naczelnikow Wydziatow oraz stanowiska réwnorzedne:
1) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
2) Skarbnik Miasta pelnigcy funkcje Naczelnika Wydziatu Budzetu 1 Finansow,
3) Zastgpca Skarbnika Miasta,
4) Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego,
5) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalne;,
6) Naczelnik Wydzialu Srodowiska,
7) Naczelnik Wydziatu Inwestyciji,
8) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego petnigcy funkcje Naczelnika Wydzialu Spraw
Obywatelskich,
9) Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
10) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
11) Komendant Strazy Miejskie;,
12) Audytor Wewng¢trzny,
13) Gtowny Specjalista ds. Architektury — Architekt Miejski,
14) Naczelnik Wydziatlu Komunikacji Spotecznej 1 Medialnej petnigcy funkcje
Rzecznika Prasowego,
15) Naczelnik Wydziatu Strategii i Funduszy Zewnetrznych.
16) Naczelnik Wydziatu O$wiaty 1 Polityki Spotecznej ”;



6) w § 7 ust. 4 pkt 42 lit g otrzymuje brzmienie: ,,g) Wydziatu Komunikacji Spoteczne;j
1 Medialnej pelniacy funkcje Rzecznika Prasowego”;

7) w § 8 w ust. 4 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,3) Wydziat Strategii i Funduszy
Zewngtrznych”;

8) w § 8 wust. 4 uchyla si¢ pkt 4;

9) w § 15 uchyla si¢ ust. 9,10, 12;

10) uchyla sig¢ § 25;

11) § 28 otrzymuje brzmienie: ,,§ 28 Do zadan Wydzialu Komunikacji Spolecznej i
Medialnej nalezy realizacja polityki informacyjnej i promocyjnej Urzedu Miasta
Miawa, dbatos¢ o wizerunek Miasta Mtawa i urzedu, kontakty z mediami, kontakty
migdzynarodowe, komunikacja spoteczna, a w szczegdlnosci:

1) realizacja polityki informacyjnej organdw miasta i wspolpracg z mediami,

2) przygotowywanie materiatow informacyjnych dla mediow,

3) wydawanie biuletynu ,,Informator Miejski”,

4) merytoryczna obstuga strony internetowej Urzedu Miasta Mtawa — www.mlawa.pl,

5) prowadzenie banku informacji o miescie,

6) prowadzenie kalendarza imprez miejskich,

7) promocja miasta w kraju i zagranica oraz wspieranie inicjatyw gospodarczych,
turystycznych i inwestycyjnych,

8) opracowanie materialow informacyjnych i reklamowych,

9) opracowanie i prowadzenia kampanii spotecznych,

10) popularyzacja problematyki integracji europejskiej,

11) wspoétdziatanie z réznymi podmiotami w zakresie integracji z Unig Europejska,

12) rozwijanie wszechstronnej wspotpracy partnerskiej z miastami w kraju i zagranica,

13) organizacja kontaktow zagranicznych Burmistrza i wspolpraca w tym zakresie
z innymi jednostkami organizacyjnymi,

14) organizacja kontaktow zagranicznych i krajowych w szczegdlnosci z miastami
partnerskimi 1 wspoOlpraca w tym zakresie z instytucjami i organizacjami.”;

12)§ 29 otrzymuje brzmienie: ,,§ 29 Do zadanh Wydzialu Strategii i Funduszy
Zewnetrznych nalezy w szczegolnosci:

1) Prowadzenie ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;:
a) wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
przedsigbiorcy,
b) zmiany o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
oraz innych danych,
C) zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej,
d) wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j,
e) wykreslenie przedsigbiorcy z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,
f) przekazywanie danych dot. zgonu przedsigbiorcy do Ministerstwa Rozwoju.
2) Przekazywanie  dokumentacji  przedsigbiorcy do  urzedow  podatkowych,
ubezpieczeniowych, statystycznych i organow $cigania.
3) Scista wspotpraca z ZUS, KRUS, US, GUS, Urzedem Pracy.
4) Wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.
5) Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie przewozu osob:
a) w transporcie regularnym,
b) w transporcie nieregularnym,



c) w przewozach regularnych specjalnych,
d) takséwkami.

6) Wydawanie zaswiadczen o wpisaniu do rejestru dziatalno$ci regulowanej zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

7) Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie oprozniania
zbiornikoéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych.

8) Wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony przed
bezdomnymi zwierzetami na terenie Miasta Mtawa.

9) Wydawanie zezwolen na prowadzenie schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk 1 spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci.

10) Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie imprez masowych.

11) Koordynowanie godzin otwierania i zamykania placowek handlu detalicznego.
zaktadow gastronomicznych, zaktadow ustugowych.

12) Kontrola placéwek handlowych pod wzgledem przestrzegania zapisow ustawy o
wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialania alkoholowego.

13) Realizowanie spraw zwigzanych z prowadzeniem targowisk na terenie Miasta Mtawa.

14) Analityka w zakresie przedsi¢biorczosci lokalne;.

15) Podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju przedsigbiorczosci lokalne;.

16) Planowanie strategiczne, monitorowanie i aktualizacja Strategii Rozwoju Miasta
Mtawa.

17) Wyszukiwanie i gromadzenie informacji o zewnegtrznych Zzrédlach finansowania
inwestycji 1 innych zadan realizowanych przez Miasto.

18) Przygotowanie wnioskow o dofinansowanie inwestycji i innych zadan realizowanych
przez miasto oraz ich sktadanie do odpowiednich instytucji.

19) Realizacja projektow i zadan wybranych do dofinansowania ze zrodet zewnetrznych.

20) Rozliczanie  projektow i innych zadan realizowanych przez Wydzial
wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych.

21) Monitorowanie, kontrola i sprawozdawczo$¢ projektow i innych zadan
wspotfinansowanych ze srodkow zewnetrznych.

22) Promocja gospodarcza Miasta Mtawa i opracowywanie ofert dla potencjalnych
inwestorow krajowych 1 zagranicznych.

23) Dziatania w zakresie promowania projektow inwestycyjnych i innych zadan
wspotfinansowanych ze zrédet zewngtrznych w mediach oraz udzial w targach,
wystawach, konferencjach i innych wydarzeniach.

24) Wspotpraca z innymi instytucjami i Wydziatami Urzedu w zakresie obstugi inwestora.

25) Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta oraz z innymi instytucjami
1 organizacjami w zakresie spraw zwigzanych z rozwojem Miasta.

26) Wspotpraca ze spotkami miejskimi.

27) Dziatania w zakresie przygotowania, koordynacji, prowadzenia i oceny rewitalizacji.”;

13)w § 30 po ust. 29 dodaje si¢ ust. 30 i 31

,30. Zapewnienie oraz nadzor nad realizacjg zadan w zakresie pelnienia obowigzkow

Pelnomocnika Burmistrza ds. wspdlpracy z organizacjami pozarzagdowymi:

1) prowadzenie banku informacji o organizacjach pozarzadowych,

2) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie opracowania programu
wspotpracy miasta Mlawa z organizacjami pozarzadowymi oraz monitorowanie
realizacji tego programu, zlecanie realizacji zadan publicznych i wzmacnianie
potencjatu organizacji pozarzadowych.

31. Realizacja zadan wlasnych gminy zwigzanych z profilaktyks, rozwigzywaniem



problemoéw alkoholowych i przeciwdziataniem narkomanii:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

prowadzenie zajg¢ 1 profilaktycznej dziatalno$ci informacyjno-edukacyjnej
w szkolach na terenie miasta Mtawa, majacych na celu przeciwdziatanie
alkoholizmowi i narkomanii,

udzielanie pomocy dzieciom 1 milodziezy ze $rodowisk zaniedbanych
wychowawczo i zagrozonych patologia spoteczng,

udzielanie rodzinom, w ktoérych wystepuja problemy alkoholowe, przemoc
w rodzinie oraz problemy psychospoteczne pomocy psychologicznej i prawnej,
zwickszanie dostepnosci pomocy terapeutycznej 1 rehabilitacyjnej dla oséb
uzaleznionych od alkoholu, narkotykéw i dla ofiar przemocy w rodzinie,
wspotpraca z Miejskg Komisjg Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

pomoc merytoryczna osobom zglaszajacym wnioski o obowigzkowe leczenie
odwykowe do Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
wspotpraca z Zespotem Interdyscyplinarnym ds. Przeciwdziatania Przemocy
w Rodzinie,

wspotdzialanie z instytucjami na terenie miasta i regionu w celu realizacji zadan
wynikajacych z ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii i ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

wspomaganie dziatalno$ci instytucji, stowarzyszen, osob fizycznych i prawnych,
majace] na celu rozwigzywanie probleméw alkoholowych i1 przeciwdziatanie
narkomanii.”.

§2

Zatacznik do Regulaminu otrzymuje brzmienie okre$lone w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.



