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ZARZADZENIE NR 13/2020
BURMISTRZ MIASTA MLAWA
z dnia 20 stycznia 2020 r.

w sprawie
sposobu ustalania dodatkowych kosztow wynikajacych z udostepniania informacji

publicznej

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r . o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2019r., poz. 506 ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r, poz.1429), Burmistrz Miasta

Mtawa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. Sposob ustalania dodatkowych kosztow wynikajacych z udostepniania informacji
publicznej w sposdb wskazany we wniosku lub z koniecznosci przeksztatcania informacji
w forme wskazang przez wnioskodawce.

1) Optate nalicza si¢ w kwocie odpowiadajacej rzeczywiscie poniesionym dodatkowym
kosztom.

2) Optate w wysokos$ci, o ktorej mowa w ppkt 1 nalicza si¢ réwniez w przypadku
sporzadzania dodatkowych kopii dokumentéw, w szczegolnosci w przypadku dokonywania
anonimizacji dokumentéw zadanych przez wnioskodawce, jednak tylko w przypadku gdy nie
bedzie mozliwosci dokonania anonimizacji za pomoca dostepnych srodkow technicznych
(dokonanie anonimizacji w programie komputerowym na zeskanowanym dokumencie).

3) Optaty, o ktorej mowa w ppkt 1 nie pobiera si¢ w przypadku gdy dodatkowe koszty
tacznie nie przekraczaja 5,00 zt.

4) Przez dodatkowe koszty rozumie si¢ koszty, ktore Urzad Miasta Mtawa musi ponie$¢
dodatkowo aby udzieli¢ wnioskodawcy informacji publicznej w sposdb wskazany we wniosku
(np. na dysku CD czy DVD, a takze koszt wykonania kserokopii dokumentu) lub kiedy
zachodzi koniecznos$¢ przeksztatcenia informacji w form¢ wskazana we wniosku (np. koszt
przeksztalcenia postaci dokumentu).

5) Koszty, o ktorych mowa w ppkt 4 oblicza si¢ w oparciu o cen¢ zakupu materiatow
biurowych wynikajacych z umowy na dostawe materiatow biurowych dla Urzgdu Miasta
Mtawa oraz z umowy na kompleksowg obstuge urzadzen drukujacych.

6) W przypadku naliczania kosztéw pracy (osobowych) zwigzanych z koniecznoscia

przeksztatcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku nalezy wykaza¢, ze koszt



ten przekracza normalny koszt funkcjonowania urzedu (np. wykaza¢ konieczno$é
wykonywania czynnos$ci poza normalnym czasem pracy pracownika, wigzaca si¢ z wyplata
wynagrodzenia z tytutu nadgodzin).

7) Po naliczeniu wysokoS$ci oplaty, o ktorej mowa w podpunkcie ppkt 1 z zastrzezeniem
ppkt 3. Wydzial merytoryczny realizujacy wniosek, powiadamia wnioskodawce o wysokosci
optaty w trybie art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

8) Do akt sprawy dotyczacej realizacji wniosku dolacza si¢ informacje dotyczaca

ustalenia dodatkowych kosztow, o ktorym mowa w ppkt 1.
Ustalenia w sprawie dodatkowych kosztow dokonuje pracownik prowadzacy sprawe, ktory
na sporzadzonej informacji umieszcza swoOj odreczny podpis oraz datge jego zlozenia.
W przypadku nie pobrania optaty, o ktorej mowa ppkt 3 w aktach sprawy nalezy dokonac
odpowiedniej adnotacji okreslajacej podstawe prawng jej nie pobrania.

9) Przed powiadomieniem wnioskodawcy o wysokosci optaty dokument, o ktérym
mowa w ppkt 7 podlega kontroli merytorycznej przez Naczelnika Wydzialu w zakresie
prawidtowego naliczenia oplaty, ktory potwierdza fakt jej przeprowadzenia — podpisem i data
jego ztozenia.

10) Optaty moga by¢ uiszczane:

- w kasie Urzedu Miasta Mtawa,
- przelewem na rachunek Urzgdu Miasta Mlawa.
2. Wydziat Komunikacji Spotecznej i Medialnej prowadzi zbiorcza ewidencje
wplywajacych wnioskbw o udostepnienie informacji publicznej wedtug zalgcznika

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 130/2013 Burmistrza Miasta Mtawa z dnia 12 listopada 2013 r.

w sprawie wysokosci oplat za udostgpnianie informacji publiczne;.
§ 3. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydziatow.
§ 4. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania.
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