ZARZADZENIE Nr 105/2018
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 02 lipca 2018r.

w sprawie wprowadzenia zasad stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

i wykorzystywania §rodkow zgromadzonych na rachunkach VAT.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 994 ze zm.) w zw. z art. 1 pkt 4 ustawy o zmianie ustawy o podatku od
towarow 1 ustug oraz niektérych innych ustaw z dnia 15 grudnia 2017 r. (Dz.U. z 2018 r. poz.
62), wprowadzam zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci przez Miasto Mtawa
oraz zasady wykorzystywania §rodkow zgromadzonych na rachunkach VAT.

Stownik pojec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1. Zasady

Rachunek VAT — rachunek, o ktorym mowa w art. 62a ust. 1 ustawy z dnia 26
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1876);

MPP - Mechanizm podzielonej platnosci — sposdb dokonywania ptatnosci na
podstawie faktur, polegajacy na tym, ze:

a. zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czes$ci kwoty podatku VAT
wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek VAT;

b. zaptata catosci albo cze$ci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy
netto wynikajacej z faktury jest dokonywana na rachunek bankowy
albo na rachunek w spoétdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej,
dla ktorych prowadzony jest rachunek VAT, albo jest rozliczana w inny
sposob.

Komunikat przelewu — dedykowany komunikat dostgpny w systemie
bankowym do dokonywania ptatno$ci z wykorzystaniem MPP;

Zasada ,jeden przelew — jedna faktura” — zasada, zgodnie z ktora za
posrednictwem jednego przelewu mozna dokonaé zaplaty wylacznie jednej
faktury; zasada ta nie przewiduje mozliwosci dokonywania zaplaty kilku faktur
za pomocg jednego przelewu oraz dokonywania powigkszenia kwoty naleznej
o kwote wynikajaca z faktury korygujace;;

Jednostka organizacyjna — jednostka objeta scentralizowanym modelem
rozliczen podatku VAT;

Ustawa 0 VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug
(tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1221 z p6zn. zm.).

§1
Postanowienia ogolne.
okreslone niniejszym zarzadzeniem obejmuja wszystkie jednostki

organizacyjne.
2. Dla kazdej jednostki organizacyjnej prowadzony jest co najmniej jeden rachunek

VAT.



3. W przypadku oprocentowania $rodkéw zgromadzonych na rachunkach VAT,
prowadzonych dla rachunkow rozliczeniowych jednostek organizacyjnych, odsetki
stanowig dochdd odpowiedniej jednostki organizacyjne;.

§2
Sposob dokonywania platnosci z wykorzystaniem MPP przez jednostki organizacyjne.
1. Zaptata z wykorzystaniem MPP jest dokonywana jezeli spetnione sg tacznie
nastepujace przestanki:

a. faktura jest z wykazang kwotg podatku VAT,

b. okreslono sposob zaptaty w formie przelewu,

C. zaptata nastepuje w zlotych polskich.
2. MPP nie ma zastosowania do ptatnosci na podstawie faktur pro forma.

§ 2a
Platnos¢ faktury otrzymanej przez jednostke organizacyjng.
1. Platnos¢ faktury otrzymanej przez jednostke organizacyjna, z wykorzystaniem MPP,
dokonywana jest za pomocg komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje sie:
a. kwote odpowiadajacg kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury;
b. kwote¢ odpowiadajaca wartosci brutto wynikajacej z faktury;
c. numer faktury;
d. numer, za pomocag ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT.
2. Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”.

§2b

Platnos¢ faktury korygujacej in plus otrzymanej przez jednostke organizacyjna.

1. Platnos¢ faktury korygujacej in plus, otrzymanej przez jednostke organizacyjna,
z wykorzystaniem MPP, dokonywana jest za pomocg komunikatu przelewu, w ktorym
wskazuje sig:

a. kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury korygujace;j;

b. kwote odpowiadajaca wartosci brutto wynikajacej z faktury korygujace;j;

c. numer faktury korygujace;j;

d. numer, za pomoca ktorego dostawca towaru Ilub ustlugodawca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT.

2. Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”.

§ 2¢
Zwrot wynikajacy z faktury korygujacej in minus wystawionej przez jednostke
organizacyjna.

1. Zwrot wynikajacy z faktury korygujacej in minus wystawionej przez jednostke
organizacyjng z wykorzystaniem MPP dokonywany jest za pomocg komunikatu
przelewu, w ktorym wskazuje sie:

a. kwote odpowiadajaca kwocie podatku VAT wynikajacej z faktury korygujacej;
b. kwot¢ odpowiadajaca wartosci brutto wynikajacej z faktury korygujace;;
c. numer faktury korygujacej;



d. numer, za pomocg ktorego nabywca towaru lub ustugobiorca jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku VAT;
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2. Obowigzuje zasada ,,jeden przelew — jedna faktura”.

§2d
Przekazanie Srodkow mi¢dzy rachunkami VAT Miasta Mlawa.
Przekazania srodkéw miedzy rachunkami VAT Miasta Mtawa, prowadzonymi w tym samym
banku, dokonuje si¢ za pomoca komunikatu przelewu, w ktorym wskazuje sie:
a. kwote przekazywanych srodkow;
b. wyrazy ,,przekazanic wlasne”;
c. NIP Miasta Mtawa.

§3
Zwrot nienaleznie otrzymanej, na rachunek VAT, kwoty podatku VAT.
W przypadku otrzymania przez jednostk¢ organizacyjng na rachunek VAT, kwoty
odpowiadajacej czesci lub catosci kwoty podatku VAT wynikajacej z faktury wystawionej
przez innego niz Miasta Mlawa podatnika VAT, jednostka ta zobowigzana jest do przekazania
catoéci otrzymanych $rodkow niezwlocznie po powzigciu informacji o jej otrzymaniu na
rachunek VAT podatnika, od ktérego kwote te otrzymata.

§4
Platnosci faktur.

1. Jednostka organizacyjna, ktora nie dokonuje obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego (nie ujmuje w czastkowych deklaracjach VAT — 7
podatku naliczonego):

a. nie dokonuje zaptaty otrzymywanych faktur z wykorzystaniem MPP;

b. dokonuje zwrotu z wykorzystaniem MPP w zwigzku z wystawiong fakturg
korygujaca in minus, w przypadku wczesniejszego otrzymania platnosci
faktury korygowanej z wykorzystaniem MPP;

2. Jednostka organizacyjna, ktora dokonuje obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego (ujmuje w czastkowych deklaracjach VAT — 7 podatek
naliczony):

a. nie dokonuje zaptaty otrzymywanych faktur z wykorzystaniem MPP, jezeli
przed dokonaniem ptatnos$ci zostanie ustalony niewatpliwy i wylaczny zwigzek
dokonywanych zakupoéw, udokumentowanych przedmiotowa faktura,
z dziatalnoscig niedajaca prawa do odliczenia podatku naliczonego, np. zakupy
zwigzane z budowg drog publicznych; zakupy zwigzane z utrzymaniem
parkow miejskich 1 zieleni itd.;

b. dokonuje zaptaty calej naleznosci wynikajacej z faktury z wykorzystaniem
MPP
w przypadku otrzymania faktury dokumentujgcej zakupy dajace prawo do
odliczenia podatku naliczonego w czesci lub w catosci, badZ na moment
dokonania ptatnosci istnieje watpliwos¢, co do prawa do odliczenia,;



c. pktaib stosuje si¢ rowniez dla otrzymanych faktur zaliczkowych;

3. Jezeli w wyniku dokonanej analizy przewidywalnych korzy$ci wynikajacych
z zastosowania MPP, ryzyka zwigzanego =z niedokonaniem platno$ci
z wykorzystaniem MPP oraz korzysci wynikajacych z zastosowania tradycyjnego
przelewu do ptatnosci, gldéwny ksiegowy danej jednostki organizacyjnej moze podjaé
decyzje o dokonaniu ptatnosci za zakupy, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. b przelewem
tradycyjnym lub uregulowaé zobowigzanie w inny sposob.

4. W uzasadnionych  przypadkach, dopuszczalne jest dokonanie zaptaty
z wykorzystaniem MPP cze$ci nalezno$ci wynikajacej z faktury, w szczegdlnosci gdy:

a. dla naleznos$ci przewidziana zostala zaptata w systemie ratalnym;

b. czes¢ naleznosci podlega potragceniu 0 wartos¢ wynikajacg z faktury
korygujacej;

C. czg$¢ naleznosci podlega potraceniu o: kary umowne, odsetki, kwote uiszczong
podwykonawcy, inne kwoty na podstawie odrgbnych przepisoéw lub zapisow
umownych, ktére nie wplywaja na kwote podatku VAT zawarta na tej
fakturze.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt c, potracenie nie wptywa na kwote podatku
VAT wskazywang w komunikacie przelewu.

§5
Pozostale platnosci z wykorzystaniem Srodkéw na rachunkach VAT.
Jednostka organizacyjna, srodki pozostajace na dzien zaplaty zobowigzania wynikajgcego
z deklaracji czastkowej VAT-7, przeznacza w catosSci na zaplate tego zobowigzania. Jezeli
z deklaracji czastkowej VAT-7 nie wynika zobowigzanie podatkowe — $rodki pozostajg na
rachunku VAT jednostki i mogg zosta¢ przeznaczone na:
a. zaplate zobowigzania podatkowego wynikajacego z przyszitych deklaracji
czastkowych VAT-7 lub
b. przekazane na rachunek rozliczeniowy na zasadach okreslonych w § 6 lub
c. w przypadku jednostki organizacyjnej, ktora dokonuje obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego — na zaptate przyszitych
zobowigzan
z wykorzystaniem MPP;

§6
Whniosek o przekazanie srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

1. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wystapi¢ do wlasciwego naczelnika urzgdu
skarbowego o przekazanie §rodkow zgromadzonych na rachunku VAT prowadzonego
dla rachunku rozliczeniowego swojej jednostki, na ten rachunek rozliczeniowy.
W tym celu sktada wniosek sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik
nr 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych, innych niz Urzad Miasta Mtawa, celem
wystgpienia o przekazanie §rodkow, o ktorym mowa w ust. 1, musza uzyska¢ pisemne
upowaznienie Burmistrza.



§7
Zamkniecie rachunku rozliczeniowego, dla ktorego prowadzony jest rachunek VAT.
Jezeli Miasto podejmie decyzje o zamknigciu rachunku rozliczeniowego, dla ktorego jest
prowadzony rachunek VAT a na tym rachunku VAT pozostaja srodki finansowe Miasto:
a. dokonuje przelewu $rodkéw z tego rachunku VAT na inny rachunek VAT,
prowadzony w tym samym banku, albo
b. wystepuje do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem
o przekazanie S$rodkéw z rachunku VAT na zamykany rachunek
rozliczeniowy.

§8
Postanowienia koncowe.
1. Zarzadzenie stanowi element polityki rachunkowosci.
2. Zarzadzenie obowigzuje od 2 lipca 2018 r.



Zalacznik nr 1 - WZOR WNIOSKU O PRZEKAZANIE SRODKOW Z RACHUNKU
VAT NA RACHUNEK ROZLICZENIOWY.
(miejscowosé, data)
Miasto Mlawa
ul. Stary Rynek 19,
06-500 Mlawa,
NIP 5691760034
reprezentowana przez:

(imie, nazwisko, stanowisko)

Naczelnik Urzedu Skarbowego
w Mlawie

ul. Gabriela Narutowicza 19/7
06-500 Mlawa

Whiosek o przekazanie Srodkow z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy.

Dzialajac w imieniu Miasta Mlawa, na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i uslug, wnosz¢ o wyrazenie zgody na
przekazanie Srodkéw pienieznych, zgromadzonych na rachunku VAT nr ... (numer
rachunku VAT), prowadzonym przez ... (nazwa i oddzial banku), w kwocie ... zl. na
rachunek rozliczeniowy prowadzony dla tego rachunku (wskazaé numer rachunku
rozliczeniowego, jeieli wskazany wyzej rachunek VAT prowadzony jest dla wigkszej liczby
rachunkow rozliczeniowych) w tym samym banku.

(podpis)
Zalaczniki:
1. Upowaznienie Burmistrza Miasta Mlawa (dotyczy jednostek
organizacyjnych innych niz Urzqd Miasta Mlawa)



