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Zewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Urzedzie Miasta Mtawa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024 r. poz. 928) Burmistrz Miasta Mtawa
zarzgdzeniem Nr 269/2024 z dnia 23 grudnia 2024 r. ustalit zewnetrzng procedure
dokonywania zgtoszeh naruszeh prawa oraz ochrony sygnalistéw w Urzedzie Miasta
Mtawa.

W Urzedzie Miasta Mtawa wprowadza sie nastepujacy sposéb przekazywania
zgtoszen

zewnetrznych przez sygnaliste:

1) w formie elektronicznej poprzez przestanie wypetnionego formularza
zgtoszeniowego stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do niniejszej procedury na adres
poczty elektronicznej: zgloszenia [dot] zewnetrzne@mlawa [dot] pl
(zgloszenia[dot]zewnetrzne[atlmlawa[dot]pl);

2) w formie papierowej poprzez wystanie formularza zgtoszeniowego stanowigcego
Zatgcznik Nr 1 do niniejszej procedury na adres: Urzad Miasta Mtawa,

ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, z dopiskiem ,,Zgtoszenia zewnetrzne od
sygnalisty

- nie otwierac¢ w kancelarii”;



3) w formie ustnej przyjmowane podczas bezposredniego spotkania z upowaznionym
pracownikiem w terminie 14 dni od dnia zawnioskowania o spotkanie przez
sygnaliste.

2. Zgtoszenia zewnetrzne stanowig przesyiki, ktére nie sg otwierane przez
pracownikéw

kancelarii Urzedu i nie podlegajg rejestracji w rejestrze przesytek wptywajgcych
do Urzedu.

3. W przypadku, gdy zgtoszenie zewnetrzne zostato przyjete przez
nieupowaznionego

pracownika Urzedu, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji moggcych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia zewnetrznego lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
zewnetrzne;

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia zewnetrznego do upowaznionego
pracownika

4. Przejmowane s wytacznie zgtoszenia podpisane. Nie jest nadawany bieg
zgtoszeniom

anonimowym, tj. nie zawierajgcym imienia i nazwiska sygnalisty.

5. Zgtoszenia, ktére wptyng anonimowo podlegajg wpisowi do rejestru, o ktérym
mowa

w § 9 ust. 2. Zgtoszenia te pozostawia sie bez rozpoznania.

*Dostepnosci poufnej porady dla oséb rozwazajacych dokonanie zgtoszenia
zewnetrznego. Przed dokonaniem zgtoszenia zewnetrznego, moze Pan/Pani
skorzystac z poufnej porady pracownika upowaznionego do przyjmowania zgtoszen
w Urzedzie Miasta Mtawa za pomocg e-mail: porady [dot] sygnalista@mlawa
[dot] pl (porady[dot]sygnalista[atlmlawa[dot]pl).
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