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Wewnetrzna procedura dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Urzedzie Miasta Miawa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w zwigzku z art. 24 ust 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw (Dz. U. 2024 r. poz. 928) Burmistrz Miasta Mtawa zarzgdzeniem Nr
257/2024 z dnia 3 grudnia 2024 r. ustalit wewnetrzng procedure dokonywania zgtoszenh
naruszen prawa oraz ochrony sygnalistow w Urzedzie Miasta Mfawa.

W Urzedzie Miasta Mtawa wprowadza sie nastepujacy sposdb przekazywania zgtoszen
wewnetrznych przez sygnaliste:

1) w formie elektronicznej poprzez przestanie formularza zgtoszeniowego stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej procedury na adres poczty elektroniczne;j:

zgloszenia [dot] wewnetrzne@mlawa [dot] pl
(zgloszenia[dot]lwewnetrzne[atlmlawa[dot]pl),

2) w formie papierowej poprzez wystanie formularza zgtoszeniowego stanowigcego
Zatgcznik Nr 5 do niniejszej procedury na adres: Urzad Miasta Mtawa,

ul. Stary Rynek 19, 06-500 Mtawa, z dopiskiem ,,ZGLOSZENIE WEWNETRZNE - do
rak

wtasnych”,

3) zgtoszenie w formie ustnej:

a) przyjmowane sg podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie



14 dni od dnia zawnioskowania o spotkanie przez sygnaliste;

b) zgtoszenie jest dokumentowane na formularzu zgtoszen obowigzujgcym

w Urzedzie Miasta Mtawa;

c) sygnalista podpisuje sie pod formularzem, co stanowi potwierdzenie zgodnosci
tresci zapisanej w formularzu ze zgtoszeniem.

2. Zgtoszenia wewnetrzne stanowig przesytki, ktére nie sg otwierane przez pracownikéw
kancelarii Urzedu i nie podlegaja rejestracji w rejestrze przesytek wptywajacych

do Urzedu.

3. W przypadku, gdy zgtoszenie wewnetrzne zostato przyjete przez nieupowaznionego
pracownika Urzedu, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji moggcych skutkowa¢ ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia wewnetrznego lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie
wewnetrzne,

2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia wewnetrznego do upowaznionego
pracownika z zastrzezeniem § 6 ust. 3.

4. W przypadku otrzymania przez Urzad zgtoszenia nienalezgcego do zakresu dziatania
Burmistrza, przekazuje sie zgtoszenie do organu wtasciwego w danej sprawie.
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