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Zarzadzenie Nr 145/2024 Burmistrza Miasta
Miawa z dnia 2 lipca 2024 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Zintegrowane
przedsiewziecia infrastrukturalne dostosowujgce teren Miasta Mtawa do zmian
warunkdéw pogodowych poprzez poprawe retencji i zarzgdzanie wodami opadowymi”
dofinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu

Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027

Priorytet FEPW.02 Energia i klimat

Dziatanie 2.2 Adaptacja do zmian klimatu

Typ projektu |. Spdjne i zintegrowane przedsiewziecia infrastrukturalne,
kompleksowo dostosowujgce miasta do ekstremalnych stanéw pogodowych oraz
tagodzgce efekt miejskich wysp ciepta przez rozwdéj zielono-niebieskiej infrastruktury
Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn.zm.) Burmistrz Miasta Mtawa zarzadza, co
nastepuje:

§1

Powotuje sie Zespédt ds. realizacji projektu pn. ,Zintegrowane przedsiewziecia
infrastrukturalne dostosowujgce teren Miasta Mtawa do zmian warunkéw
pogodowych poprzez poprawe retencji i zarzagdzanie wodami opadowymi”
dofinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027, Priorytet FEPW.02 Energia i klimat,
Dziatania 2.2 Adaptacja do zmian klimatu (typ projektow 1), zwany dalej Projektem,
zgodnie z umowg nr FEPW.02.02-IW.01-0017/23 o dofinansowanie Projektu numer
FEPW.02.02-IW.01-0017/23 zawartej w dniu 23.05.2024 r. w sktadzie:



1)
Marcin Burchacki - Koordynator Projektu

2)

Matgorzata Jakubowska - Specjalista ds. realizacji projektu |
3)

Krystian Szelkowski - Specjalista ds. realizacji projektu Il
4)

Piotr Tomaszewski - Koordynator ds. technicznych

5)

Dariusz Nieznanski - Specjalista ds. technicznych

6)

Aneta Malinowska - Specjalista ds. zaméwien publicznych
7)

Monika Kucka - Specjalista nasadzen i zieleni

8)

Wioletta Mikucinska - Specjalista ds. promocji i informacji
9)

Anna Sobolewska - Specjalista ds. ksiegowosci

10)

Kinga Gawlinska - Specjalista ds. budzetu

11)

Justyna Meredyk - Specjalista ds. ptac

12)

Wiestaw Fiuk - Specjalista ds. uméw

§2

1.

Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze
wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i
wspolnotowego, w tym w szczegdlnosci umowa o dofinansowanie Projektu.
2.

Zespo6t dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu, a w zakresie trwatosci
projektu do zakonczenia jego okresu zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie.

§3

1.

Do zadan poszczegdélnych cztonkdéw Zespotu nalezy:

1)



Koordynator Projektu - bedzie odpowiedzialny za wypetnianie obowigzkéw
wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie projektu, tym samym bedzie
petnit nadzoér za prawidtowg realizacjg projektu oraz bedzie odpowiedzialny za
zarzgdzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz monitorowanie
jego realizacji. Do zadan Koordynatora Projektu nalezy w szczegdlnosci:

a)

zwotywanie spotkah zespotu oraz koordynowanie i nadzér nad jego praca,

b)

budzet Projektu - planowanie i zmiany dochodéw i wydatkdw,

C)

udziat w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

2)

Specjalista ds. realizacji projektu | - bedzie odpowiedzialny w szczegélnosci za:
a)

dokumentacje w projekcie: umowy, aneksy, harmonogramy, zarzgdzenia, uchwaty,
whnioski o ptatnos¢, sprawozdawczosé, zadania administracyjne w zespole
projektowym,

b)

biezgcy kontakt z Instytucjg Wdrazajacg, w tym poprzez system SL2021,

C)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczgcych Projektu w
zakresie realizowanych zadan,

d)

archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z projektem.

3)

Specjalista ds. realizacji projektu Il - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a)

ewaluacje, pomiary i monitoring wskaznikéw produktu i rezultatu projektu,

b)

przeprowadzenie zamdéwien niepodlegajacych przepisom ustawy Prawo zamdwieh
publicznych,

C)

przygotowanie dokumentacji projektu do archiwizacji,

d)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.

4)



Koordynator ds. technicznych - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

zarzadzanie techniczne projektem,

b)

kierowanie realizacjg zaméwien w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych w
ramach projektu,

C)

monitorowanie realizacji uméw dotyczgcych prac budowlanych,

d)

odbiory techniczne,

e)

utrzymanie trwatosci projektu (w zakresie robét budowlanych),

f)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadanh.

5)

Specjalista ds. technicznych - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia dla zadan ujetych we wniosku o
dofinansowanie zwigzanych z robotami budowalnymi,

b)

za rzeczowgq realizacje zadan budowlanych,

C)

procedury wynikajgce z przepisow budowlanych, w tym odbiory.

6)

Specjalista ds. zamdéwieh publicznych - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:
a)

przeprowadzenie procedur zamoéwien publicznych podlegajacych przepisom ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

b)

przygotowanie dokumentacji zaméwien do archiwizacji,

C)

wprowadzanie i aktualizacje danych dotyczacych zamdéwien publicznych w systemie
SL2021,

d)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.



7)

Specjalista ds. nasadzenh i zieleni - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

opracowanie danych niezbednych do przeprowadzenia zaméwien publicznych
dotyczacych zielono-niebieskiej infrastruktury,

b)

udziat w odbiorach zadan realizowanych z zakresu zielono-niebieskiej infrastruktury,
C)

utrzymanie trwatosci projektu (pielegnacja i utrzymanie zieleni),

d)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.

8) Specjalista ds. promocji i informacji - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za
prowadzenie dziatah informacyjno-promocyjnych opisanych we wniosku o
dofinansowanie oraz zatgcznikach do niego, w szczegdlnosci w studium
wykonalnosci oraz zatgczniku nr 5 Dziatania informacyjno-promocyjne, w tym:

a)

opracowanie i publikacje materiatdw dotyczacych realizacji projektu w mediach
spotecznosciowych i lokalnych portalach internetowych, na stronie www zgodnie z
zasadami okreslonymi w umowie o dofinansowanie,

b)

zakup ustug zwigzanych z prowadzeniem dziatah informacyjno-promocyjnych -
zakup tablic informacyjnych, naklejek, ustugi przeprowadzenia warsztatéw i
wyktadéw autorskich,

C)

dokumentowanie prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych,

d)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.

9) Specjalista ds. ksiegowosci - bedzie odpowiedzialny w szczegdélnosci za:

a)

obstuge ksiegowqg projektu w zakresie wydatkéw zgodnie z treSciag umowy o
dofinansowanie projektu,

b)

przygotowanie zestawien dotyczacych wykonania, zaangazowania wydatkow,

C)

przygotowanie dokumentéw finansowych stanowigcych zataczniki do wnioskéw o



ptatnosc,

d)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.

10) Specjalista ds. budzetu - bedzie odpowiedzialny w szczegélnosci za:

a)

obstuge ksiegowg projektu w zakresie dochoddéw zgodnie z trescig umowy o
dofinansowanie projektu,

b)

wprowadzenie planéw budzetu miasta, WPF do systemu finansowo-ksiegowego i
jego aktualizacja,

C)

udziat w ewaluacji Projektu oraz kontrolach i audytach dotyczacych Projektu w
zakresie realizowanych zadan.

11)

Specjalista ds. ptac - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

rozliczanie wydatkéw osobowych w ramach projektu.

12)

Specjalista ds. umoéw - bedzie odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

a)

obstuge uméw cywilnoprawnych w ramach projektu.

§4

Nadzér nad Zespotem ds. realizacji Projektu petni Burmistrz Miasta Mtawa.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Koordynatorowi Projektu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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