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Zarzadzenie Nr 195/2023 Burmistrza Miasta
Mtawa z dnia 4 wrzesnia2023 r.

W sprawie

przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Mtawa

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120 ze zm.), Burmistrz Miasta Mtawa zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Mtawa
wedtug stanu na 31 grudnia 2023 r. obejmujacej:

1)

Spis z natury:

a)

srodkdéw pienieznych w gotédwce znajdujgcych sie w kasach Urzedu Miasta, z
wytgczeniem srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b)

papieréw wartosciowych w postaci materialnej (weksle, czeki, akcje, obligacje itp.),
C)

drukéw Scistego zarachowania,

d)

srodkéw trwatych,

e)

pozostatych srodkdéw trwatych,

f)

maszyn i urzadzeh wchodzgcych w sktad srodkéw trwatych w budowie,



g)

znajdujgcych sie w urzedzie obcych sktadnikow aktywow.

2)

Uzyskania pisemnego potwierdzenia sald:

a)

srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

b)

papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej,

C)

wtasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych na podstawie stosownych uméw
innym jednostkom,

d)

naleznosci (z wyjatkiem naleznosci od os6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, z
tytutéw publiczno-prawnych, spornych i watpliwych), w tym udzielonych pozyczek.
3)

Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
sald:

a)

gruntéw i srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

b)

gruntow a takze praw wieczystego uzytkowania gruntéw,

C)

wartosci niematerialnych i prawnych,

d)

wyemitowanych obligacji,

e)

funduszy,

f)

naleznosci spornych, watpliwych oraz dochodzonych na drodze sgdowej,

g)

srodkow trwatych w budowie (inwestycje) za wyjatkiem maszyn i urzadzeh w
srodkach trwatych w budowie objetych spisem z natury,

h)

naleznosci i zobowigzah publiczno-prawnych,

i)

naleznosci i zobowigzah wobec 0séb fizycznych oraz podmiotéw nie prowadzacych



ksigg rachunkowych,

j)

zobowigzan,

k)

naleznosci, w przypadku nieuzyskania od kontrahentéw potwierdzenia salda,

1)

pozostatych srodkow trwatych ujetych w ewidencji ilosciowej,

m)

ulepszenia w obecnych srodkach trwatych,

n)

aktywow i pasywéw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie Instrukcjg Inwentaryzacyjng okreslona
w polityce rachunkowosci wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 1/2023 Burmistrza Miasta
Mtawa z dnia 2 stycznia 2023 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Miasta Mtawa.

§ 3. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 15 pazdziernika 2023 r.
do 15 stycznia 2024 r.

§ 4. Inwentaryzacje w zakresie okreslonym w § 1 pkt. 1 przeprowadzajg zespoty
spisowe powotane przez Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 5. Inwentaryzacje w zakresie okresSlonym w § 1 pkt. 2 i 3 przeprowadzaja
pracownicy Wydziatu Budzetu i Finanséw upowaznieni do tego rodzaju czynnosci.

§ 6. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i pracownicy Wydziatu ponoszg petna
odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia
sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 10 marca 2024 r.

§ 8. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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