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Podziat nieruchomosci

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Whniosek o podziat nieruchomosci

Zataczniki (oryginaty lub uwierzytelnione kopie):

1. Dokumenty stwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci (odpis z ksiegi wieczyste
nie starszy niz 3 miesiace)

2. Wypis z rejestru gruntéw i kopia mapy ewidencyjnej obejmujgca nieruchomosdé
podlegajgca podziatowi

3. Ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli byta
wydana przed dniem ztozenia wniosku o podziat, obowigzujgca w dniu ztozenia
whniosku

4. Wstepny projekt podziatu nieruchomosci na kopii mapy zasadniczej (po 1
egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania oraz 1 egz. dla organu prowadzacego
postepowanie)

5. Pozwolenie wojewddzkiego konserwatora zabytkéw, o ktérym mowa w art. 96 ust.
la ustawy o gospodarce nieruchomosciami, w przypadku nieruchomosci wpisanej do
rejestru zabytkéw

Po wydaniu postanowienia opiniujgcego pozytywnie wstepny projekt podziatu i
nadaniu mu klauzuli ostatecznosci, wniosek nalezy uzupetni¢ o dokumenty
wykonane przez geodete uprawnionego:

6. Protokét z przyjecia granic nieruchomosci

7. Wykaz zmian gruntowych (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania
oraz 2 egzemplarze dla organu prowadzacego postepowanie)

8. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w ewidencji gruntow i



budynkéw jest inne niz w ksiedze wieczystej (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron
postepowania oraz 2 egzemplarze dla organu prowadzgcego postepowanie)

9. Mapa z projektem podziatu (po 1 egzemplarzu dla kazdej ze stron postepowania
oraz 2 egzemplarze dla organu prowadzacego postepowanie)

10. Karta ewidencyjna budynkdéw (jezeli nieruchomos¢ jest zabudowana)

OPLATY

Whniosek nie podlega optacie skarbowej.

Inne optaty:

- zaptata za wykonanie podziatu nieruchomosci przez geodete uprawnionego,
- optaty za sporzadzenie zatgcznikdw do wniosku.

MIE)JSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW, ZALATWIENIA SPRAWY

Miejsce ztozenia dokumentéw: Urzad Miasta Mtawa, ul. Stary Rynek 19, KANCELARIA
URZEDU

Miejsce zatatwienia sprawy: Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego, ul. Stary Rynek 19, pokdj 14

OSOBY DO KONTAKTU
Marek Polak - Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego - tel. (23) 654 32 53, WEW. 400

TERMIN | SPOSOB ZALATWIANIA

Termin ustawowy: miesigc od dnia wszczecia postepowania, sprawy szczegodlnie
skomplikowane - dwa miesigce od dnia wszczecia postepowania (zgodnie z art. 35
kodeksu postepowania administracyjnego)

Przecietny czas realizacji w tut. Urzedzie: 10 dni (nie obejmuje czasu
przeprowadzenia czynnosci przez geodete uprawnionego)

Sposéb zatatwiania:

1. Po ztozeniu przez wnioskodawce wniosku wraz z kompletem dokumentéw
Burmistrz Miasta Mtawy wydaje postanowienie o zgodnos$ci proponowanego podziatu
z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, warunkami
okreslonymi w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub
przepisami odrebnymi (z wyjatkiem podziatéw, o ktérych mowa w art. 95 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami).



2. Geodeta uprawniony na zlecenie wnioskodawcy dokonuje podziatu nieruchomosci.
3. Po nadaniu klauzuli ostatecznosci postanowieniu pozytywnie opiniujgcemu
wstepny projekt podziatu nieruchomosci i ztozeniu kompletu dokumentow, a takze w
wypadkach, gdy postanowienie nie jest wymagane, Burmistrz Miasta Mtawy wydaje
decyzje w sprawie podziatu nieruchomosci.

TRYB ODWOLAWCZY

1. Na postanowienie opiniujgce wstepny projekt podziatu nieruchomosci stuzy
stronom zazalenie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Ciechanowie, za
posrednictwem Burmistrza Miasta Mtawy. Zazalenie wnosi sie w terminie 7 dni od
daty doreczenia postanowienia stronie.

2. Od decyzji w sprawie podziatu nieruchomosci stuzy stronom odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ciechanowie za posrednictwem
Burmistrza Miasta Mtawy. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA

 Dziat lll, rozdziat 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. gospodarce nieruchomosciami
* rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéw nieruchomosci

» ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego

UWAGI

* Jezeli nieruchomos$¢ jest przedmiotem wspétwiasnosci lub wspdtuzytkowania
wieczystego, wniosek o podziat sktadajg wszyscy wspétwiasciciele lub
wspotuzytkownicy wieczysci.
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