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Wpisywanie do polskich ksiąg aktów stanu
cywilnego sporządzonych za granicą

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

1. Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za
granicą
2. Dowód osobisty – do wglądu.
3. Oryginał odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzędowym
tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego
konsula albo oryginał odpisu aktu stanu cywilnego wydany na druku wielojęzycznym.

OPŁATY
Opłata skarbowa
- za decyzję – 50 zł

Opłatę skarbową można uiścić w kasie urzędu lub na konto Urzędu Miasta  Mława :
nr konta 70 1090 2604 0000 0001 3379 7826 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Urząd Stanu Cywilnego
ul. Henryka Sienkiewicza 1
06-500 Mława, pok. Nr 6
Telefon: 23 654 6440 wew. 603



OSOBY DO KONTAKTU

1.Marzena Lipińska (Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego) pok. nr 5, tel. 23 654 64 40
wew.600 
2. Jabłonowska Agnieszka ( z-ca kierownika ) pok. nr 6 tel. 23 654 6440 wew. 603
3. Dorota Majewska ( z-ca kierownika ) pok. nr 6 tel. 23 654 6440 wew. 603

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

• termin załatwienia: rozpoznanie sprawy, przygotowanie i wydanie odpisu
zupełnego niezwłocznie po dokonaniu czynności.

PODSTAWA PRAWNA

• prawo o aktach stanu cywilnego – ustawa z dnia  28 listopada  ( Dz. U z 2014r
poz.1741)

• dokument nie zawierający pełnych danych wymaganych prawem polskim (dane z
odpisów skróconych lub na druku wielojęzycznym) podlega uzupełnieniu –
informacja dot. uzupełniania aktów stanu cywilnego znajduje się na karcie usługi
USC-08)
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