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Zezwolenie na organizowanie imprezy masowej

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY

1.Wniosek

CO DOLACZYC DO WNIOSKU

1. Opinie wiasciwych miejscowo Komendantéw Powiatowej Policji i Powiatowe;j
Panstwowej Strazy Pozarnej , kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej
(pogotowia ratunkowego NZOZ), ktére muszg zawierac informacje
o niezbednej wielkosci ich sit i Srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy,
zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu oraz o przewidywanych przez Policje
zagrozeniach, wtasciwego miejscowo Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego,

2. Graficzny plan obiektu lub terenu, na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza
masowa, zawierajacy:

a) oznaczenie drég dojscia i rozchodzenia sie publicznosci, drég ewakuacyjnych i
drog dojazdowych dla pojazddéw stuzb ratowniczych,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktdéw czerpalnych wody do picia i
do celdw przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

c) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworéw, przytgczy wody,
gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wptyw na
bezpieczehstwo uzytkownikéw obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych, rozmieszczeniu oséb na
imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedtug sektoréw oraz o
rozmieszczeniu punktéw gastronomicznych i sanitariatow,



11.
12.

. Regulamin obiektu wraz z informacjg o sposobie udostepnienia go uczestnikom

imprezy masowej,

. Program i regulamin imprezy masowej, ewentualnie terminarz imprez masowych

odbywajacych sie wedtug ustalonego terminarza lub wedtug ustalonych zasad wraz
z informacjg o sposobie udostepnienia ich uczestnikom imprezy masowej,

. Informacje o przewidywanej maksymalnej liczbie oséb, ktére mogg by¢ obecne na

imprezie masowej, oraz informacje okreslajgcg stan liczebny, organizacje,
oznakowanie, wyposazenie i sposOb rozmieszczenia stuzb: porzagdkowe;j i
informacyjnej; w odniesieniu do stuzby porzadkowej przyjmuje sie przelicznik co
najmniej 10 porzgdkowych na 300 osdb obecnych na imprezie i co najmnigj 1
porzadkowy na kazde nastepne 100 osdb,

. Wskazanie osoby reprezentujgcej organizatora w zakresie zapewnienia

bezpieczehstwa 0séb uczestniczagcych w imprezie masowej t.j. kierownika do
spraw bezpieczehstwa, w tym dane obejmujgce: imie, nazwisko, numer PESEL - o
ile zostat nadany, numer i date wydania zaswiadczenia o ukohczeniu szkolenia dla
kierownikéw do spraw bezpieczehstwa imprez masowych, a w przypadku imprezy
masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych
pracownikow ochrony fizycznej

. Pisemng instrukcje okreslajgcg zadania stuzby informacyjnej i porzadkowej oraz

warunki tgcznosci pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczaniu
imprezy,

. Szczegdbtowe zasady (instrukcja) postepowania w przypadku powstania pozaru lub

innego miejscowego zagrozenia,

. Polise ubezpieczeniowg (impreza jest biletowana),
10.

Organizator imprezy masowej zatgcza do wniosku informacje o zainstalowanych
urzgdzeniach, do utrwalania przebiegu imprezy masowej

Dowdd uiszczenia optaty skarbowej

Do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej
organizator dotgcza informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktérych bedg

sprzedawane, podawane lub spozywane napoje alkoholowe wraz z pisemna zgoda na
ich sprzedaz wydang przez wtasciciela/ administratora obiektu (terenu)

Opinie, o ktérych mowa w pkt 1, organizator dotacza do wniosku, niezwtocznie,
jednak nie pozniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowej

OPLATY
Optata skarbowa- za dokonanie wpisu - 82 zt



Optate skarbowg mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miasta Mtawa lub na konto Urzedu
Miasta Mtawa:
nr konta 70 1090 2604 0000 0001 3379 7826 Santander Bank Polska SA

MIE)JSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Kancelaria Urzedu

Urzad Miasta Mtawa

ul. Stary Rynek 19,

06-500 Mtawa

Telefon: 23 654 64 33 wew. 704
Godziny przyjec interesantéw:

poniedziatek - od 8:00 do 17:00;
wtorek-czwartek - od 8:00 do 16:00;

piatek - od 8:00 do 15:00;

OSOBY DO KONTAKTU

1. Paulina Osiecka
Podinspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej i OSP

tel. 23 654 33 82 wew. 6
e-mail: paulina [dot] osiecka@mlawa [dot] pl (paulina[dot]osiecka[at]mlawa[dot]pl)

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA
e termin zatatwienia: 30 dni

TRYB ODWOLAWCZY

* Od decyzji przystuguje prawo odwotania do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
Ciechanowie za posrednictwem Burmistrza Miasta Mtawa w terminie 14 dni od daty jej
doreczenia.

PODSTAWA PRAWNA
» Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. . o bezpieczenhstwie imprez masowych - (Dz.U. z 2023
r., poz. 616)



UWAGI

- wniosek wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ na 30 dni przed planowanym terminem

organizacji imprezy masowej,

- decyzje odbiera sie w pok. nr. 36 (Wydziat Organizacyjny)
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