Zarzadzenie Nr 174/2018
BURMISTRZA MIASTA MLAWA
z dnia 22 listopada 2018 r.

w sprawie powotlania Zespotu ds. realizacji projektu ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych
mieszkancow wojewodztwa mazowieckiego” w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, OS$ Priorytetowa nr III: ,,Cyfrowe Kompetencje
spoleczenstwa”, dzialanie 3.1: ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji
cyfrowych”

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2018r., p0z.994 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ ZespOt ds. realizacji projektu ,,Podniesienie kompetencji cyfrowych

mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego”, zgodnie z umowa o powierzenie grantu nr:
6/80/FPGP/2018 z dnia 03.09.2018 r., w sktadzie:

1) Przemystaw Wieckiewicz — Gtowny specjalista ds. rozwoju — Koordynator Projektu
2) Lidia Gniadek — Inspektor ds. rozwoju, rewitalizacji i wspolpracy ze spotkami
miejskimi — Specjalista ds. realizacji projektu.

§2

1. Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze wszystkimi
obowiazujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego 1 wspolnotowego, a takze
umowa powierzenia grantu, dotyczaca realizacji Projektu.

2. Zespot dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu.

§3

1. Do zadan poszczegdlnych cztonkéw Zespotu nalezy:

1) Koordynator projektu — Przemystaw Wieckiewicz bedzie odpowiedzialny
za wypelnianie obowigzkéw Beneficjenta wynikajagcych z zawartej umowy
o powierzenie grantu, tym samym bedzie odpowiedzialny za prawidlowa realizacje
projektu, w szczegodlnosci za odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe
i techniczne projektem oraz monitorowanie jego realizacji, w tym:

2)

przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

sprawozdawczos¢ w ramach projektu;

opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujacych w ramach projektu;

prawidtowe wypetianie obowigzkow zwigzanych z promocja projektu;
koordynacja realizacji projektu;

monitorowanie postgpu rzeczowo-finansowego projektu oraz zgodnosci realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego 1 wspoOlnotowego, wytycznymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz Umowa o dofinansowanie;

udzial w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

Koordynator Projektu — Przemystaw Wigckiewicz
Specjalista ds. realizacji projektu — Lidia Gniadek
beda wspolnie odpowiedzialni za:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego



e przygotowywanie dokumentow w zakresie sprawozdawczosci z realizacji projektu;

e wspolprace z instytucja przyznajacg grant i innymi uprawnionymi podmiotami;

e realizacja zadan wynikajacych z obowigzku promocji projektu, w tym opracowanie
materiatéw promocyjnych;

e opisywanie dokumentéw ksiegowych i1 przekazanie ich do ksiggowosci, celem

realizacji;

monitorowanie wskaznikow okre§lonych w umowie o powierzenie grantu;

archiwizowanie dokumentoéw zwigzanych z projektem;

realizowanie zadan porzadkowo-organizacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu;

opracowywanie planow finansowych do projektu budzetu beneficjenta oraz

sprawozdan w zakresie zadan objetych Projektem;

e nadzoér nad prawidlowg realizacja uméw z Wykonawcami zawartymi w ramach
Projektu;

e przeprowadzenie procedur zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamowienia

publicznego w ramach Projektu;

udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu;

przyjmowanie i weryfikacje wnioskow o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie;

udzial w pracach komisji dla wyboru Beneficjentow Ostatecznych Projektu;

prowadzenie rejestru zweryfikowanych i zaptaconych faktur;

uczestniczenie w kontrolach i audytach dotyczacych Projektu.

§4

Nadzor nad Zespotem ds. realizacji Projektu petni Zastgpca Burmistrza Miasta Mtawa.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



